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B NOTA JUSTIFICATIVA
in vederea aprobarii Normele procedurale interne pentru inchirierea unui imobil
necesar desfasurarii activitatii specifice a Directiei Ol POCU MEN

Context:

Directia Ol POCU MEN fsi desfasoara activitatile de gestiune finantéri nerambursabile

POCU in baza Acordului de Delegare Atributii nr. 8900/20.04.2017, incheiat intre MFE si

MEN, iar personalul propriu angajat al MEN, lucreaza in sediul din str. Stirbei Voda nr. 39

Palatul Kretzulescu.

Deoarece conditiile de muncéa din acest spatiu sunt improprii si nu réspund cerintelor

impuse de Ieglslatla din domeniul sanatatii si securitatii in munca, Ol POCU a facut

demersuri pentru a asigura un spatiu alternatlv mchmat prin obtinerea unei finantari de

la MFE, prin POCU Axa Prioritara 7 - Asistenta Tehnica.

in 18.04.2018, intre MFE si MEN s-a semnat contractul de finantare cu nr. 25894, prin

care ni se acorda finantare de catre MFE pentru inchirierea unui spatlu panain decembrle

2023, cu o valoare de 14.092. 429,94 LEI, suma care acopera servicii de inchiriere spatiu,

administrare imobil si utilitati.

De la data obtinerii acestei finantari, Ol POCU a modificat planul de activitati din cadrul

proiectului de 4 ori, deoarece la nivelul MEN nu se semneaz& Normele procedurale

Interne necesare pentru inchiriere imobil de mai bine de un an.

In acest moment, la un an de la semnarea contractului de finantare, intrucat spatiul actual

este intr-o stare avansatd de degradare, iar noi, Ol POCU, nu am putut beneficia de

servicii de inchiriere din lipsa Normelor Interne aprobate, solicitim reprezentantilor

MEN sa faca toate demersurile pentru a asigura conditii de munca sigure si

sdnatoase angajatilor proprii din sediul aflat in str. Stirbei Voda nr. 39. Acest lucru

se poate face prin:

- Aprobarea imediatd a Normelor procedurale Interne pentru inchirierea unui
imobil

Sau

- Alocarea de urgentd a unui spatiu adecvat pentru activitatea Ol POCU, pentru
minimum 75 persoane.

Justificare:

1. Conditiile de munca insalubre, vatamatoare si nocive in sediul din str. Stirbei Voda
nr. 39, comunicate de Ol POCU de ani buni nu permit continuarea derulérii activitatii
in acest sediu.

In sediul actual, din str. Stirbei Voda nr. 39 (Palatul Kretzulescu), Bucuresti, Tsi

desfasoara activitatea peste 75 de persoane, desi acest sediu este proiectat pentru

un numdr de 20 persoane, cu functionalitéti de casa de locuit. Cladirea in care

functioneaza Ol POCU MEN, nu are caracteristicile specifice unei cladiri de birouri, la

acest moment spatiile de lucru fiind organizate in zonele de acces sau in spatiile
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omune si poate asigura birouri pentru cel mult 59 de persoane {conform normativelor
ce impun o alocare de spatiu de birou de 6 mp/persoana).

Pe iangéd faptul ca spatiul din Palatul Kretzulescu nu este adecvat activitafilor Of
POCU pentru cei peste 75 angajati, cladirea este deteriorata integral, deoarece
datorita stérii acoperisului si a jgheaburilor si burlanelor, distruse si necuratate, se
produc infiltratii in pereti, care se scorojesc si se acopera de mucegai, tencuiala
exterioard cade, iar canalizrile se infunda periodic.

Conditile precare de s&natate la locul de muncad sunt atestate de Buletinele de
expertizare a conditiifor de munca nr.06-004/28.06.2018 si nr. 06-005/28.06.2018,
transmise de Institutul National de Cercetare — dezvoltare pentru Protectia Muncii
"Alexandru Darabont”, prin adresa nr. 2749/28.06.2018 si Buletinul de determinare
nr.325 — LRCB din 28.06.2018 emisa de Institutui National de Cercetare — dezvoltare
pentru Protectia Muncii "Alexandru Darabont’. In baza acestor expertize, in care au
fost incluse sediu! din str. Stirbei Vod& 39 si sediile MEN din str, Gral. Berthelot 28-
30 si str. Spiru Haret 10-12, valorile analizeior fiind similare pentru cele 3 sedii,
angajatii MEN din str. Stirbei Vod& 38 NU au primit sporui de conditii vatamétoare
conform HG nr. 817/2017, spre deosebire de angajatii MEN din celelalte doua sedii
expertizate, conform Ordin MEN nr. 4205/31.07.2018.

Astfel, MEN, desi recunoaste conditiile vatimatoare atestate de buietinele mentionate
in Ordinul MEN nr. 4205/31.07.2018 pentru totti angajatii s&i din cele 3 sedii, a refuzat
sa acorde dreptul cuvenit prin lege angajatilor s&i din str, Stirbei Voda 39.

2. Sediul din Stirbei Voda nr. 39, aflatd in proprietatea MEN, este monument istoric,
conform Ordinul ministrului culturii nr. 2.828/2015, regdsindu-se la pozitia 2107 din
lista monumentelor istorice disponibild la adresa http//paltimoniu.gov.ro/images/imi-
2015/ MiI-B.pdf.

In aceste conditii, proprietarul cl&dirii, respectiv MEN, este obligat s respecte Legea
nr.422/2001 (protejarea monumentelor istorice) si sa Intreprindd mésuri de
evitare a degradaril acesteia, iar Ol POCU a semnalat citre MEN, periodic,
problemele din acest sediu.
La acest moment, clddirea se afld intr-un stadiu avansat de degradare, usor vizibik:
infiltratii de ap& pluviald, retea electricd invechitad si subdimensionats, geamurifusi
deteriorate, caderi de tencuiald etc.
In iulie 2017 a avut loc un incident (panoul efectric principal a luat foc In preajma
arhivel}, care a demonstrat conditia precara a cladirii Casa Kretzulescu din str. Stirbei
Voda nr.39, Tn care Of POCU functioneazs in prezent. Acest incident face obiectul
Raportului nr. 01/1631/D/31.07.2017 (Anexa 1) prin care dl. Andresscu lon constatd
faptul c& ,in repetate randuri au existat avarii la instalatia eleciricd datorate
nedimensionarii acesteia la consumul real, degradrii (...)" si astfel ,nu este
asigurata satisfacerea cerintei esentiale securitate la incendiu”.
Mai mult, cladirea are conectivitatea IT limitats de rigorile unei clddiri Tnregistrate in
Patrimoniul Cultural National, reteaua electrica este imbatranita si in suprasarcing,
grupurile sanitare nu respecta normativele igienico-sanitare, asadar nu se pot derula
activitati in conditii de munca sigure i normale pentru personaluf actual, fa care
se vor adauga 20 persoane care vor acoperi posturile existente vacante, deci va fi
nevoie de peste 95 birouri de [ucru, iar MEN nu are la acest moment un spafiu care
sa poata acomoda Tn conditii decente acest numar de persoane.
In legaturs cu starea cladirii, am facut demersuri pentru expertizarea acesteia, astfel;
- prin referatul cu nr. OI/328/AD/01.08.23017, am solicitat aprobarea achizitionarii de
servicii de expertizé tehnica pentru clédire si a fost aprobat de toate direcfiile,
inclusiv de catre ordonatorut de credite;
- Ca urmare a acestui referat, MEN a lansat in SEAP un anunt, nr. MC0008623, de
consultare a pietei referitor la ,expertiza tehnica in constructii pentru determinarea
starii tehnice a cladirii Casa Kretzulescu”, care nu stim cum s-a materializat:
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(https://edu.ro/sites/default/files/_fi%C8%99iere/Minister/2017/achizitii/Prelu

ngire%20termen%20de%20depunere%20a%20ofertelor%20Anunt%20publicitar%20C

asa%20Kretzulescu.pdf);

Din aceste motive este absolut necesari eliberarea rapida a cladirii si se impune
renovarea acesteia in conditiile reglementate de legislatia in vigoare.

3. Ol POCU a identificat solutii pentru protejarea angajatilor si a sediului din Stirbei
Voda nr. 39.
In 2017 am ficut toate demersurile pentru a explica situatia aducand solutii si
identificand surse de finantare pentru acestea, dupa cum urmeaza:

o]

Ca urmare a raportulw mai sus mentionat, in data de 31.07.2017 am
transmis un document inregistrat cu nr. O1/327/AD/31.07.2017 (Anexa 2) cu
descrierea Tn detaliu a starii cladirii si cu solicitarea expertizarii tehnice a
acesteia. Documentul a ajuns la Mlmstru Secretar General si Secretari de
Stat. Raspunsul dlui. Secretar de Stat Ispas a fost sa depunem 1. cerere de
finantare AT pentru inchiriere sediu si 2. cerere de finantare AT pentru
arhware
Ambele cereri de finantare au fost depuse de Ol POCU si au fost aprobate
la nivelul MFE, insa inchirierea de spatiu nu poate fi realizata din lipsa
Normelor procedurale interne pentru inchirierea unui imobil;
La nivelul MEN am intreprins demersurile pentru implementarea proiectului
prin care inchiriem un spatiu adecvat, pana in decembrie 2023, astfel:
= Din decembrie 2017 am pus pe circuitul de avizare un Ordin pentru
aprobarea Normelor procedurale interne pentru inchirierea unui
imobil. Acest demers a fost preluat in aprilie 2018 de DGI la
nivelul MEN si nu a fost finalizat pana la data prezentei (Anexa
3),
* Am explicat DGE modul in care se asigura finantarea costurilor
(Anexa 4),
* Amdepus in MEN Strategia Anuala pentru Achizitii Publice si Planul
Anual de Achizitii Publice, conform Legii 98/2016 pentru anul 2019
si au fost aprobate

- La nivel MFE (finantatorul proiectului pentru acoperirea costurilor cu inchirierea
unui spatiu), avem asiguraté finantarea prin semnarea Formularului nr.1 (Anexa 5).

Cu stima,

Ella STEFAN
Director Ol P

Intocmit,
Laura OLTEANU _
SefSIAT//
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MINISTERUL EDUCATIE] NATIONALE

DIRECTIA Ol POCU

/Aprobo’r,
Ordono’ropraéde Credite
strir ANDEA

Avizat,

Secretar Gercral-—~
Danut GHIGAN

Avizat,
Director Ol PQCHY MEN
Ella STEFAN- . .

NORME PROCEDURALE INTERNE
privind atribuirea contractelor de inchiriere spatii, pentru activitdtile organizate de
Ministerul Educatiei Nationale - Directia Ol POCU

CAPITOLUL |
Scop. Principii

ART. 1

Avand in vedere faptul cd pentru atribuirea contractului de servicil care are ca obiect
inchirierea, prin orice mijloace financiare, de terenuri, cladiri existente, alte bunuri
imobile ori a drepturilor asupra acestora nu se aplica prevederile Legii nr. 98/2016
privind achizifile publice, prezentele norme procedurale reglementeazd cadrul
organizatoric si mefodologia de desfasurare a procedurii de atribuire a contractulul de
inchiriere spatii.

ART. 2
Principiile care stau la baza atribuirii contractului de achizitie publicd sunt:

a) nediscriminareqg;

b) tratamentul egal, respectiv aplicarea in mod nediscriminatoriu a criteriilor de
selectie si a criteriilor pentru atribuirea confractului de achizitie publicd, astfel
incat orice prestator de servicli sa aibd sanse egale de a i se atribui contractul
respectiv;

€) recunoasterea reciproca;
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d) transparenfa, respectiv punerea la dispozifia futuror celor interesafi a
informafiilor referitoare la aplicarea procedurii pentru afribuirea contractului de
achizifie publicd;

e) proporfionalitatea;

f) eficienta utilizGrii fondurilor publice, respectiv folosirea sistemului concurential si
a criterillor economice pentru atribuirea contractelor de achizifii publice;

Q) asurmarea raspunderil,

Aplicarea prezentei norme se va face prin asigurarea utllizdrii eficiente o fondurilor in
procesul de atribuire si garantarea nediscrimindrii, recunocasterii reciproce s
frafamentului egal af operatoriior economici care participa la atribuirea contractului
Pe parcursul aplicdrii procedurli de atribuire autoritatea contractantd va lua foafe
masurile necesare pentru evifarea aparifiei unor situafii de naturd s& determine
existenta unui conflict de interese si/sau manifestarea concurentel neloiale. In cazul in
care se constatd aparifia unor astfel de situafil, se va proceda la sliminarea efectelor
rezultate dintr-o astfel de imprejurare, adoptandu-se, polrivit competentelor, dupd caz
masuri corective de modificare, incetare, revocare, anulare si altele asemenea, actelor
care au ofectat aplicarea corectd a procedurii de afribuire sau a activitdfilor care au
legdturd cu acestea.

CAPITOLUL il
Definifii

ART.3
In sensul prezentelor norme procedurale interne, urmdtorli termeni se definesc astfer:

Q) achizifie publicd - dobdndireqa, definitivd sau temporard, de céatre o persoand
juridicd, definitd ca autoritate confractantd, a unor servicii, prin ofribuirea unui
contract de achizilie publica;

b) autoritate contractantd/ locatar - Minisferul Educafiel Nafionale - persoand
Juridicd ce atiibule contractul privind  servicile de inchiriere spatil, in urma
aplicarii proceduril prevdzute in prezentele norme procedurale interne;

c) prestator de servicii /locator - persoana Juridicd /fizicd ce asigurd servicli de
inchiriere, care dispune de baza materiald necesard;

d) confract de achizifie publicd - contract, incheiat in formd scrisd, Inire autoritatea
contractantd (iocatar) si prestator (locater),;

e) operator economic - oferfantul care paricipd la procedurd si cdruia | se poate
atribul contractul de achizifie publicd In urma aplicdrii procedurii prevdzute n
prezentele norme procedurale interne;

f) contract de servicii - confract de achizitie publicd ce are ca obiect prestarea
unuia sau mai muftor servicii;

g) documentafiei de afribuire - cuprinde invitafia de participare, Instructiunile
pentru ofertantt, cajetul de sarcini, modele de formulare, model-propunere de
contract

hy ofertant - oricare prestator (locator) care fumnizeazd pachetu! de servicii solicitat
si care a depus oferta;

) ofertd - documentafle care cuprinde propunerea tehnicd, propunerea
financiard si orice formulare sau documente solicitate In documentatia de
atributre;

D propunere tehnicd - document al ofertei elaborat pe baza cerinfelor din caieful
de sarcini stabilite de autoritatea contractantd;
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k) propunere financiard - document al oferfel prin care se furnizeazd informatiile
cerute prin documentalia de airibuire cu privire la pref, tarlf, alte condifli
financiare st comerciale;

[} garantie penttu paricipare - depozit valoric, thiurl de credit sau alte forme de
garanfie acceptate de cdafre autoritafea contractantd, puse la dispozific
auforitatli confractante de catfre ofertant, inainte de deschiderea ofertel;

m) fonduri publice - sume alocate institufiel din bugeful de staf, din fonduri
structurale sau rezultate din angajamente infernafionale ale Guvernului
Romaniei;

ny cdide atac - contestatile sau actiunile in justifie iImpotriva unor acte sau decizl
invocate ca nelegale si prin care se solichtd suspendareq, corectareq,
repetarea, revocarea, medificarea sau anularea unut act, a unei decizii sau a
unei proceduri aplicate de cdfre autoritatea contractantd (locatar);

0) 7i-zi calendaristicd.

CAPITOLUL il
Procedura

ART. 4

(1) Auforitatea contractantd/locatarul are dreptul de a aplica o selectie internd de
oferfe, respectiv procedeul prin care solicitd oferte de pref, iar orice prestoator/locatorul
intferesat are drepiul de a depune oferta,

(2) Aceasta procedurd presupune;

a) publicarea infr-un mijloc de informare, respectiv site-ul propriu al directiei Cl
POCU (oipocu.edu.ro), a invitafiel de participare la achizifia publicd de servicil
de Inchiriere de spafii
SCTU
fransmiterea invitatiel de paricipare catre operatori economici;

L) publicarea pe site-ul propriu a documentafiei de atfribuire a contractului de
achizifle publicd de servicii, care va cuprinde: invitafla de participare,
instructiunile pentru ofertant, caietul de sarcini, modele de formuldare, modsl-
propunere de confract;

c) posibilitatea descarcarii, de pe site-ul propriu al autoritdfii contfractante, a
documentatiel de airibuire de cdtre operatorii economici/locatorii interesafi sa
depund oferte;

d) infocmirea si fransmiterea raspunsurilor o intrebdrile formulafe de cditre
prestatorii interesafi, In vederea clarificdrii unor elemente cuprinse In
documentafia de atribuire;

e) primirea g inreglstrarea pachetelor (coletelor) sigilate, care contin ofertele si
documentele Insofitocre;

f) deschiderea oferfelor ce cuprind propunerile fehnice si financiare si orice
formulare sau documente solicitate In documentatia de ofribuire;

@) evaluarea ofertelor in functie de criteriile stabilite in documentatia de airibuire;

h) stabilirea rezultatelor cererli de oferte: clasamentul final;

i) comunicarea catre tofi ofertantii a rezuftatului proceduril de atribuire;

) incheierea contractulul de achizifie publicd, dupd terminarea pericaded
alocate confestatiifor.

CAPITOLUL IV

Transparenta si publicitate
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ART. 5
(1) Adtoritatea confractantd/locatarul are obligatia de a publica pe site-ul propriu
invitatia de participare la procedurd care cuprinde foatd documentatia de atribuire,
contin@nd In principal, dar fard a se limita la acestea, urmdatoarele informarfil;

- obiectul contractului;

- durata sau termenullimita de prestare a serviciilor;

- cerinfele minime de calificare, documente solicitate, caietul de sarcinl, model

de formulare si orice aite informatii referitoare la modul de Intocmire a ofertei;

- criterlul de afribuire a contractului de achizitie publicd;

- data-limitd pentru depunerea oferfelor,

- qadresa la care frebuie fransmise/depuse ofertele;

- data, ora silocul deschiderli ofertelor;

- alte informgiii. dacd este cazul.

CAPITOLUL V
Data-limitad pentru depunerea ofertelor

ART. &6

(1) Autoritatea confractantd are cobligatia de a stabili i de a include in invitatia de
participare la selectia de oferte data-limitd pentru depunerea oferfelor.

(2) Dara-limitd stabilitd peniru depunerea oferfelor nu frebuie sd fie mai devreme de 10
zile lucratoare de la data publicdrii invitatiel de participare.

ART. 7

Autoritatea contractantd/locatarul are drepiul de a prelungi pericada stabllitd ca
datd&-limitd pentru depunerea oferfelor. In acest coz, autoritatea confractantd are
obligafia de a comunica noua datd de depunere, in scris, pe site-ul propriu, cu cel putin
2 zile Inainfe de data-limitd stabilitd inifial.

CAPHOLUL VI
Participarea la selectia infernd de oferte pentru atribuirea contractului de achizifie
publicd

ART. 8

Orice prestator/locator care furnizeazd pachetul de servicii solicitat, asa cum a fost
definit la arf. 3 [if. ¢). are dreptul de a depune oferia, in conditiile prezenfelor norme
procedurale interne, la selectia internd de oferte si de a parficipa, printr-un reprezentaf
imputernicit, la sedinfa de deschidere a oferfelor depuse pentru afribuirea confractului
de achizilie publicd de servicii.

ART. 9

(1) Numarul de prestatori care au dreptul de a depune oferta este nelimitat.

(2) Mai mulft operatori economici au dreptul de a se asocia cu scopul de a depune
candidatura sau oferta comund, fard a fi obligafi s& isi legalizeze din punct de vedere
formal asoclereq.

(3) Auforitatea contfractantd are dreptul de a solicita ca asocierea sa fie legalizatd
numal in cazul in care oferfa comund este declarat@ castigdtoare si numai dacd o
asifel de mdsurd reprezintd o condifie necesard pentru buna ndeplinire a confractului.
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(4) Candidatul nu are dreptul, In cadrul aceleiasi selectii de oferte:
Q) s& paricipe la doud sau mai multe asocieri de operatori economici;
L) s& depund candidatura/oferta individuald si o altd candidaturd/ofertd
comung;
c) sd depund oferta individuaid si sd fie nominalizat ca subcontractant n cadrul
unel alte oferte.
(5) Intreprinderile ofiliate au dreptul de a partficipa in cadrul aceleiasi selectii de oferte,
dar numai in cazul In care participarea acesfora nu esfe de naturd s& distorsioneze
concurenia.
(6) In sensul prevederilor alin. (5). prin intreprindere dfiliatd se infelege orlce sublect de
drept:
@) asupra cdruia un alt subiect de drept poate exercito, direct sau indirect, o
influentd dominantd; sau
b) care poate exercita o influenta dominantd asupra altui subiect de drept; sau
C) care, ca urmare a asocieril cu un sublect de drept, se aofld sub influenja
dominantd a unui alt sublect de drept.

ART. 10

Auforitatea  contractantd/locatarul  are  obligafic de a face cunoscute
prestatorilor/locatorilor toate informdfiile referitoare la documentele pe care acestia
frebuie sG le prezinte, precum si orice alte moddalitaft care urmeazd s& fie utllizate In
scopul verificarii eligibilifdfii si a alfor documente solicitate prin documentatia de
atfribuire.

CAPITOLUL VII
Eligibilitate, Inregistrare, capacitate fehnicd si capaciate economica-financiard

ART. 11

Va fi exclus din procedura pentru atribuirea confractului de achizifie publicd, respectiv
nu este eligibil, orice ofertant/prestafor/locator care se ofld In oricare dinfre
urmatoarele situafii:

) este in stare de faliment ori lichidare, afacerile i sunt administrate de un
judecdtor sindic sou activitdfile sale comerciale sunt suspendate ofi este intr-o
situatie similard cu cele anterioare, reglementata prin lege;

b) face obiectul unei proceduri legale pentru declararea sa in una dintre situatiile
prevazufe la fif, a);

c) nu si-a Indeplinit obligatile de platd exigibile a impozitelor si taxelor catfre stat,
precum si a celorlalte contributli sociale obligatorii asigurdrli soctale, sandtate,
somaj etfc,; vor fi consideratfi eligibill oferfantii care au aprobatd esalonarea
datoriilor catre bugetul de stat i bugetul asigurdrilor sociale de stat;

d) fumnizeozd informatii false in documentele prezentate sau nu prezinta informatiile
solicitate de cdtre autorffatea contractantd, in scopul demonstrdarii Indeplinirii
criterilor de calificare st selectfie.

e) acomis o grava greseald in materie profesionald sau nu si-a indeplinit obligatile
asumate printr-un alf confract de achizifie publicd, In m&sura In care autoritatea
contractantd /locatarul poate aduce ca dovadd mifloace probante in acest
sens.
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f) In ultimii 5 ani. a fost condamnat prin hotdrdrea definitivd a unei instanfe
judecdteorestl, pentru participare la activitatl ale unel organizatil criminale, pentru
coruptfie, peniru frauda si/sau penfru spdlare de bani,

@) a fost condamnat, In ultimii frel ani, prin hotdrarea definitivé a unel instanfe
judecatoresti, pentru o faptd care a adus alingere eficii profesionale sau pentru
comiterea unel gresell in materie profesionaid.

ART, 12

Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita oricGrui prestator/locafor s& prezinte
documente edificatoare care s& dovedeascd o formd de inregistrare ca persoand
juridicd, in conformitate cu prevederile legale din Romania.

ART, 13

Ofertantul/prestatorul/locatorul are obligafia de a prezenta documentele cerute de
auforffatea contractantd/locatar In documentatia de afribuire, prin care dovedeste
capacitatea acestuia de a pune la dispozifie servicille de inchirlere de spatil, precum
si de a permite verificarea de cdire auforifatea contractanté/locatar a capacitGtilor
sale si a sistemului de asigurare a calitdtii servicillor,

CAPITOLUL VI
Documentafia de atribuire. Confinutul documentatiel de atribuire

ART. 14
Autforitatea  confractant@/locatarul  are  obligafic de a asigura  Intocmirea
documentafiei de atribuire, care trebule s& cuprindd cel pufin:

a) Invitalia de participare, care va cuprinde, fard o se limita la acesfeq, Informatii
generale privind autoritatea contractantd, in special cu privire la adresa -
inclusiv telefon, fax, e-mail, perscane de coniact, mijloace de comunicare,
instructiuni privind data-limitd care trebuie respectate si formalitdii care trebuie
indeplinite In legaturd cu parficiparea la procedura de selecfle infernd de
oferfe, cerinfele minime de calificare, precum si documentele care urmeazd sd
fie prezentate de ofertanti pentru dovedirea ndeplinirii criteriitor de calificare si
selectie, valoarea estimatd a achizifiel;

o) caietul de sarcini cuprinzdnd specificafiile si cerintele tfehnice solicitate pentru
prestarea serviciior;

¢) instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice sl
financiare;

d) informatil detaliate si complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru
stabilirea oferfei cstigdtoare;

e) instructiuni privind modul de utilizare a cdilor de afac;

f) informatil referitoare la clauzele contractuale obligatoril,

ART. 156
Autoritatea contfractantd va publica pe site-ul propriu, In format electronic, intreaga
documentdfie de atribuire.

ART. 16
(1) Caietul de sarcini confine, in mod obligatoriu, specificatli tehnice st orice informatie
sdu cerinfa necesard infocmirii de catre oferfanfi o propunerilor tehnice si catcularli
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valorilor propunerilor financiare. Acestea definesc, dupd caz, caracteristici referttoare
la nivelul calitativ, tehnic §i de performanid.

CAPITOLUL 1X
Dreptul de a solicita clarificari

ART. 17

(1) Orice prestator care a obfinut, in condifile prezentelor norme procedurale interne,
un exemplar din documentatia de airibuire are dreptul de a solicita, In scris, clorificdr
despre elementele cuprinse in aceasta,

(2) Autoritatea confractanta/locatar are obligafia de a transmite réspuns la orice
solicitare de clarificdri, infr-o perioadd care nu frebuie s& depdseascd, de reguld, doud
zile lucratoare de la primirea unei astfel de solicitdri, din parfea operatorului economic,
dar numai acelor solicitarl primite cu cel pufin frei zile lucr&toare inainte de data-imitd
pentru depunerea oferfelor,

(3) Autoritafea contractantd are obligatia de a transmite réspunsul Ia solicitdrile de
clarificari cu cel pulin doud zile Inainte de data-limiid pentru depunerea ofertelor,

(4) In cazul In care operatorul economic nu a fransmis solictarea de clarificare in timp
utll, pundnd astfel autoritatea contractantd in imposibilitate de a respecta termenul
prevazut la alin. (3). aceasta din urmd are totusi obligatia de a réspunde la solicitarea
de clarificare in mdsura in care perioada necesard pentru elaborarea sl fransmiterea
raspunsului face posibild primirea acestuia de cdtre opercatorii economici inainte de
data-imitd de depunere a oferfelor.

(5) Autforitatea contractanta are obligatia de a publica confinutul réspunsului pe site-ul
propriu, fard a dezvdlui idenfitatea celut care a solicitat clarificdrile respective.

ART. 18

(1) Adtorifatea contractanté are dreptul de a completa, din proprie infflativd. in
vederea clarificdril, documentafia de atribuire,

(2) Crice asffel de completare tfrebuie publicatd de cditre autoritatea confractantd pe
site-ul propriu, daca acest fapt nu afecteazd participarea la procedeul de selecfie
internd de oferte.

CAPITOLUL X
Elaborarea, prezentarea si evaluarea ofertei

ART. 19

(1) Oferfantul are obligatia de a elabora oferfa In conformitate cu prevederiie
documentafiei de atribuire,

(2) Propunerea tehnica se elaboreazd in concordanid cu cerinfele cuprinse in caietul
de sarcini In aga fel incdt sa asigure furnizarea futuror informatiilor necesare evaludrii
Tehnice.

(3) Propunerea financiard se elaboreazd in asa fel Incdt s& asigure furnizarea tuturor
informatiilor necesare evaludrii financiare. Preful ofertel va fi exprimat in conformitate
cu cerinfele documentdafiei de atribuire si nu va depdsi valoarea estimatd a achizifiel.

ART. 20
Oferfa are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al conjinutului, pe foatd

pericada de valabilitate stabilitG de cafre autoritatea confractanta/locatar si frebule
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s& fle semnatd sl stampllaté pe fiecare pogind, pe propria rdspundere, de cdtre
ofertant sau de cdtre o persoand Imputernicitd tegal de acesta.

ART. 21

(1) Prestatorul/locatorul are obligatia de a depune oferta In forma stabilitd n
documentafia de atribuire, la adresa si pand o data st oradimitd pentru depunere,
stabilite In invitatia de participare, st Isi asuma riscurile fransmiteril ofertel, inclusiv forfa
majord,

(2) Oferta care este depusa la o alté adresd a autorfidfii contractante/locatar decdt
cea stabilitd de cdtre oceasta sau dupd expirarea datelimitd pentru depunere va fi
declaraid inacceptabila si se returneazd nedeschisd.

ART, 22
Ofertantul are dreptul de a depune o singurd ofert@, cu obligafia ca aceasta sé nu se
abatd de la cerinfele prevdzute In documentatia de atribuire,

ART. 23

Autoritatea contractanid/locatarul are obligafia de a pastra confidentialitatea asupra
confinutului ofertel, precum si asupra oric@rel informatii suplimentare solicitate
ofertantuluiflocatorului st a cdrel dezvdluire ar pufea s& aducd atingere drepfului
oferfantului/locatorului de  a-si profeja proprietatea  infelectuald sau  secretele
comerciale.

CAPITOLUL Xl
Modificareaq, refragerea si valabilitotea oferfei

ART. 24
Orice oferfant/locator are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de
data-limitd stabilitd peniru depunerea ofertet,

ART. 25

Ofertantul/locatorul nu are dreptul de a refrage sau de a modifica oferta dupd
expirarea datei-imitd pentru depunerea ofertelor, sub sanctlunea excluderii acestula
de la procedura penfru afribuirea contractului de achizifie publicd st a pierderii
garanfiei pentru participare, dacd aceasfa a fost solichatd,

ART. 26

(1) Ofertantul/locatorul are obligatia de a menfine oferta valabild pe foatd pericada
de valabilitate a oferfel; perioada de valabilitate a garanfiei pentru participare, dacd
aceasta a fost solicitatd, va fi cel putin egald cu perioada de valabllitate a oferfel.

(2) Autoritatea contractantd/locatarul are dreptul de a solicita ofertanfilor/locatoruiui,
in circumstanfe excepfionale, incinte de expirarea perioadei de valabilitate a ofertel,
prelungirea acestel perioade; Tn cazul extinderli pericadei de valabilitate a oferfei,
perioada de valabllifate a garantiel pentru participare, dacd a fost solichatd, trebuie
s& fie prelungitd in mod corespunzdtor,

(3) Ofertantul/locatorul  are  obligatia de « comunica  autorftdfil
confractanteflocatarulul dacd este de acord sau nu cu prelungirea pericadel de
valabilitate a ofertel,
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(4) Ofertantul/locatorul care nu este de acord cu prelungireda pericade! de valablitate
o ofertei se considerd cd si-a refras oferta, fard ca acest fapt sd afragd pierderea
garanfiei pentru paricipare.

CAPITOLUL XHI
Comisia de evaluare

ART. 27
(1) Autoritatea contractantd/locatarul are obligafia de o constitui © comisie de
evaluare care raspunde de urmdtoarele activiidfi:
) deschiderea oferfelor §i, dupd caz, a altor documente care Insofesc oferta;
b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanil/locatori, in cozul
in care acestea au fost solicitate prin documentafia de atribuire;
c) verificarea propunerilor tehnice prezentate de ofertanti, din punctul de vedere
al modului in care acestea corespund cerinfelor minime din caletul de sarcini;
d) verificarea propunerilor financiare prezentate de ofertanti;
e) stabilirea oferfelor inacceptabile sau neconforme si @ motivelor care stau la
baza incadrdrdi oferfelor respective In aceastd categorie;
fy stabilirea ofertelor admisibile;
@) aplicarea criteriului de afribuire, asifel cum a fost prevazut in documentatia de
afribuire, si stabilirea ofertei/ofertelor castigdtoare;
h) In cazuri justificate, elaborarea unei propuneri de anulare a selectiei interne de
oferte;
i) elaborarea raportului procedurii de afribuire.
(2) Comisia de evaluare va fi formatd din 3 - 7 membri cu pregdtire profesionald si
experientd relevania.
(3) Comisia de evaluare, selectie oferte si atribuire contfract va fi formaté din:
- 1 presedinte cu drept de vot
- 1-4 membricu drept de vot
- 2 membri de rezerva.
(4) Comisia de evaluare se numeste prin ordin al ministrulul educatiei nationale sau
prin decizie a Direcforului Directe! implicate in achizifia serviciilor de inchiriere de spatii.

ART. 28
Nu au dreptul s& fie membri in comisia de evaluare urmdatoarele persoane:

a) persoane care detin pdrfl sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris
al unula dintre oferfanti/candidafi sau subconiractanti ori persoane care fac
parte din consiliul de adminisfratie/organul de conducere sau de supervizare o
unuia dinfre ofertanti/candidati ori subcontractanii;

b) sol/sotie, rudd sau afin pénd la gradul al patrulea inclusiv cu perscane care fac
parte din consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare g
unuia dintre oferfanti/candidafi;

C) persoane despre care se constatd cd pot avea un interes de naturd sd le
afecteze imparfialitatea pe parcursul procesului de verificare/evaluare a
candidaturilor/ofertelor.

CAPITOLUL Xill
Deschiderea si evaluarea ofertelor
Str. G-ral H. M. Berthelot nr. 28-30, Sector 1, Bucuresti, Romania
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ART. 29

(1) Comisia de evaluare are obligafic de o deschide oferfele la data, ora si in locul
indicate In invitafia de participare.

(2) Crice reprezentant al ofertantilor/locatorilor care au depus oferfa are dreptul de o
fi prezent la sedinfa de deschidere a oferfelor, in baza unei imputernicin din partea
operatorului economic.

(3) Comisia de evaluare nu are dreptul de a respinge o ofertd avand ca singurd
motivalie absenia de la deschidere a oferfantului care a depus oferta respectiva.
(4)In cazulin care constatd lipsa a cel mult doud dinfre documentele solicitate, comisia
de evaluare poate acorda operatorulul economic In cauzd un termen de minimum 24
de ore pentru depunerea acestora, iar in cazul nedepunerii lor in termen, oferta depusd
va ff respinsd ca neconformd.

(&) Comisia de evaluare va respinge In cadrul sedintel de deschidere foate ofertele
care nu sunf insctite de dovada constifulrii garantiel de parficipare, dacd aceasta o
fost solicitatd, precum si foate oferfele depuse la altd adresd sau dupd termenuHimitd
stabilit in documentafia de atribuire,

ART. 30

Comisia de evaluare are obligatia de a exclude orice ofertant/locator in cazul in care
se dovedeste cG acesta a fost sau este angajat In practicl corupte sau frauduloase in
legdturd cu procesul de atribuire a contractului de achizifie publica.

ART. 31
(1) In cadrul sedintel de deschidere a ofertelor, comisia de evaluare verificd modul de
respeciare a regulilor formale de depunere sl prezentare a oferfelor si a documentelor
care le insofesc.
(2) Plicurite vor fi deschise de presedintele comisiei de evaluare, care are obligatia de
a anunfa urmdatoarele informatit:

) denumirea ofertantilor;

b) modificarile sirefragerile de oferte;

¢) existenta garantilor de participare (dacd au fost solicitate In documentatia de

atribuire);

d) elementele principale ale propunerilor financiare, inclusiv tariful;

e) ofrice aite detalli sl precizari pe care comisia de evaluare le considerd necesare;

f) toate documentele/formularele depuse in cadrul oferfei pentru achizifia de

servicli solicitate de autoritatea confractantd.

(3) Comisia de evaluare va infocmi un proces-verbal de deschidere, care frebuie s&
includd informatiite prev&zute ia alin, (2) si care urmeazd s fle semnat atdt de memioril
comisiel, cat si de reprezentanfii ofertantilor/locatorilor  care sunt prezenti la
deschiderea ofertelor.
(4) La infrunirile comisiel de evaluare, in scopul analizdrii in detaliu a oferfelor depuse,
au dreptul de a paricipa numai membrii acesteia.

(5) Comisia de svaluare va examina documentele care dovedesc indeplinirea
cerinfelor minime numai pentru acel ofertanti care nu au fost deja exclusi ca urmare
a neindeplinirit conditillor referitoare la eligibilitate,

(6) Dupd verifficarea indepliniri cerinfelor minime de calificare si indeplinirea
condifilor impuse de caieful de sarcini, comisic de evaluare stabileste
ofertanjii/locatorii calificati §i, dacd este cazul, pe cei exclusi.
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(7) Comisia de evaluare va Infocmi procese-verbale ale sedinfelor de evailuare
intermediare, dacd esfte cazul,

(8) Comisia de evaluare va Intocmi raportul procedurll de atribuire, care va trebui
aprobat de ordonatorul principal de credite.

ART. 32

(1) Dupd finalizarea etopei de evaluare a ofertelor, autoritatea contractantd are
obligatia de a fransmite In cel mult frel zile lucrdtoare de la aprobarea raporulul
proceduril, futuror ofertantilor o comunicare in scris referitoare la rezultatul proceduril,
(2) In cazul ofertantilor a caror oferfd nu a fost declaratd cstigdtoare, comunicarea
frebuie s precizeze motivul pentru care a fost respinsd, precum st cdile de otac
impotriva deciziei comisiel,

(3) In cazul ofertantului (locatorului)/ofertantilor (locatorilor) castigdtor/castigdtori,
comunicarea frebuie sa precizeze faptul cd oferta acestuia/acestora a fost declaratd
castigdtoare si cd acestafacestia vajvor fi invitat/invitafi In vederea inchelerii
contractului de achizifie publicd dupd expirarea perioadel legale prevdzute pentru
depunerea de confestatil.

CAPITOLUL XV
Criteriul de atribuire

ART. 34

(1) Autoritatea confractantd are obligafia sd precizeze n invitalic de participare
criteriut pe baza caruia se afribuie confractul, iar acesta poate fi " preful cel mai scdzut"
sau "cel mai bun raport calitate-pret”.

(2) Cdatd cu mentionarea criteriulul de atribuire, dacd este cazul, autoritatea
confractantd/locatarul va menfiona si factorii de evaluare, formule sau algorimi de
caleul ce vor fi utilizafi la stabllirea clasamentulul final al ofertelor depuse.

(3) Oferta/Oferfele castigdtoare va/vor fi stabilita/stabilite in ordinea crescdtoare a
valorilor financiare propuse in oferte sau descrescatoare a punctajului stabilit in urma
aplicarii formulelor/algoeritmului de caleul.

ART. 35
Auforitatea confractant@/iocatarul  nu poate schimba, in procesul de evailuare a
ofertelor, criteriul de airibuire stabilit in documentagie.

CAPITOLUL XV
Forme de comunicare

ART. 36
(1) Crice comunicare, solicitare, informare, notificare gi alfele asemenea rebuie s& se
fransmitd sub formd de document scris.
(2) Orice document scris frebuie inregistrat Tn momentul fransmiterii si al primirii,
(3) Crice document scris frebuie confirmat de primire, cu exceplia documentelor care
confirm@ primirea, :
(4) Documentele scrise poft fi transmise prin una dinfre urmdatoarele forme:
Q) felex;
D) e-mall.
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CAPITOLUL XVI
Anularea selectiel interne de oferte si a afribuirii contractului de achizitie publica

ART, 37
(1) Audforitatea contractanta are dreptul de o anula selectia intemd de oferte si
atfribuirea confractului de achizifie publicd numai dacd ia aceastd decizie inainte de
data fransmiterii comunicaril privind rezulfatul selectiel ofertelor si numai in urmdatoarele
circumstante:
a) niciunul dinfre ofertanfi nu a Indeplinit condifile de calificare prevdzute n
documentatia de afribuire;
D) au fost prezentate numai oferte necorespunzdtoare, respectiv oferte care:
- sunt depuse dupd data-limitd de depunere a ofertelor;
- nuaufost elaborate i prezentate in concordantd cu cerinfele din documentatia
de atribulre;
- confin propuneri referiffoare la clauzele contractuale, propuneri care suntin mod
evident dezavantajoase pentru autortatea contractantd;
¢) factori obiectivi sau circumstanfe exceptionale afecteazd procedura pentru
airbuirea contractului de achizitie publicd de inchiriere si/sau este imposibild
incheierea contractului.
(2) Oferta este consideratd inacceptabild in urmdtoarele situati:
) a fost depusd dupd data si ora-limitd de depunere sau la o atd adresd decdt
cea stabilitd In invitatia de participare;
L) afost depusd de un oferfant care nu indeplineste cerinfele minlme de calificare;
c) constifuie o afternativa la prevederite caietulul de sarcini;
d) preful, fard TVA, inclus in propunerea financiard depdseste valoarea esfimatd
comunicatd prin anuntul/invitajia de participare.
(3) Oferta este consideratd neconforma in urmdatoarele situafii;
a) nu sdfisface cerinfele caietului de sarcini
b) confine propuneri referitoare la clauzele confractuale care sunt in mod evident
dezavantajoase pentru Autoritatea confractantd/locatar,

ART. 38

Decizia de anulare nu creeaza vreo obligalie autorftdiii contractante/ locatarului fatd
de parficipantil la selecfia de oferte, cu excepfia returndrii garantiel pentru participare,
daca aceasta a fost solicitatd in documentafia de atribuire.

ART. 39

Autoritatea contractantd/locatarul are obligafia de a comunica, In scris, futuror
parficipantilor atét hotararea luatd, cét incetarea obligatilor pe care acestia si le-au
creat prin depunerea de oferte.

CAPITOLUL XVII
Inchelered, indeplinirea gi finalizarea confractului de achizifie publicd de
Inchiriere de spatii.

ART. 40

(1) Autoritatea contractantd/locatar are obligafia de a inchela contractul de achizitie
publica cu oferfantuifocatorul)/ofertantii (locatoril) a/ale carul/cdror ofertd/oferte
a/au fost stabilitd/stabilite ca fiind castigdtoare de cdire comisia de evaluare.

Str. Geral H. M. Berthelot nr. 28-30, Sector 1, Bucuresti, Raménia
Tel.: +4 021 405 62 23 Fax: +4 021 312 47 19 E-mail: cabinet@edu.gov.ro
vivew . edu,ro Pagina 12 din 14



MINISTERUL FDUCATHEL NATIONALE DIRECTIA OI POCU

(2) Autoritatea confractantd/locatarul are obligatio de aincheia contractul de achizifie
publicd de inchirlere in perioada de valabilifate a ofsrtelor,

(3) Fara a fi incdicate prevederile alin, (2), autoritatea contractantd /locatarul are
obligafla de a incheia contractul de achizifie publicd dupd data transmiteril
comunicdril privind rezultatul aplicarii procedurii respective, dar nu inainte de expirarea
perioadel legale pentru depunerea eventualelor contestafll, respectiv cinci zile
lucrétoare de la data comunicdrii rezultatulul,

(4) Autoritatea confractantd/locatarul are obligatia de a transmite spre publicare un
anunf de atribuire Tn cel mult 30 de zile dupd Incheierea contractului de Inchiriere de
spatfii, pe site-ul propriu .

ART. 41

nm In cazul nerespectérii obligatitor confractuale de cdtre una dintre pdrfi, parea
lezata are dreptul de a cere rezilierea confractulul de achizifie publicd si de a prefinde
plata de despagubirt potrivit legil.

(2) In cazul in care Autoritatea conifractanid/locatarul constatd cd este necesard
suplimentarea spafiului inchiriat sau prelungita durata contractului, in timpul deruldrii
acestuia sl numaiin cazul in care aceasta identificd si dispune de fonduri suplimentare,
atunc| aceasta poate incheia un act adifional pentru a suplimenta valoarea alocatd
serviclilor de nchiriere, dar fGrd a mari prejul unitar ofertat inifial in oferfa declaratd
castigatoare/ contract,

CAPITOLUL XVIlI
Dosarul achizitiei publice

ART. 42
(1) Autorifatea confractantd /flocatarul are obligafia de a intocmi dosarul achizifiei
publice.
(2) Dosarul achizifiei publice trebuie sa cuprindd cel pulin urmdtoarele documente;
a) nofa de fundamentare/oportunitate a achizifiel;
P) nota privind estimarea valorii contractului;
¢) invitafia de participare la procedura de inchiriere;
d) documentafio de afribuire si dovada publicdrii pe site-ul propriu, inclusiv
clarificdrile solicitate de oferfanfi sl rdspunsurile aferente fransmise de autoritatea
contractantd;
@) decizie director de numire a comisiei de evaluare;
f) declardfile de confidentialitate siimpartialifate semnate de membrii comisiei de
evaluare,
Q) procesulverbal de deschidere a ofertelor;
h) ofertele depuse de paricipanti la procedurd;
) clarificdrile si/sau completdrile solicitate oferfanfilor de cdfre comisia de
evaluare gi réspunsurile aferente acestora fransmise de autforitatea contractantd;
) procesele-verbale al sedinfelor de evaluare, dacd este cazul;
k) rapoeriul proceduril de atribuire;
) comunicrile rezultatulul procedurii aplicate;
m) contestatil si modul de solufionare al acestora, dacd este cazul,
n) contractul de achizitie publicd semnat;
0) anunful de afribuire (dacd este cazul) si dovada transmiterii acestuia spre

publicare,;
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p) procesul verbal de predare - primire a spafiului cumpdrat sau inchiriat si

dotdrilor aferente.

(3) Raportul procedurii de atribuire se elaboreazd inainte de incheierea contractului
de achizifie publica si cuprinde cel putin urmdatoarele elemente:

a) denumired si sediul autoritdifii contractante;

b) obiectul contractului de achizitie publicd/acordului-cadru;

c) denumirea/numele ofertantilor/locatorilor participanti la procedurd;

d) denumirea/numele ofertanfilor/locatorilor respinsi si motivele care au stat la
baza acestei decizii;

e) denumirea/numele ofertantului(locatorului)/ofertantilor(locatorilor) a
cdarui/cdaror ofertd a fost declaratd castigdtoare si motivele care au stat la baza
acestei decizii;

f) daca este cazul, justificarea hotararii de anulare a procedurii de atribuire,

ART. 43

Dosarul achizifiei publice se pdstreazd de catre autoritatea contractantd atét timp cét
confractul de achizitie publica produce efecte juridice, dar nu mai pufin de 5 ani de la
data finalizarii confractului respectiv.

CAPITOLUL XIX
Cai de atac. Dispozitii generale privind utilizarea cdailor de atac

ART. 44

Orice persoanad juridica ce are un interes legitim in legdturd cu un act sau cu o decizie
emis& de comisia de evaluare a ofertelor si care suferd, riscd sa sufere orl a suferit un
prejudiciu, ca o consecinta directd a acelui act, are dreptul de a utiliza cdile de atac
prevazute de prezentele norme procedurale inferne.,

ART. 45

(1) Forma de atac pe cale administrativd a actelor si deciziilor nelegale care determina
incdlcarea prevederilor prezentelor norme procedurale inferne este contfestatfia.
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