UiA EUPEAN Instrumente Structurale
2{14-2020 .
FNr./Data: O1/1042/AD/02.12.2019
Aprobat,
Ordonator Principal de Credite

CAIET DE SARCINI
pentru achizitia de Servicii de inchiriere spatiu necesar
pentru activitatea O POCU MEC

Prezentul caiet de sarcini face parte integranti din documentatia de achizitie si
constituie ansamblul cerintelor pe baza cirora ofertantii elaboreazd propunerea
tehnica si cea financiard.

Acest caiet de sarcini contine indicafii privind regulile de bazd care trebuie
respectate astfel Incéat potentialii ofertanti sd elaboreze oferta.

A, Elemente, componente obligatorii pentru spatiul inchiriat:

1. Spatii birouri personal:

a). Birouri execufie, 93 persoane x min. 6 mp, cf. H.G. nr. 866/26.09.1996: minimum
558 mp,

b). Birouri management, 6 persoane x min. 10 mp: minimum 60 mp,

c). Birou registraturd, 1 x min. 15 mp: min.15 mp.

2, Spatiu pentru audit si alte organe/organisme de control, pentru intilniri cu CE,
pentru intdlniri cu beneficiarii, pentru sedinte si intilniri de lucru cu personalul
din Directie si din Unitatile Regionale subordonate (cu posibilitatea de
compartimentare): minimum 150 mp.

3. Spatiu pentru arhiva: minimum 15¢ mp.

4. Camera servere, 1 x min.20 mp: minimum 20 mp.

5. Alte spatii de utilitate comuna: aproximativ 700 mp. (Aceastd suprafatd poate
varia, in plus sau In minus, in functie de configuratia spatiului $i a numarului de
etaje).

s Lol AT SELUERL D EARIL

Proiect cofinantat din Fondul Social Buropean prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Date de Contact: Q1 POCU MEC
Adresa: Str, Stirbei Voda nr.39, sector 1, Bucuresti
Telefon: +40 374 20 BG 76



- UNIUNEA EUROPEANA Instromento Structursa
Suprafata totald estimati necesard desfisurdrii activititilor OI POCU MEC este de
aproximativ 1.653 mp, din care minimum 953 mp reprezinta birouri, sili de sedinte
si intdlniri, spatiu arhivi si cameri servere.

6. Parcare-minimum 20 locuri cu tithu gratuit.

B. Cerinte minime spatiu de inchiriat

Date generale:
eSpatiul de Inchiriat (imobil - clidire si terenul aferent sau spatiu compact aflat intr-
un imobil) trebuie s& fie amplasat pe o razd de maximum 3 km distanti fatad de
sediul Ministerul Educatiei si Cercetiirii (str. Gen. Berthelot, 28-30, sector 1, cod
postal 010168, Bucuresti), cu acces facil la statii de metrou/tramvai/autobuz/troleibuz
etc.
o imobilul sa fie recent construit [constructia si fie executati in ultimii
15(cincisprezece) ani], in acest sens se vor prezenta documente relevante;
o imobilul si terenul aferent s& nu facd obiectul vreunei actiuni in justitie;
ostarea tehnicd a imobilului sa fie foarte bund, atit la interior, cit si la exterior si s§
nu prezinte risc (inclusiv seismic) si pericol public;

- @spatiul va fi predat in stare perfecta de curdtenie, cu toate utilititile solicitate;
© spatiu pretabil organizirii de birouri, astfel:

1. Spatii birouri de lucru:
o intregul spafiu va fi compartimentat. Spatiu minim necesar 633 mp, pentru 99
persoane, compartimentarea cu pereti in functie de configuratia de lucru necesar,
conform H.G. Nr. 866/26.09.1996, respectiv 6 mp/persoana;
© spatiul de lucru este deja compartimentat sau urmeazi a fi compartimentat in
termen de 15 zile de la data incheierii contractului, pe cheltuiala locatorului, in baza
planului de compartimentare. Planul de compartimentare va fi depus in cadrul
ofertei 5i va corespunde cerintelor prezentului caiet de sarcini;
© spatiile de lucru se vor amenaja pentru maxim 6 persoane/birou, cu exceptia
birourilor manageriale;
@ spatii birouri management: 6 spafii de lucru/birouri de minim 10 mp fiecare;
® grupuri sanitare pentru femei si birbati la fiecare etaj dotate cu lavoare, closete cu
apd, oglinzi, suporturi pentru hirtie igienics, in perfectd stare de funclionare.
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2.Spatiu pentru audit si alte organe/organisme de control, pentru intilniri cu CE,

pentru jntdlniri cu beneficiarii, pentru sedinte si intdlniri de lucru cu personalul
din_ Directie si din Unitdtile Regionale subordonate {cu posibilitatea de
compartimentare - Sdli de conferintd/reuniuni):

® 0 sald de reuniune mare — dimensiune minimd 150 mp, compartimentaty cu
panouri mobile, astfel incat si se obtind 3 Sili mai mici (din care se pot obtine
diverse combinatii de o sald, doud sau trei).

3.Spatiu organizare arhivd:

e suprafata minima este de 150 mp, compartimentat in 3 spatii: 50 mp prevézute cu
rafturi metalice;

@ spatiu dotat cu sistem de detectare si stingere a incendiilor, conform legislatiei in
vigoare;

® Spatiu securizat cu Inchidere mecanica.

4.5patiu tehnic dedicat pentru servere (camera serverelor)

o Suprafata minima 20 mp

@ Spatiu special amenajat pentru asigurarea conditiilor de temperatura ambiant§ si
umiditate pentru functionarea optimi a serverelor;

@ Spatiu securizat cu Inchidere mecanica.

5.Alte spatii de utilitate comund (aproximativ 700 mp)- suprafatd poate varia, in
plus sau in minus, in functie de configuratia spatiului si a numdrului de etaje

C. Caracteristici tehnice si functionale specifice locatiei:

1. Sistem de climatizare in stare bund de functionare, cu posibilitatea de reglare
independenta a temperaturii.

2. Spatiile vor avea geamuri exterioare cu posibilitate de deschidere.

3. Spatiu dotat cu sistem de detectare si stingere a incendiilor, conform legislatiei in
vigoare precum si iluminare de urgentd, conform prevederilor legale in vigoare.

4. Instalatii (sistem apa, canalizare, incalzire, aerisire, iluminat etc.).

5. Cablare structuratd voce-date;

6. Incuderea in costul chiriei a :

o serviciilor de mentenanta la centrala termicg;

@ Asigurarea accesului la lift de persoane;

RSB ESE FIM AT S I T AN

Profect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Date de Contact: 01 POCU MEC
Adresa; Str. Stirbet Voda nr.39, sectar 1, Bucuresti
Telefon: +40 374 90 80 76



UNIUNEA EUROPEANA instrurtento Structurale
7. Locuri de parcare (minim 20 locuri) - locurile de parcare vor fi oferite Autoritatii
Contractante cu tithu gratuit pe intreaga perioda de derulare a contractului.
Ofertantul va prezenta documente prin care face dovada dreptului de utilizare a
locurilor de parcare.

8. Spatiu tehnic dedicat pentru servere 20 mp, cu sistem de climatizare
corespunzator si acces securizat.

9. Spatiul sd fie dat In functiune in termen de 15 zile lucrdtoare, de la semnarea
contractului, cu toate dotarile necesare utilizarii.

10. Servicii de intretinere a spatiului si mentenania acestuia;

-ofertantul va asigura mentenanta spatiului pe care 1l va propune spre inchiriere,
servicii de reparare si intrefinere a cladirii si a spatiilor inchiriate, a echipamentelor
st instalatiilor din dotare.

- toate aceste servicil vor fi incluse in cadrul preturilor ofertate pentru spatiului
inchiriat si mentenanta.

11. Imobilul si fie racordat la retelele de alimentare cu energie electric, apa, canal,
gaze ete. cu contorizare separata In cazul in care In imobil isi desfdsoard +6activitatea
si alti chiriasi.

12. Imobilul s& permitd accesul persoanelor cu dizabilitdti, conform legislatie in
vigoare.

13. Imobilul s& permitd, in limita spatiului disponibil, instalarea In exterior si in
interior a insemnelor institutiei sau a altor elemente de publicitate care au legatura
cu specificul si reprezentativitatea institutiei.

14. Sa facd dovada ci detine Certificatul de performantd energetics, In conformitate
cu prevederile legii nr. 159 din 15 mai 2013 pentru modificarea si completarea Legii
nr. 372/2005 privind performanta energeticd a clddirilor.

D. Altele

* Autoritatea Contractantd Isi rezervd dreptul de a solicita documente in
_ vederea verificarii celor declarate de ofertant; |
~» Facturarea se va face lunar si va cuprinde trei facturi, pe cele trei domenii,

respectiv:

- Chirie spatiu;

- Mentenant;

- Utilitati.

Facturarea se va face incepand cu prima zi de la preluarea spatiului.
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» Inainte de finalizarea procesului de evaluare a achizitiei, comisia de evaluare
va efectua o viziti la fata locului (la locatia spatiului ofertat), incheiati cu un

proces- verbal de constatare a situatiei din teren.
'ATENTIE - MEC NU POATE PLATI COMISION unei agentii imobiliare.

AVIZAT,
Manager de proiect,
Andreea PODARU
Avizat, Intocmit,
* Responsabil financiar Responsabil achizitii publice
Tintica DOBRE Vasile NICOLAESCU
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