MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE  DIRECTIA MINORITATI

Nr. 411/DM/23.07.2018

Avizez, Avizez,

Secretar de Stat, Secretar de Stat,
lonel-Florian Lixandru Irina Elisabeta Kovacs
De acord,

Secretar General,

Danut Ghican

CAIET DE SARCINI

privind furnizarea de manuale scolare pentru invataméantul obligatoriu,
clasele 111, 1V, V traduse in limbile minorititilor nationale pentru anul scolar 2018-2019

Capitolul 1
Prevederi generale

1. Introducere

Ministerul Educatiei Nationale lanseaza procedura de achizitii a manualelor scolare
traduse 1n limbile minoritdtilor nationale, pentru clasele III, IV si V, cod CPSA/CPV
22112000-8, prin “Negociere fara publicare prealabila a unui anunt de participare”, cu
editurile care au furnizat manuale scolare in limba romana, elaborate in conformitate cu
programele scolare Th vigoare.

Avand in vedere masurile dispuse prin Raportul procedurii de negociere nr.
1220/DAA/22.07.2018, prin care se stabileste revizuirea datelor tehnice din Caietul de sarcini
nr.330/DM/07.06.2018;

Conform Referatului de necesitate nr. 328 /DM /06.06.2018, aprobat pentru achizitia
de manuale scolare traduse din limba romand in limba minoritatilor nationale si conform
Adresei CNEE nr. 4329/19.12.2017, privind estimarea valorii pretului unitar/total;

Pentru furnizarea acestor manuale scolare utilizate in sistemul de invatamant
preuniversitar, incepand cu anul scolar 2018-2019, s-a elaborat prezentul caiet de sarcini.

Prezentul caiet de sarcini a fost elaborat pe baza urmatoarelor acte normative:

e Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, avand
in vedere prevederile art. 45 alin. (13), art. 69 alin. (4) si art. 94 alin. (2) lit. f);

e HG nr. 26/2017 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei Nationale,
cu modificarile ulterioare; Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
completarile si modificarile ulterioare;

e HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu completarile si modificarile ulterioare;

2. Obiectul caietului de sarcini:
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Obiectul caietului de sarcini 1l constituie stabilirea de catre MEN a caracteristicilor
tehnice minimale privind editarea, tiparirea, distribuirea si traducerea in limbile minoritatilor
nationale a manualelor scolare pentru clasele III, IV si V, pentru a asigura furnizarea lor la
data de 01.09.2018 la inspectoratele scolare judetene/al municipiului Bucuresti.

3. Descriere
Manualul scolar este un instrument de informare si de lucru destinat elevului, elaborat
in conformitate cu programa scolara in vigoare.
Manualele scolare se prezinta In urmatoarele forme:
- Varianta tiparita, care este realizata sub forma de volum imprimat.
- Varianta in format pdf. a manualelor tiparite, care vor fi accesibile si on-line pe
platforma www.manuale.edu.ro.

Capitolul 11
Criterii de conformitate pentru varianta tipariti si pentru varianta digitald a
manualelor scolare

1. Criterii de conformitate comune

a. Coperta | Manualul scolar trebuie sa cuprinda, in ordine, urméatoarele elemente:
denumirea ministerului, numele autorilor, titlul disciplinei (in conformitate cu programa
scolard 1n vigoare) si specificarea clasei / nivelului.

b. Coperta a ll-a trebuie sa cuprindd urmatoarele elemente: specificatiile cad, “Acest
manual scolar este proprietatea Ministerului Educatiei Nationale”, ”Acest manual scolar
este realizat in conformitate cu Programa scolard aprobatd prin OM nr. ...”, numarul de
telefon european ”116.111 — numarul de telefon de asistenta pentru copii”, in conformitate
cu Legea 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului si siguranta
copiilor pe internet.

C. Prima pagina dupa deschiderea manualului se numeste subcoperta sau pagina de titlu
sl cu ea se va Incepe numdrarea paginilor, fara a se numerota. Pe aceastd pagind se
noteaza obligatoriu toate informatiile de pe coperta I.

d. Pagina a Il-a (verso al subcopertei) se numeste pagina de garda si va fi completatd cu
tabelul de transmisibilitate, ISBN, descrierea CIP, alte date relevante despre colectivul
editorial si de tipar.

€. Cuprinsul face parte din structura manualului si pagina corespunzatoare nu se
numeroteaza.

f. Pe pagina a treia a manualelor scolare precizate in art. 12 din Legea Nr.75/1994 privind
arborarea drapelului Roméniei, intonarea imnului national si folosirea sigiliilor cu
stema Romaniei de catre autoritatile si institutiile publice, paginad care se numeroteaza,
trebuie sd apard textul imnului national.

g. Manualul scolar trebuie sa fie conform cu programa scolard: sa respecte continuturile
prevazute in programa scolara si, dupa caz, sa aiba marcaje distincte in cazul existentei
unor continuturi care aprofundeazéd/extind programa scolara. Sugestiile metodologice
cuprind recomandari generale si punctuale, dar nu obligatorii in totalitate, cu privire la
metodologia de aplicare a programei scolare, profesorii putand sa opteze pentru diverse
strategii didactice potrivite contextului didactic, particularitatilor individuale si de varsta,
climatului clasei etc.

h. Manualul scolar trebuie sa aiba caracter nediscriminatoriu si sa reflecte diversitatea: sa
respecte principiile care nu fac nicio deosebire de rasa, nationalitate, etnie, limba, religie,


http://www.manuale.edu.ro/

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE  DIRECTIA MINORITATI SR
ROMANIA

categorie sociald, convingeri, gen, orientare sexuald, varsta, handicap, boald cronica
necontagioasa, infectare HIV, apartenenta la o categorie defavorizatd si sa nu contina
niciun element rasist, xenofob, de promovare a ideologiei nationalist-extremiste.
Manualul scolar trebuie sa contina elemente destinate procesului de invatare-evaluare,
nefiind permise prezenta unor logouri sau vignete suplimentare ca elemente de marketing
personalizate sau texte de marketing (de ex. acest manual a inregistrat cel mai mare
punctaj la evaluarea calitatii).

Manualele scolare vor fi denumite in conformitate cu programa scolara aprobata, nefiind
permise completari sau subtitluri.

Manualele destinate elevilor care studiaza intr-o limba a minoritatilor nationale, vor fi
denumite in conformitate cu programa scolara aprobata, nefiind permise completari sau
subtitluri, cu precizarea ca numele manualului va fi in limba minoritatii respective.

2. Criterii de conformitate specifice pentru varianta tiparita pentru manualele de
clasaalll-a.!

Tabelul nr. 1 — Lista titlurilor si numarul de pagini:

Nr. Denumire produs Numir minim si numar

crt. maxim de pagini

1. Matematica cl. a III-a, in limba maghiara Minim 136, maxim 188

2. Stiinte ale naturii cl. a I1I-a, in limba maghiara Minim 96, maxim 128

3 Arte \.llz%ale si abilitati practice cl. a IIl-a, In limba Minim 96, maxim 128
maghiara

4. Educatie civica cl. a I1I-a, in limba maghiara Minim 96, maxim 128

5. Matematica cl. a I1I-a, in limba germana Minim 136, maxim 188

6. Stiinte ale naturii cl. a I1I-a, In germana Minim 96, maxim 128

7 Arte VlZ}lale si abilitati practice cl. a Ill-a, in limba Minim 96. maxim 128
germani

8. Educatie civica cl. a I1I-a, in limba germana Minim 96, maxim 128

Tabelul nr.2 - Specificatii tehnice pentru manualele de clasa a-111-a:

Format (inaltime X litime, in cm), minim- | 26 x 20,5

maxim (un singur volum)

Hartia pentru text alb 80%, ofset, 70 g/mp - minim
Coperta carton alb, minim 230 g/mp

Finisajul copertei lac offset de protectie sau lac UV

Mod de legare pentru manualele cu > 96 de pagini-brosat cu

termoclei sau echivalent
pentru manualul cu nr. pagini <96-capsare

Numar de culori in text 4 culori pe fiecare fata a colii tipografice (4+4)
Numair de culori pe coperti 4 culori (4 culori coperta | + 4) (4+0)
Numairul si tipul ilustratiilor 2 ilustratii (Prin ilustratie se intelege orice imagine

care ajutd la intelegerea continutului prezentat) Pe
fiecare pagind dubla deschisa

! Sunt elaborate pornind de la datele cuprinse in caietele de sarcini pentru furnizarea de manuale scolare in anii
scolari anteriori
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3. Criterii de conformitate specifice pentru varianta tiparitd pentru manualele de
clasa a IV-a.?
Tabelul nr. 3 — Lista titlurilor si numarul de pagini:

Nr. . Numar minim si numéar
Denumire produs . 7
crt. maxim de pagini
1 Matematica cl. a IV-a, in limba maghiara Minim 160, maxim 192
2 | Stiinte ale naturii cl. a IV-a, in limba maghiara Minim 128, maxim 180
3 Arte \./iz%ale si abilitati practice cl. a IV-a, in limba Minim 96, maxim 128
maghiara
4 Educatie civica cl. a IV-a, in limba maghiara Minim 128, maxim 180
5 | Geografie cl. a IV-a, in limba maghiara Minim 128, maxim 180
6 Istorie cl. a IV-a, in limba maghiara Minim 128, maxim 180
7 | Matematica cl. a IV-a, in limba germana Minim 160, maxim 192
8 | Stiinte ale naturii cl. a IV-a, in limba germana Minim 128, maxim 180
9 Arte ViZ}lale si abilitati practice cl. a IV-a, in limba Minim 96, maxim 128
germanai
10 | Educatie civica cl. a [V-a, In limba germana Minim 128, maxim 180
11 | Geografie cl. a IV-a, in limba germana Minim 128, maxim 180
12 | Istorie cl. a IV-g, in limba germana Minim 128, maxim 180

Tabelul nr.4 - Specificatii tehnice pentru manualele de clasa a-1V-a:

.Format (inéltime x latime, in cm), 26 x 20,5

minim-maxim (un singur volum)

Hartia pentru text alb 80%, offset, 70 g/mp - minim
Coperta carton alb, 230 g/mp

Finisajul copertei lac offset de protectie sau lac UV

Mod de legare pentru manualele cu > 96 de pagini-brosat cu

termoclei sau echivalent
pentru manualul cu nr. pagini <96-capsare

Numar de culori in text [lustratiile si textul de pe fiecare pagina a
manualului sa fie realizate 1n cel putin 4 culori

Numir de culori pe coperta 4 culori (4 culori coperta | + 4 culori coperta 1V)

Numarul si tipul ilustratiilor 2 ilustratii (Prin ilustratie se intelege orice

imagine care ajuta la intelegerea continutului
prezentat) pe fiecare pagina dubla deschisa

4.Criterii de conformitate specifice pentru varianta tiparitd pentru manualele de

clasaaV-a
Tabelul nr. 5 — Lista titlurilor si numarul de pagini:
Nr. Denumire produs Numair minim si numar
crt. maxim de pagini
1. | Matematica cl. a V-a, in limba maghiara Minim 224, maxim 240
2. | Biologie cl. a V-3, in limba maghiara Minim 112, maxim 160
3. | Istorie cl. a V-a, in limba maghiara Minim 144, maxim 188

2 Sunt elaborate pornind de la datele cuprinse in caietele de sarcini pentru furnizarea de manuale scolare in anii
scolari anteriori
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4. | Geografie cl. a V-a, in limba maghiara Minim 128, maxim 180

5. | Informatica si TIC cl. a V-a, in limba maghiara Minim 128, maxim 180

6. | Consiliere si Dezvoltare personalda cl. a V-a, in | Minim 112, maxim 160
limba maghiara

7. | Educatie tehnologica si aplicatii practice cl. a V-a, in | Minim 112, maxim 160
limba maghiara

8. | Educatie sociala cl. a V-a, in limba maghiara Minim 96, maxim 128

9. | Educatie fizica si sport cl. a V-3, in limba maghiara | Minim 112, maxim 160

10. | Educatie plastica cl. a V-a, in limba maghiara Minim 96, maxim 128

11. | Matematica cl. a V-a, in limba germana Minim 224, maxim 240

12. | Biologie cl. a V-a, in limba germana Minim 112, maxim 160

13. | Geografie cl. a V-a, in limba germana Minim 128, maxim 180

14. | Istorie cl. a V-a, in limba germana Minim 144, maxim 188

15. | Informatica si TIC cl. a V-a, in limba germana Minim 128, maxim 180

16. | Consiliere si Dezvoltare personald cl. a V-a, in | Minim 112, maxim 160
limba germana

17. | Educatie tehnologica si aplicatii practice cl. a V-a, in | Minim 112, maxim 160
limba germana

18. | Educatie sociala cl. a V-a, in limba germana Minim 96, maxim 128

Tabelul nr. 7 - Specificatii tehnice pentru manualele de clasa a-V-a:

Format (inaltime x 1atime, in cm)

Minim 16,5 cm. x 23,5 cm.
Maxim 21,5 cm. x 29,7 cm.
Cu posibilitatea transformarii pentru alte dimensiuni

Hartia pentru text

minim 60 g/mp

Coperta

carton, minim 250 g/mp

Finisajul copertei

lac offset de protectie/lac UV sau plastifiere

Mod de legare

sau echivalent

pentru manualele cu > 96 de pagini-brosat cu termoclei

pentru manualul cu nr. pagini <96-capsare

Numar de culori in text

accepta minim 2 culori

lustratiile si textul de pe fiecare pagina a
manualului sa fie realizate in policromie, cu exceptia
Matematicii si Informaticii si TIC, in cazul carora se

Numdr de culori pe coperta

4 culori (4 culori coperta | + 4 culori coperta 1V)

Numarul si tipul ilustratiilor

deschisa

2 ilustratii (ilustratie insemnand si tabel,
diagrama, grafic etc.) pe fiecare pagina dubla

5. Stabilirea tirajului in vederea tiparirii si distribuirii manualelor scolare

Contractantul asigura tirajul de manuale scolare traduse din limba romana in limbile
minoritatilor nationale, conform prezentului caiet de sarcini. Manualele scolare in format pdf
avizate de Centrul National de Evaluare si Examinare vor fi postate de acesta pe platforma IT
dedicata analizei, selectiei si comenzilor de manuale scolare. Cadrele didactice, In baza liberei
initiative profesionale, vor opta pentru un anumit manual conform unei liste de titluri ordonate
pe categorii de discipline, transmisd Tn prealabil in acest sens. In urma optiunilor cadrelor
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didactice, unitatile de Invatamant incarca pe platforma IT dedicata tirajul fiecdrui manual care
va fi tiparit de contractant.

Pentru asigurarea cu exactitate, competentd si raspundere a necesarului de manuale
scolare, situatia Incarcatd de unitdtile de invatdimant in cauza de la nivelul fiecarui judet in
care acestea functioneaza/Municipiului Bucuresti va fi validata de catre inspectoratul scolar.
Inspectoratul scolar transmite, in termenul solicitat, In scris, cu semnaturd si stampild, la
Ministerul Educatiei Nationale — in atentia Secretarului de Stat pentru Invatamant in Limbile
Minoritatilor Nationale, centralizatorul tirajelor manualelor ce urmeaza a se achizitiona si ca
datele incarcate pe platforma IT dedicata sunt corecte, complete si conforme cu solicitarile
cadrelor didactice.

Ministerul Educatiei Nationale (Autoritatea contractantd), pe baza tuturor solicitarilor
primite, transmite contractantului tirajul de manuale scolare pentru fiecare titlu in parte, in
vederea tipdririi si livrarii acestora.

6. Verificare si avizarea traducerilor
Verificarea si avizarea traducerilor se va realiza de catre Centrul National de Evaluare
si Examinare in termenul stabilit.

7. Ambalarea, impachetarea, paletarea, etichetarea, livrarea
Intrd in sarcina Contractantului ambalarea, Tmpachetarea, paletarea, etichetarea si
livrarea manualelor scolare la sediile inspectoratelor scolare judetene/ISMB-urilor pana la
data de 9 septembrie 2018. Cele 38 de titluri de manuale scolare pentru clasele III, IV si V,
mentionate in Referatul de necesitate nr.328 /DM /06.06.2018 pentru care se solicitd
traducerea din limba romana in limba maghiara sunt urmatoarele:

Nr.crt. | Denumire produs Clasa Limba in care se solicita
traducerea
1 Matematica 11 Maghiara
2 Stiinte ale naturii 11 Maghiara
3 Arte vizuale si abilitati practice 11 Maghiara
4 Educatie civica 11 Maghiara
5 Matematica I\ Maghiara
6 Stiinte ale naturii I\ Maghiara
7 Arte vizuale si abilitati practice I\ Maghiara
8 Educatie civica I\ Maghiara
9 Geografie I\ Maghiara
10 Istorie I\ Maghiara
11 Matematica V Maghiara
12 Biologie \% Maghiara
13 Istorie \% Maghiara
14 Geografie \% Maghiara
15 Informatica \% Maghiara
16 Consiliere si Dezvoltare personald \% Maghiara
17 Educatie tehnologica si aplicatii practice \% Maghiara
18 Educatie sociald \% Maghiara
19 Educatie fizica si sport \% Maghiara
20 Educatie plastica \% Maghiara
21 Matematica i Germana
22 Stiinte ale naturii i Germana
23 Arte vizuale si abilitati practice i Germana
24 Educatie civica i Germana
25 Matematica v Germana
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Nr.crt. | Denumire produs Clasa Limba in care se soliciti
traducerea
26 Stiinte ale naturii 1\ Germana
27 Arte vizuale si abilitati practice I\ Germana
28 Educatie civica 1\ Germana
29 Geografie v Germana
30 Istorie v Germana
31 Matematica V Germana
32 Biologie V Germana
33 Istorie \% Germana
34 Geografie \% Germana
35 Informatica V Germana
36 Consiliere si Dezvoltare personala V Germana
37 Educatie tehnologica si aplicatii practice V Germana
38 Educatie sociald V Germana

8. Modul de prezentare a ofertei

- Propunere tehnica;

- Propunere financiara;

- Desfasurator/deviz privind Fundamentarea preturilor pe categorii de costuri;

- Angajament privind conformitatea dintre prezentul caiet de sarcini si propunerca
tehnica;

9. Calendarul estimat al activitaitilor

- In doua zile de la primirea invitatiilor, editurile se vor prezenta la negociere cu toate
documentele solicitate, Tnregistrate in prealabil la Registratura MEN.

- La finalul negocierilor Comisia de negociere va intocmi un Raport privind rezultatele
negocierilor desfasurate si in cel mult trei zile va anunta editurile cu privire la
acceptarea/neacceptarea ofertei acestora.

- Depunerea manualelor scolare in vederea evaluarii traducerii de catre CNEE se va
realiza In termen de doud saptdmani.

- CNEE va emite Raportul de evaluare a manualelor scolare traduse in termen de 7 zile.

- Manualele scolare traduse se vor publica, Tn format pdf. pe platforma
www.manuale.edu.ro in vederea stabilirii tirajelor, conform Capitolului Il alineatul
(6).

- Comunicarea catre edituri a tirajelor ce urmeaza a fi contractate si transmiterea
invitatiilor in vederea semnarii contractelor.

- Derularea contractului, livrarea manualelor scolare si receptia acestora se va face pana
n data de 09.09.2018

- Plata facturilor de achizitie.

Centrul National de Evaluare si Examinare Directia Minoritati,
Director General, Director,

Marian SUTA Alexandru SZEPESI
Inspector,

luliana VARTIC-MAYLA
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