MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE DIRECTIA GENERALA EDUCATIE it
T T TIMPURIE, INVATAMANT PRIMAR

SI GIMNAZIAL ROMANIA

APROB.
SECRETAR GENERAL,

Danut an
Caiet de sarcini
Achizitie Servicii organizare seminarii (CPV 79951000-5)

Proiect ,,JOBS — Orientare profesionald — Instruire in intreprinderi §i scoli”

I. Informatii despre proiect

Autoritatea contractanti: Ministerul Educatiei Nationale, cu sediul in Str. Gen.
Berthelot, nr. 28-30, sector 1, Bucuresti.

Proiectul ”Job Orientation-training in businesses and schools” (JOBS) are ca obiectiv
promovarea instruirii privind orientarea profesionald in ultimii doi ani de gimnaziu $i in primul an
al invitdmantului profesional si tehnic, in sistemul de invafdmant din Romania si este implementat
in baza Acordului cadru dintre Consiliul Federal Elvetian si Guvernul Romaniei, semnat la data de
7 septembrie 2010, referitor la implementarea Programului de cooperare roméano-elvetian pentru a
reduce disparitatile economice si sociale in cadrul Uniunii Europene extinse, aprobat prin H.G. nr.
1065/20.10.2010, publicat in M.O. al Romaéniei nr.741/05.11.2010.

Elementul inovativ specific al acestui proiect il reprezintd integrarea cerinfelor venite
dinspre piata muncii in curriculumul invafimantului obligatoriu precum §i imbunétitirea
consilierii §i orientdrii profesionale a elevilor pentru alegerea traseului de pregitire profesionald
sau academica.

Aceastd abordare asigurd un contact personal, direct, al tuturor elevilor cu piata reald a
muncii, §i permite ca acestia sa fie informati, s poata invita si s3 dobandeasci abilitatile necesare
pentru viatd. Pregitirea elevilor pentru activitatile profesionale trebuie sd inceapa inainte de
momentul alegerii profesiei. De aceea, ultimul an al invitaméantului gimnazial trebuie si contribuie
decisiv la orientarea profesionala. Elevii vor fi pregititi pentru alegerea traseului de pregitire,
primind totodatd informatii generale despre oportunitifile profesionale si dobandind abilitifile
necesare in cazul in care vor decide si-si continue studiile. Proiectul JOBS respecti aceste doud
aspecte: formare specificd pentru competente concrete si formare generala pentru abilitafi necesare
in viata.

Totodata proiectul este in concordanta si sprijind politica Ministerului Educatiei Nationale
de a promova si sustine accesul tinerilor citre invafamantul profesional si de a dezvolta relatiile
parteneriale ale institutiilor de invafiméant cu operatorii economici.

Proiectul include 6 componente: elaborarea si editarea materialelor didactice; instruirea
diferitelor grupuri tintd; dezvoltarea unei platforme de e-learning; crearea unei pagini web;
dezvoltarea programului de formare; elaborarea unui studiu.

Activitdtile derulate in cadrul proiectului, precum §i prevederile privind managementul
proiectului, obligatiile partilor, bugetul, managementul financiar §i raportarea sunt prevazute in
Acordul de cooperare intre Universitatea Pedagogicd Zurich, Centrul pentru proiecte
internationale in domeniul educatiei (IPE) i Ministerul Educatiei Nationale, semnat in data de 26
august 2013. Acest Acord de colaborare a fost modificat si completat cu 4 acte adifionale
(amendamente), astfel:

- Actul aditional (amendamentul) nr. 1/decembrie 2016 care prevede extinderea proiectului
pana in la data de 30 iunie 2017;

- Actul aditional (amendamentul) nr. 2/iunie 2017 care prevede extinderea proiectului pani
in la data de 31 decembrie 2018;
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- Actul adifional (amendamentul) nr. 3/decembrie 2017 care prevede extinderea proiectului
pand in la data de 30 iunie 2018;

- Actul aditional (amendamentul) nr. 4/iunie 2018 care prevede extinderea proiectului pana
in la data de 30 iunie 2019.

in conformitate cu prevederile Anexei 1 la Actul aditional (amendamentul) nr. 4/iunie 2018
la Acordul de cooperare — Bugetul proiectului 2012-2016, din cofinantarea asiguratd de Guvernul
Romaéniei, prin Ministerul Educatiei Nationale, trebuie si se asigure si costurile pentru formarea
mentorilor (35.000 lei).

Conform graficului de activitdti al proiectului, in perioada 25-27 septembrie 2018, la
Brasov, este planificati sesiunea de formare a mentorilor acreditati si sustini programul de
formare continui: ,JOBS- formarea pentru orientare §i consiliere in carieri a elevilor”. La
eveniment vor participa expertii elvetieni care vor sustine instruirea (reprezentanti ai Universitétii
Pedagogice Zurich), un numiar de 50 de profesori — mentori acreditati, reprezentanti ai
Ministerului Educatiei Nationale, ai Centrului National de Dezvoltare a Invifiméantului
Profesional si Tehnic, ai inspectoratelor gcolare, caselor corpului didactic, echipa de management
a proiectului.

II. Specificatii tehnice

in cadrul Proiectului Job Orientation-training in businesses and schools” (JOBS),
sunt previzute serviciile de organizare seminarii (CPV 79951000-5), pentru un numér estimat de
65 participanti. Aceste servicii includ: servicii de cazare pentru un numir de 40 persoane,
organizarea trainingului conform agendei de mai jos pentru un numér de 65 participanti si servicii
de catering pentru 65 participanti.

Sesiunea de training se va organiza, la Brasov, in perioada 25-27 septembrie 2018, la
Colegiu Tehnic Transilvania (Str. Iuliu Maniu, nr. 52, Bragov) pentru un numdir estimat de 65
participanti, conform draftului de agenda de mai jos:

Ziua/Ora | Activitatea | Specificatii

Marti 25 septembrie 2018

14:00 Sosirea participantilor (din Se va asigura cazarea participantilor in
afara Bragovului), cazare si camere single pentru un nr. de 40
cind persoane

Se va organiza cina pentru 40 persoane

Miercuri 26 septembrie 2018

09.00-09.10 Cuvént de bun venit/ Se pregdtesc 65 de ecusoane si mape cu
Introducere urmétorul continut:
- obiectivele si continutul - Programul sesiunii (care va fi
sesiunii de training furnizat de cétre organizatori cu 5

zile inainte de formare)
- Materiale suport (cca. 10 pag/mapéi)

- Foi albe
09.10 - 09.40 Prezentarea proiectului JOBS | Se vor asigura urmétoarele materiale:
si a cursantilor Hatrtii de diferite culori, 65 pixuri, 2

seturi markere cu céte 4 culori

09.40-10:10 ,,Ce face un mentor? Care este
rolul sdu?”

o Responsabilitate

e Organizare

e Ce trebuie si facd/ ce




nu trebuie sa faca?
o Elemente importante
10:10 - 10:30 Prezentarea noului website si a
platformei de e-learning
10.30 —11:00 | Rolurile mentorilor
11.00 -11.30 | Pauzi de cafea Se va asigura pauza de cafea pentru
_ 65 de persoane
11.30 - 13.00 Rolurile mentorilor
13.00 - 14.00 | Pauzi de prinz Se va asigura pranzul (bufet) pentru
65 de persoane
14.00 — 14:45 Lectie model “Sarcina X,
Partea Y din Caietul elevului
14.45 - 15:15 Intrebiri / Discutii
Primele impresii in plen
15.15-15.45 Pauzi de cafea Se va asigura pauza de cafea pentru
65 de persoane
15.45-16:30 | Intrebdri / Discutii
(continuare)
16.30 — 16:55 Secvete video JOBS Se va asigura video proiector, ecran de
o Cum se folosesc secventele | proiectie si laptop pentru prezentarea
video secventelor video
e (e tipuri de secvente video
sunt disponibile?
e Exemple
- Vizita in companie
- Expozitiile JOBS
16.55 -17:00 Concluziile activitatilor
derulate in ziua a II-a
Joi 27 septembrie 2018
09.00 Prezentarea generald a
activitatilor din ziua II
09.05 Input ‘Feedback’
Tipuri de feedback: formative,
sumativ
Elementele feedback-ului
Profesor > elev / mentor >
profesor
09.20 Feedback
Schimb de experientd
10.50 - 11.20 | Pauzi de cafea Se va asigura pauza de cafea pentru
65 de persoane
11.20 Feedback
Recapitulare
11.35 Elemente cheie pentru vizita
in intreprindere / Expozitia
JOBS
11.45 Schimb de experienta > factori
cheie
Factori cheie pentru suportul




acordat profesorilor de cétre

mentori

12.15 Elemente cheie pentru vizita

in companii / Expozitia JOBS

Rezumat

12.30 Intrebari/discutii deschise,

Sumarul sesiunii de training
12.45 Prénz : Se va organiza prinzul (bufet) pentru

] ! 65 de persoane

Serviciile furnizate vor fi urmétoarele:
Inainte de data de 25.09.2018
v" Producere/tipirire ecusoane personalizate pentru 65 persoane (+5 de rezervi) — modelul va
fi furnizat de beneficiar :
v’ Pregitire mape (65 exemplare) — Continutul mapelor va fi precizat de beneficiar
v' Producere afige (4 buciti)
v" Organizare spatii training (asigurare foi flipchart, markere, cartoane, hértii etc.)
v" Rezervare spatii cazare
Marti (25.09.2018)
v' Cazare (40 persoane)
v Cini (40 persoane)
Miercuri (26.09.2018)
v' 2 Pauze de cafea (65 persoane)
v' Pranz bufet (65 persoane)
v Cina (40 pers)
Joi (27.09.2018)
v' Pauzi de cafea (65 persoane)
v' Prénz bufet (65 persoane)

DETALIEREA SPECIFICATIILOR TEHNICE:

Noti: Numirul de persoane precizat este estimativ i poate varia. Prestatorul cistigiitor va
primi lista finald cu numirul/ numele participantilor cu min. 5 zile inainte de eveniment.

A. Servicii de cazare:
Se va organiza cazarea in Brasov, in camere single pentru un numar de cca. 40 persoane.
Noti: Numiirul de persoane precizat este estimativ si poate varia. Prestatorul cistigitor va
primi lista finald cu numirul/ numele participantilor, datele de sosire/plecare cu min. 5 zile
inainte de eveniment.

B. Servicii de catering: cina, prinz si pauzi de cafea
Evenimentul se va organiza la Colegiul Tehnic Transilvania (CTT), Brasov din str. Iuliu Maniu,

nr. 52 (care va pune la dispozitie spatiile necesare: 1 sald mare pentru activitafile in plen, 2 sili de
clasa pentru activititile pe grupuri, spatiu pentru catering). Evenimentul se organizeaza conform
programului si specificatiilor din tabelul de mai jos:



Servicii de masii si pauza de cafea

Nr.
Data/Ora Locul Tipul de mas# | participanti Produse Tip servire
estimat
Marti 25.09.2018
La locatia
19:30 undeseva: | 40 Bufet Bufet
asigura
cazarea
Miercuri 26.09.2018
11:00-11:30 | CTT Pauza decafea | 0 Cafea, ceai, apa, suc, | g o,
patiserie dulce
13:00-14:00 | CTT Pranz 65 Bufet Bufet
15:15-15:45 | CTT Pauza de cafea 65 Caf_‘ea, ceal, apa, SUC, | B fet
patiserie dulce
La locatia 40
19:30 - UndesEVE | o Bufet Bufet
asigura
cazarea
Joi 27.09.2018
11:20-11:50 | CTT Pz dscatea. |2 Cafea, ceai, apa, suc, | b o,
patiserie dulce
13:00-14:00 | CTT Prinz 65 Bufet Bufet

Bufetul suedez asigurat pentru masa de prinz si cind va fi compus dintr-un meniu variat, care sa
includa feluri de méncare calde si reci (minimum 3 feluri de bazi calde i minimum 3 feluri de
bazi reci) minimum 2 feluri de garnituri, minimum 2 sortimente de salate, minimum 2 feluri de
desert, cit si meniu vegetarian pentru minimum 10% din participanti.

NOTA:

1) Ofertantii trebuie sa prezinte exemplificdri de meniuri in cadrul ofertelor.

2) Numdrul de persoane precizat este estimativ si poate varia. Prestatorul care va céstiga va
primi lista finald cu numaérul participantilor cu 5 zile inainte de eveniment. Plata se va face
pentru numiirul efectiv de persoane care au participat la eveniment, cu incadrarea in
bugetul propus.

3) Produsele cerute pentru fiecare pauzi de cafea trebuie si fie suficiente pentru numdrul
estimat de participanti.

4) Serviciul trebuie sa includi si vesela aferentd de unica folosinti, servetele.

C. Servicii de producere/tipiirire materiale
v Ecusoane = 65 buciti personalizate si 5 de rezervi. Macheta pentru ecusoane, precum

si lista participantilor vor fi furnizate de beneficiar pana cel tarziu 17 sept 2018.

v’ Afise 4 buciti. Macheta si dimensiunile vor fi furnizate de beneficiar pani pe data de
17 sept. Material carton, color 4.

v Mape: 70 exemplare. Continutul mapelor va fi furnizat de citre beneficiar pini pe data
de 17 sept 2018.




BUGETUL ESTIMAT AFERENT ACHIZITIEI

Bugetul estimat pentru achizifionarea acestor Servicii de organizare seminarii (CPV
79951000-5) este de 35.000 lei, inclusiv TVA, defalcat astfel:
A. Servicii cazare
- Cazare 2 nopti in camere single pentru 40 de persoane: 40 camere*2 nopti*220 lei/noapte=17600
lei

B. Servicii catering (inclusiv TVA)

- pauzi cafea: 3 pauze*65 pers *30 lei/pauza = 5850 lei
- pranz: 2 pranzuri*65 pers * 50 lei/pers= 6500 lei

- cind: 2 cine*40 pers* 50 lei/pers = 4000 lei

C. Servicii pregiitire materiale (1.050 lei)
- ecusoane + mape: 70 buc *15 lei/buc= 1050 lei

Perioada de derulare a contractului
Durata de realizare a Servicii organizare seminarii (CPV 79951000-5): de la semnarea
contractului pani la data de 31.10.2018 inclusiv.

Indicatori §i rezultate
Operatorul economic trebuie si asigure, cu operativitate, serviciile de organizare seminarii
(CPV 79951000-5), pentru un numdr estimat de 65 participanti, conform prevederilor de la
punctul II.
in cazul, in care ofertantul céstigitor nu poate rezolva solicitarea primitd cu privire la
prestarea de servicii, autoritatea contractanti isi rezerva dreptul de a achizitiona aceste servicii de
la alfi prestatori.
Criteriul de atribuire ales va fi ”Pretul cel mai scizut”.

II1. Modul de lucru

1. Autoritatea contractantd va solicita prestatorului respectarea conditiilor prevdzute in
prezentul caiet de sarcini.

2. Cerintele caietului de sarcini vor fi considerate cerinte minimale. Oferta tehnicd a
operatorului economic va fi consideratd “Conforma” doar dacid indeplineste toate conditiile
specificate la pct. II din prezentul caiet de sarcini.

3. Ofertele, asumate de cétre ofertanti, se vor depune la Registratura Ministerului Educatiei
Nationale.

4. Dupd atribuirea contractului de prestari servicii, prestatorul are obligatia de a respecta
pretul ofertat. Nu se admite modificarea ofertei financiare.

Director general,
Mihaela Tania IRIMIA
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