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DOCUMENTATIA DE ATRIBUIRE
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PROIECT
,Dezvoltarea capacitatii Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice de

monitorizare si prognoza a evolutiei invatamantului superior in raport cu piata muncii”

SIPOCA 3

Procedura aplicatia: Norme interne Anexa 2

Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepti in prealabil conditiile generale si particulare care guverneazd acest
contract ca singura bazd a acestei proceduri de atribuire, indiferent care sunt conditiile proprii de vinzare ale
ofertantului. Ofertantii au obligatia de a analiza cu atentie Documentatia de Atribuire §i sa pregdteascd oferta conform
tuturor instructiunilor, formularelor, prevederilor contractuale si de specificatii tehnice confinute in aceasti
Documentatie. Esecul de a depune o oferti care sa contind toate informatiile cerute in termenul prevazut va duce la
respingerea ofertei. Nu se va tine cont de nicio exprimare a unei rezerve in ofertd cu privire la Documentatia de
Atribuire. Orice exprimare a unei astfel de rezerve poate duce la respingerea ofertei, fird nici o evaluare. Niciun cost
suportat de operatorul economic pentru pregdtirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste costuri vor fi
suportate de cdtre operatorul economic ofertant, indiferent de rezultatul procedurii.
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Capitolul I FISA DE DATE A ACHIZITIEI

I. a. Autoritatea Contractanta:

Denumire: Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice

Adresa: Str. G-ral Berthelot nr.28-30, sector 1, Bucuresti

. ) . Cod postal : . A
Localitate : Bucuresti 010176 Tara : ROMANIA
Persoana de contact: Yvonne lulia Dumitru- | Telefon :

Lacrois 021.310.42.19

E-mail : _
yvo_Iro@yahoo.com Fax:021.310.42.19

Adresele de internet (de unde se poate descarca documentatia de atribuire): www.edu.ro,

Adresa autoritatii contractante
Str. G-ral Berthelot nr.28-30, sector 1, Bucuresti

I. b. Principala activitate sau activititi ale autoritatii contractante:

I ministere ori alte autoritati publice centrale | O servicii publice centrale
inclusiv cele subordonate la nivel regional sau local | o aparare
O agentii nationale o ordine publica/siguranta nationala
O autoritati locale 0 mediu
O alte institutii guvernate de legea publica o afaceri economico-financiare
O institufie europeand/organizatie internagionala O sanatate
paltele (specificati): organ de specialitate, cu | O constructii si amenajari teritoriale
personalitate juridica in subordinea M.E.N. O protectie sociala
culturd — muzee si colectii publice
Beducatic
O activitati relevante
O energie
O apa
O posta
O transport
0 altele (specificati)

Autoritatea contractanti achizitioneazi in numele altei autorititi contractante : da o ;nu I

Alte informatii si/sau clarificari pot fi obtinute :

I la adresa mai sus mentionata
O altele

I. c. Cai de atac:

Institutii responsabile pentru solutionarea contestatiilor

Denumire : Consiliul National de Solutionarea a Contestatiilor

Adresa : Str. Stavropoleos nr. 6, Sector 3

Localitate : BUCURESTI Cod postal : 030084 Tara : ROMANIA
E — mail : office@cnsc.ro Telefon : (+4) 021 310.46.41
Adresa internet : WWW.CNSC.Io Fax : (+4) 021 310.46.41



mailto:office@cnsc.ro
http://www.cnsc.ro/

. d. Sursa de finantare :

Se specificA sursele de finantare ale
contractului ce urmeaza a fi atribuit:

Finantare nerambursabila P.O.C.A din fonduri
structurale (Fondul Social European) si credite
bugetare alocate in 2018

Buget estimat = 507.000 lei

Dupa caz, proiect/program finantat din fonduri
comunitare:
da | ; nu o

Proiect: ,,Dezvoltarea capacitatii Ministerului
Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice de
monitorizare  si  prognoza a  evolutiei
invatdmantului superior in raport cu piata
muncii” , SIPOCA 3

I1. Obiectul Contractului

11.1) Descriere:

11.1.1) Denumire contract : Contract de prestiri servicii organizare evenimente

I1.1.2) Denumire contract si locul de prestare a serviciilor :

(a) Lucrari O (b) Produse o (c) Servicii |
- Executie m C“m.p arare P Categoria serviciului
: . . Leasing o
- Proiectare si execufie O = 2A O
) . ; " Inchiriere o
- Realizare prin orice mijloace 9 . 2 i
< ; Cumparare in rate ]
corespunzatoare cerintelor
specificate  de autoritate
contractantd O
Principala locatie a lucrarii Principalul loc de livrare
Principalul loc de prestare
Conform caietului de sarcini
Cod CPV Cod CPV Cod CPV: 79952000-2

[1.1.3) Procedura se finalizeazi prin : Contract de achizitie publici : I ;
Incheierea unui Acord - Cadru : o.

I1.1.4) Durata contractului:
2 luni de la incheierea contractului

11.1.5) Informatii privind acordul cadru : NU ESTE CAZUL

I1.1.6. Divizare pe loturi:

dao nuM




11.1.7) Oferte alternative sunt acceptate: dao; nulj

[1.2) Cantitatea sau scopul contractului:

[1.2.1) Detaliile privind serviciile sunt precizate in Caietul de sarcini si vor fi efectuate conform
graficului de prestari de servicii.

11.2.2) Optiuni: dao; nulf

Daca exista, descrierea acestor optiuni :

I11.Conditii specifice contractului :

I11.1 Alte conditii particulare referitoare la contract (dupa caz): dao; nu I
I11.1.1.Contract rezervat (daca DA, scurta descriere): dao; nu I
[11.1.2. Altele (daca DA, descrieti): dao; nu I

IVV.Procedura

IV.1) Procedura selectata:

Licitatie deschisa i Negociere cu anunt de participare i
Licitatie restransa mi Negociere fara anunt de participare i
Licitatie restransa accelerata ] Cerere de oferta o
Dialog competitiv o Concurs de solutii

I O

Norme interne Anexa 2

IV.2) Etapa finala de licitatie electronica
da o nu

Daca DA, informatii aditionale despre licitatia
electronica:

IV.3) Legislatia aplicata :

Legea nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, cu modificarile si completarile ulterioare

H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractelor de achizitie publica din Legea 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare
Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare.
Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare

Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

H.G. nr. 264/2003 privind stabilirea actiunilor si categoriilor de cheltuieli, criteriilor,
procedurilor si limitelor pentru efectuarea de pléti in avans din fonduri publice, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare,

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 75/1999 privind activitatea de audit financiar,
republicatd in Monitorul Oficial, Partea I nr. 598/22.08.2003,

Ordonanta de Guvern 37/2004 pentru modificarea si completarea reglementarilor privind
auditul intern, aprobatd prin Legea 106/2004,

Hotararea nr. 983/2004 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Camerei Auditorilor Financiari din Romania, publicatd In Monitorul Oficial, Partea I nr.
634/13.07.2004,

Procedura interna aprobata prin OMENCS nr.5763/18.11.2016




V. Criterii de calificare si/sau selectie

V.1) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale (inregistrare):

Persoane juridice/fizice romane:

Solicitat ||} Nesolicitat O

Cerinte obligatorii :

Certificatul constatator eliberat de Oficiul
Registrului Comertului de pe langd instanta
competenta, 1in original Ssau Xerocopie
certificatd pentru conformitate cu originalul cu
semnatura si stampila din care sd rezulte adresa
actuala si obiectul de activitate al societatii.
Certificate constatatoare privind lipsa datoriilor
restante cu privire la plata impozitelor, taxelor
sau a contributiilor la bugetul general
consolidat (buget local, buget de stat etc.), la
momentul prezentarii

cazierul judiciar al operatorului economic si al
membrilor organului de administrare, de
conducere sau de supraveghere al respectivului
operator economic, sau a celor ce au putere de
reprezentare, de decizie sau de control in
cadrul acestuia, asa cum rezulta din certificatul
constatator emis de ONRC / actul constitutiv;
dupa caz, documente prin care se demonstreaza
faptul ca operatorul economic poate beneficia
de derogarile prevazute la art. 166 alin. (2), art.
167 alin. (2), art. 171 din Legea 98/2016
privind achizitiile publice;

Declaratia de neincadrare in prevederile art.60
din Legea nr.98/2016. Persoanele cu functii de
conducere din autoritatea  contractanta:
Valentin Popa- ministru, Gigel Paraschiv —
secretar de stat, Petru Andea- secretar de stat,
Merima Carmen Petrovici- manager proiect,
Monica Pasalan- responsabil financiar, Yvonne
lulia Lacrois- responsabil achizitii.

Informatii privind capacitatea tehnica/
profesionala
Solicitat | Nesolicitat O

Autorizatia sanitard de functionare a unitatii de
Cazare
Certificatul de clasificare si anexa acestuia

Operatorii economici ce depun oferta trebuie sa dovedeasca o forma de Tnregistrare ih conditiile legii
din tara de rezidenta, sa reiasa ca operatorul economic este legal constituit, ca nu se afla in niciuna
dintre situatiile de anulare a constituirii precum si faptul ca are capacitatea profesionala de a realiza
activitatile care fac obiectul contractului. Obiectul contractului trebuie sa aiba corespondent in codul

CAEN din certificatul constatator.

In situatia in care din documentele solicitate reiese cd ofertantul nu isi poate exercita activitatea, sau
documentele nu sunt in termenul de valabilitate, nu sunt prezentate in forma solicitata sau lipsesc,
acesta va fi exclus de la procedura pentru atribuirea contractului.




V1.Prezentarea ofertei

VI1.1) Limba de redactare a ofertei:

Romana

V1.2) Perioada de valabilitate a ofertei:

30 de zile

V1.3) Modul de prezentare a documentelor
de calificare

Plicul va fi sigilat, marcat si stampilat in mod
corespunzator, inscriptionat  “Documente
calificare” si  denumire ofertant, intr-un
exemplar original.

V1.4) Modul de prezentare a propunerii
tehnice

Propunerea tehnica va cuprinde descrierea
tehnica detaliatd a serviciilor ofertate, precum
si alte informatii considerate semnificative, Tn
vederea verificarii corespondentei propunerii
tehnice cu specificatiile tehnice prevazute in
caietul de sarcini. Cerintele impuse in caietul
de sarcini sunt cerinfe minime.

Plicul va fi sigilat, marcat si stampilat Tn mod
corespunzator,  inscripfionat  “Propunere
tehnica” si denumire ofertant, intr-un exemplar
original.

VI1.6)Modul de prezentare a propunerii
financiare

Propunerea financiard va fi prezentata in plic
separat, si va fi exprimatd in lei fara TVA,
acesta fiind exprimat separat.

In oferta financiara va fi prezentat pretul global
(fara TVA) precum si separat TVA-ul, conform
modelului din caietul de sarcini.

Propunerea financiara va fi semnata de
persoanele imputernicite ale operatorului
economic Si va avea un caracter ferm si
obligatoriu din punct de vedere al confinutului
pe toatd perioada de valabilitate a ofertei.

Plicul va fi sigilat, marcat si stampilat in mod
corespunzator,  inscripfionat  “Propunere
Financiara” si denumire ofertant, intr-un
exemplar original

V1.7) Modul de prezentare a ofertei

Oferta va fi prezentatd intr-un plic inchis si
sigilat, marcat ,A NU SE DESCHIDE
INAINTE DE DATA DE 04.10.2018 ora
10:00” cu mentiunea “Oferta servicii
organizare evenimente ”, Proiect SIPOCA 3 si
adresa autoritatii contractante.
Ofertantii au obligatia de a numerota si de a
semna fiecare pagina a ofertei.
Oferta prezentata va avea un OPIS al tuturor
documentelor incluse.
Scrisoarea de Tnaintare - Ofertantul are
obligatia de a completa si atasa la coletul ce
contine oferta 0 scrisoare de inaintare
Coletul va contine 3 plicuri interioare sigilate
cu mentiunea:

+ Plicul nr. 1 : Documente de calificare;

* Plicul nr. 2 : Propunere tehnicdi;

+ Plicul nr. 3 : Propunere financiard.

Documentele trebuie sa fie tiparite sau scrise




CU cerneala neradiabila;

» Orice stersaturd, adaugire, interliniere sau scris
peste cel dinainte, sunt valide doar daca sunt
vizate de catre persoana/persoanele
autorizata/autorizate sa semneze oferta;

Plicurile trebuie sa fie marcate cu denumirea si
adresa ofertantului, pentru a permite returnarea
ofertei farda a fi deschisa, in cazul in care oferta
respectiva este declarata respinsa in cadrul sedintei de
deschidere.

Nu se accepta oferte alternative.

e Neprezentarea propunerii  tehnice  si/sau
financiare are ca efect descalificarea
ofertantului.

e Daca plicul exterior nu este marcat conform
celor de mai sus sau a fost depus la altd adresa
decat cea mentionatd, autoritatea contractanta
nu 1si asumd nici o responsabilitate pentru
ratacirea ofertei.

04.10.2018, ora 10:00

Ofertele vor fi depuse la sediul proiectului din Str.
Stirbei Voda nr.36, et.5, sector 1, Bucuresti, cladirea
IXIA mica

Program: luni — joi : 09.00 — 14.00;

vineri: 09.00 — 12.00.

VI.6)Data limita de depunere a ofertelor

e Ofertantul isi poate retrage oferta, cu cerere
scrisa, inainte de data si ora de deschidere a
ofertelor.

e 1In cazul in care ofertele se depun la o alta
adresa sau dupa ora limitd de deschidere a

VI1.7)Posibilitatea retragerii sau
modificarii ofertei

ofertelor, acestea sunt considerate
inacceptabile.
V1.8)Deschiderea ofertelor Data, ora si locul deschiderii ofertelor:

Sedinta de deschidere a ofertelor va avea loc in data de
04.10.2018, ora 10:00 la sediul proiectului din
Str. Stirbei Voda nr.36, et.5, sector 1, Bucuresti,
cladirea IXIA mica

VIl. Criterii de atribuire

VI11.2) Cel mai bun raport calitate-pret

Criterii:
1. Pretul ofertei — 60 pct
2. Inovare prin tehnologie a sesiunilor de instruire — 30 pct
3. Nr. facilitati acordate de ofertant — 10 pct

1. Algoritmul de calcul pentru pret
Pret minim/pret ofertat* 60, unde pret minim este pretul cel mai scazut din ofertele admisibile si conforme,
iar pret ofertat este pretul ofertei evaluate

2. Algoritm de calcul Nr. facilitati acordate de ofertant
Nr ofertat de facilitati/Nr maxim de facilititi ofertate * 10

Tn cazul ofertelor clasate pe primul loc in care doua sau mai multe oferte ntrunesc acelasi punctaj,
care este totodata si cel maxim, atunci modalitatea de departajare va fi pretul ofertei. In cazul in care




ofertele clasate pe primul loc au obtinut punctaje egale si pentru acest factor de evaluare, in vederea
atribuirii contractului de achizitie publica se va solicita respectivilor ofertanti, avand acelasi punctaj
maxim pentru factorul de departajare, 0 noud propunere financiara in plic inchis, pentru departajare.
Noua propunere financiara se va solicita in plic inchis, iar contractul va fi atribuit ofertantului care va
obtine cel mai mare punctaj dupa reevaluarea ofertelor financiare.

VIIl. Atribuirea contractului

VIII.1) Ajustarea pretului contractului i
da o nu i
Cuantumul garantiei de buna executie a contractului
: : de servicii este de 5% din valoarea contractului lei
VI111.2) Garantia de buna executie < , °
da I nu o fara TVA;
Modul de constituire a garantiei de buna executie a
contractului: conform prevederilor legale in vigoare.

Autoritatea contractantd va comunica tuturor ofertantilor rezultatul aplicarii procedurii in cel
mai scurt timp de la data la care comisia de evaluare a stabilit ofertele castigatoare.

Autoritatea contractantd are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru incheierea
contractului de prestari servicii organizare evenimente, numai daca ia aceasta decizie inainte de data
transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii de atribuire.

Decizia de anulare nu creeaza vreo obligatie a autoritatii contractante fata de ofertanti.

Responsabil achizitii
Yvonne lulia Lacrois




PCCA -

. Planificare Organizare Coordonare Adaptare
UNIUNEA EUROPEANA Instrumente Structurale
FONDUL SOCIAL EUROPEAN 2014 - 2020

CAPITOLUL 11

CAIET DE SARCINI

|. Informatii despre proiect

Obiectivul general al proiectului: Dezvoltarea capacitatii administrative a Ministerului Educatiei
Nationale si Cercetarii Stiintifice de a elabora politici bazate pe evidente, pentru imbunatatirea ofertelor
educationale ale institutiilor de invatamant superior, precum si o mai bund corelare a acestora cu
nevoile pietei muncii

Obiective[e specifice ale proiectului sunt:

e Imbunatatirea capacitdtii de planificare strategica a Ministerului Educatiei Nationale si
Cercetarii Stiintifice privind elaborarea unor politici si a unor instrumente care sa conduca la
cresterea anagajarii absolventilor pe piata muncii;

e Imbunititirea procesului decizional la nivelul Ministerului Educatiei Nationale si Cercetarii
Stiintifice, de a formula analize si prognoze prin dezvoltarea unor parteneriate si a unui
mecanism permanent de consultare MEN-universitati-angajatori, inclusiv dezvoltarea unor
instrumente si metodologii privind invatarea aplicata;

o Imbunitatirea capacitatii sistemului de management al sistemului de educatie prin
dezvoltarea competentelor managerilor din sistemul de invatamant superior;

Dezvoltarea capacitatii sistemului privind consilierea si orientarea profesionala.

Sediul autoritatii contractante este Str. Gen. Berthelot nr. 28-30, sector 1, Bucuresti.

Specificatii tehnice

1. Organizarea cursului de instruire grup tinta — Cluj — 22-27 octombrie 2018

Se solicita urmatoarele servicii:

Servicii de cazare pentru aproximativ 100 de persoane (5 nopti) in perioada 22-27 octombrie 2018 in
camere single sau double in regim single cu mic dejun inclus, intr-un hotel sau maxim 3 locatii
hoteliere incadrate la 3 stele, cu urmatoarele dotari: tv, baie proprie, internet wireless.
Unitatea de cazare trebuie sa dispuna de restaurant si sali de conferinte in aceeasi incinta si sa se afle
una fata de cealalta in raza a maxim 800 m.
Capacitatea de asigurare a mesei pentru aproximativ 130 de persoane zilnic : dejun, cind, 2 coffe
break/zi , conform agendei evenimentului.
Pauze de lucru: 2 pe zi pentru aproximativ 130 persoane fiecare

o pauza de cafea. Va include: apa plata, apa minerala, cafea, ceai, patiserie dulce si sarata, fructe.

Pauzele de cafea se vor asigura intr-un spatiu adecvat, in incinta locatiei de desfasurare a

evenimentelor, cat mai aproape de sdlile de conferintd unde vor avea loc lucrarile.



o Masa de préanz si cina vor fi servite in regim bufet suedez cu minim 4 feluri de méncare calda,
patru feluri de aperitive si 4 feluri de desert.

o Apa plata si apa minerala va fi inclusa la toate mesele.

o Se vor prezenta minim 2 variante de meniu pentru toata perioada. Varianta de meniu aleasa va
fi respectata pe toata durata contractului.

Sali de conferinta: 5 Sali de capacitate minima 28 persoane/sala DISPONIBILE SIMULTAN PE
TOATA PERIOADA EVENIMENTULUI
o Dotari minime/sala: 1 videoproiector, 1 laptop cu conectivitate HDMI sau wireless, 1 ecran de
proiectie, acces internet pentru toti participantii, flipchart si consumabile.
o Salile se vor afla in locatiile hoteliere ofertate.

2. Organizarea cursului de instruire grup tinta — Iasi — 05-10 noiembrie 2018

Se solicita urmatoarele servicii:
Servicii de cazare pentru aproximativ 100 de persoane (5 nopti) in perioada 05-10 noiembrie 2018 in
camere single sau double in regim single cu mic dejun inclus, intr-un hotel sau maxim 3 locatii
hoteliere incadrate la 3 stele, cu urmatoarele dotari: tv, baie proprie, internet wireless.
Unitatea de cazare trebuie sa dispuna de restaurant si sali de conferinte in aceeasi incinta si sa se afle
una fata de cealalta in raza a maxim 800 m.
Capacitatea de asigurare a mesei pentru aproximativ 130 de persoane zilnic : dejun, cina, 2 coffe
break/zi, conform agendei evenimentului.
Pauze de lucru: 2 pe zi pentru aproximativ 130 persoane
o pauza de cafea. Va include: apa plata, apa minerala, cafea, ceai, patiserie dulce si sarata, fructe.
Pauzele de cafea se vor asigura intr-un spatiu adecvat, in incinta locatiei de desfasurare a
evenimentelor, cat mai aproape de sdlile de conferintd unde vor avea loc lucrarile.

o Masa de pranz ti cina vor fi servite in regim bufet suedez cu minim 4 feluri de mancare calda,
patru feluri de aperitive si 4 feluri de desert.

o Apa plata si apa minerald va fi inclusa la toate mesele.

o Se vor prezenta minim 2 variante de meniu pentru toata perioada. Varianta de meniu aleasa va

fi respectata pe toata durata contractului.

Sali de conferinta: S Sali de capacitate minima 28 persoane/sala DISPONIBILE SIMULTAN PE
TOATA PERIOADA EVENIMENTULUI
o Dotari minime/sala: 1 videoproiector, 1 laptop cu conectivitate HDMI sau wireless, 1 ecran de

proiectie, acces internet pentru toti participantii, flipchart si consumabile.
o Salile se vor afla 1n locatiile hoteliere ofertate.

Inovare prin tehnologie a sesiunilor de instruire : Se vor propune/realiza instrumente/solutii digitale
si interactive de inscriere la cursuri/seminarii, de organizare a documentelor suport pentru cursuri si de
stocare a acestora. Solutiile vor avea ca scop facilitarea accesului participantilor la program/agenda
cursului, prezentari, speakeri/lectori, locatie, etc.

Cursurile vor fi accesate online pe baza de user si parola, iar prezentarile vor fi distribute in timp real
catre participati.

Agenda cursurilor si toate datele vor fi disponibile particioantilor inscrisi si sub forma de notificari.

Facilitatile acordate de ofertant: alte facilitati decat cele acordate de hotel. Facilitatile sunt acordate
cu titlu gratuit.

Decontarea transportului
o Decontarea se va face pentru toti participantii (cursantii) la cursul de instruire, pe fiecare locatie
ofertata.
o Decontarea cheltuielilor unui transport dus-intors pentru participantii (cursantii) la cursul de
instruire se va face pe baza documentelor prevazute de legislatia nationala in vigoare.



o Furnizorul de formare va completa tabelul centralizator privind decontarea cheltuielilor pe fiecare
tip de document justificativ al transportului. Formatul centralizatorului va fi comunicat de catre
Achizitor.

o In vederea decontarii transportului se vor avea in vedere colectarea documentelor justificative de
tipul:

o ¥ Bonuri fiscale de combustibil cu inscrierea numarului masinii si a numelui persoanei care
solicitd decontul, emis intr-o perioada apropiata deplasarii;

v Bilet de tren/microbuz/avion sau alte documente de transport;

o v Ordin de deplasare semnat si stampilat de institutia din care provine participantul si de unitatea
hoteliera, care sd contina perioada in care se afld in deplasare, respectiv perioada de cazare.

o Confruntarea datelor Ordin deplasare - Perioada cazare

o Se va avea in vedere faptul ca Ordinul de deplasare reflecta datele efective ale perioadei in care s-a
efectuat cazarea. Orice neconcordantd intre cele doua documente atrage dupd sine nedecontarea
cheltuielilor efectuate cu acea persoand, pe durata sesiunii de formare.

o Prestatorul va furniza Achizitorului documentele justificative realizarii deconturilor de transport,

prin punerea la dispozitie a documentelor in copie conform cu originalul (bonuri de carburant,

bilete de tren/microbuz/avion/ autocar etc), a caror suma va fi egala cu suma decontatd. Toate

documentele (bonuri de carburant, bilete de tren/microbuz/avion/autocar etc.) vor contine

urmatoarele elemente obligatorii:

- CIF ofertant castigator

-vor fi semnate de cétre persoana careia i se va face decontul

-vor contine numele si prenumele persoanei

-numarul de inmatriculare - pentru bonurile de carburant.

Centralizatorul deconturilor realizate se va completa de catre Prestator. Toate centralizatoarele vor

fi transmise catre Achizitor, impreuna cu documentele justificative de plata, Tn termen de 7 zile

calendaristice de la data finalizarii actiunii.

o Orice tip de neconcordantd intre Centralizator documente cazare, transport i masa, poate atrage
declararea cheltuielilor ca fiind neeligibile, ceea ce implica neplata serviciilor catre Prestator.

o Centralizatoarele vor fi predate in original autoritatii contractante.

o Nota: Furnizorul va respecta legislatia romaneasca in vigoare pentru toate tipurile de activitati si
cheltuieli pe care le presteaza, cdt si prevederile Hotararii de Guvern nr. 1860/2006, privind

drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si

detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in interesul serviciului,

cu modificarile si completarile ulterioare.

O O O O O

Valoarea estimata a decontului individual de transport este fixata la pragul de 300 lei pentru
drumul dus-intors si nu este supusa ofertarii. Pretul total estimat al decontului este curpins in
valoarea estimata a contractului. Valoarea totala aferenta deconturilor de transport va fi inclusa
in propunerea financiara.

Oferta tehnica trebuie prezentata astfel incit si evidentieze cel putin cerintele minime ale
autorititii contractante. Ofertele tehnice care nu respectd cerintele minime indicate de
autoritatea contractantd vor fi considerate oferte neconforme. Nu se acceptd completari
ulterioare ale documentelor.

3. Indicatori si rezultate

Ofertantii trebuie sd demonstreze cd pot sd asigure, cu operativitate, servicii permanente si de
buna calitate, precizand urmatoarele:

a) Posibilitatea solutionarii tuturor solicitarilor de cazare conform graficului de mai sus;

b) Ofertantul va emite o factura dupa finalizarea actiunii. Factura va fi insotita de diagrama
finala, emisa de hotelul unde s-a facut cazarea. Factura va fi intocmita in lei.

C) Asumarea obligatiei de a oferi, in raporturile cu autoritatea contractanta, cele mai
favorabile conditii de colaborare (comunicare — e-mail, telefonie mobila, fax, etc.)



d) In cazul in care ofertantul castigitor nu poate rezolva solicitarea primiti cu privire la
furnizarea de servicii, autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a achizifiona aceste servicii de la
alti furnizori. In aceasta situatie, ofertantul castigator va suporta valoarea prejudiciului creat, respectiv
diferenta dintre valoarea platita altui furnizor si valoarea prevazuta in contractul de achizitie publica.
Furnizorii de servicii pe care autoritatea contractanta 1i va solicita in conditiile precizate anterior vor fi,
in urmatoarea ordine: urmatorul ofertant (d.p.d.v. al pretului), alti operatori economici furnizori de
servicii de cazare.

e) Asumarea obligatiei de a intocmi si de a pastra documentatia privind operatiunile si
evidentele primare si financiar-contabile, care se refera la relatia cu autoritatea contractanta, separat de
cele ale altor contractanti; intreaga documentatie va fi pusd la dispozitia achizitorului, la cererea
acestuia.

I1. Modul de lucru
1. Autoritatea contractanta va transmite prestatorului lista nominala cu participantii dupa
incheierea contractului.
2. Dupa atribuirea contractului, prestatorul are obligatia de a respecta tarifele ofertate si oferta
tehnica in totalitatea ei.
3. Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a rezilia unilateral contractul.
4. Graficul de desfasurare a evenimentelor proiectului se poate modifica doar cu acordul

partilor.

I11.  Echipa solicitata:

Se solicitd o echipd pentru realizarea proiectului descris in prezenta documentatie formata
din:

1 Coordonator implementare proiect

Cerinte minime:

- Studii superioare absolvite cu diploma de licenta

- Certificare in management de proiect

- A participat la organizarea/realizarea a cel putin trei evenimente similare

Si minim 2 asistenti
Cerinte minime:

- Studii medii sau superioare absolvite cu diploma de licenta
- A participat la organizarea/realizarea a cel putin douad cuevenimente similare



Capitolul 111

FORMULARE SI MODEL CONTRACT FURNIZARE

Sectiunea IV contine formularele destinate, pe de o parte, sa faciliteze elaborarea si prezentarea
ofertei si a documentelor care o insotesc, si, pe de altd parte, s permitd comisiei de evaluare
examinarea si evaluarea rapida si corecta a tuturor ofertelor depuse.

Fiecare candidat/ofertant care participa, in mod individual sau ca asociat, la procedura pentru
atribuirea contractului de achizitie publica are obligatia de a prezenta formularele prevazute in cadrul
acestei sectiuni, completate in mod corespunzator si semnate de persoanele autorizate.

Contract de prestari de servicii
nr. data

1. Preambul

In temeiul Legii 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publici, a HG 395/2016 cu
modificarile si completarile ulterioare, s-a incheiat prezentul contract de prestare de servicii, intre

Ministerul Educatiei Nationale (MECS) cu sediul in Bucuresti, str. General Berthelot nr. 28-30,
sector 1, pentru proiectul .. . , cont RO77TREZ700500125x002282, deschis la
ATCPMB, reprezentat Iegal de domnul Valentln POPA reprezentant legal si ordonator de credite si
de doamna Merima PETROVICI, manager proiect, in calitate de BENEFICIAR

si

....................................... , CU sediul in o, SEL e, N L, telefon/fax
......................................... v CONE s TTEZOTEIIA i
reprezentat prin .........c.ccceeeveevenen. , In calitate de prestator, pe de alta parte

2. Definitii

2.1 In prezentul contract urmitorii termeni vor fi interpretati astfel:

a. contract — reprezinta prezentul contract si toate Anexele sale.

b. beneficiar si prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in prezentul contract;

C. pretul contractului - pretul platibil prestatorului de catre achizitor, in baza contractului, pentru
indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;

d. servicii - activitati a caror prestare fac obiect al contractului,

e. produse - echipamentele, masinile, utilajele, piesele de schimb si orice alte bunuri cuprinse in
anexa/anexele la prezentul contract si pe care prestatorul are obligatia de a le furniza aferent serviciilor
prestate conform contractului;

f. forta majord - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaza greselii sau vinei
acestora, care nu putea fi prevazut la momentul incheierii contractului si care face imposibila
executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: razboaie,
revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii apdrute ca urmare a unei
carantine, embargou, enumerarea nefiind exhaustiva ci enunciativa. Nu este considerat forta majora un
eveniment asemenea celor de mai sus care, fard a crea o imposibilitate de executare, face extrem de
costisitoare executarea obligatiilor uneia din parti;

J. Zi - zi calendaristica; an - 365 de zile.

3. Interpretare
3.1 In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare cuvintele la forma singular vor include
forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.



3.2 Termenul “zi”sau “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca nu se specifica
in mod diferit.

Clauze obligatorii

4. Obiectul principal al contractului

4.1 (1) Prestatorul se obliga sa execute servicii organizare evenimente in vederea organizarii activitatii
— ieevieeeeeeeivee e e Inoproiectul POCA  in perioada .......cceeeeenee si in conformitate cu obligatiile
asumate prin prezentul contract.

(2) Serviciile mentionate la alin. (1) vor fi prestate la locatia ...................
4.2 (1) Descrierea detaliatd a serviciilor ce urmeaza a fi realizate de catre PRESTATOR, este
prezentata in anexa 1 — Servicii §i preturi, care face parte integranta din prezentul Contract.

(2) Programul intalnirii este prezentat in anexa 2 — Programul cursului de instruire care face parte
integranta din prezentul Contract.

4.3 Beneficiarul se obligd sa plateasca pretul convenit in prezentul contract pentru serviciile prestate
conform anexei 1.

5. Pretul contractului
5.1 Pretul total la serviciilor care vor fi realizate de PRESTATOR in conformitate cu prevederile
anexei 1 la prezentul Contract este ................ lei la care se adauga TVA ........... lei.

5.2 Beneficiarul va putea solicita in scris Prestatorului, cu cel mult 2 (doud) zile inainte de data
inceperii cazarii suplimentarea sau diminuarea numarului de camere care urmeaza a fi utilizate.
Modificarile mentionate mai sus, vor face ulterior obiectul unui act aditional la prezentul Contract.

5.3 Valoarea detaliata pe categorii de servicii este prezentata in anexa 1 la prezentul Contract.

5.4 Preturile unitare mentionate in anexa 1 sunt ferme pe toatd durata Contractului si nu vor putea fi
modificate. In cazul in care se diminueaza numarul participantilor, facturarea serviciilor se va face in
functie de ocuparea camerelor si de serviciile de masa efectiv prestate conform diagramelor de cazare
si masa semnate individual de participanti.

6. Durata contractului
6.1 Prezentul Contract intrd in vigoare la data semnarii lui de catre parti si este valabil pana la data de

6.2 Modificarea duratei de valabilitate a Contractului poate fi realizata de catre parti prin incheierea
unui Act aditional in acest sens.

7. Executarea contractului
7.1 Executarea contractului incepe la data de .................

8. Documentele contractului

8.1 Documentele contractului sunt:

- oferta financiara (anexa 1)

- programul intalnirii de lucru (anexa 2)

- Procesul verbal de receptie a serviciilor (anexa 3)

9. Obligatiile principale ale prestatorului

9.1 Prestatorul se obligd sa presteze serviciile la standardele si sau performantele corespunzatoare
ofertei financiare.

9.2 Prestatorul va prezenta toate informatiile/documentele legate de prezentul contract la solicitarile
persoanelor autorizate si/sau organismelor nationale si europene cu atributii de verificare, control si

audit.



9.3 Prestatorul se obliga sa despagubeasca beneficiarul impotriva oricaror:

1) reclamatii si actiuni in justifie, ce rezultd din incalcarea unor drepturi de proprictate
intelectuala (brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele,
instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legatura cu produsele achizitionate, si

i) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia situatiei in
care o astfel de incalcare rezultd din respectarea caietului de sarcini intocmit de catre
achizitor.

10. Obligatiile principale ale beneficiarului

10.1 Beneficiarul se obliga sa receptioneze, potrivit clauzei 13, serviciile prestate in termenul convenit.
10.2 Beneficiarul se obligad sa plateasca pretul catre prestator in termen de 30 de zile de la emiterea
facturii de catre acesta, dupa finalizarea evenimentului. Prestatorul va emite factura dupd executarea
corespunzatoare a serviciilor si semnarea de catre parti a procesului-verbal de receptie a serviciilor
10.3 Daca beneficiarul nu onoreaza facturile in termen de 14 zile de la expirarea perioadei prevazute
convenite, prestatorul are dreptul de a sista prestarea serviciilor si de a beneficia de reactualizarea
sumei de plata la nivelul corespunzator zilei de efectuare a platii. Imediat ce beneficiarul onoreaza
factura, prestatorul va relua prestarea serviciilor in cel mai scurt timp posibil.

11. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabild a obligatiilor

11.1 Tn cazul in care, din vina sa exclusiva, prestatorul nu reuseste si-si execute obligatiile asumate
prin contract, atunci beneficiarul are dreptul de a deduce din pretul contractului, ca penalitati, o suma
echivalentd in cuantum de 0,06% pe zi de intarziere din valoarea facturii scadente si neachitate.

11.2 In cazul in care beneficiarul nu onoreaza facturile in termen de 28 de zile de la expirarea perioadei
convenite, atunci acesta are obligatia de a plati, ca penalitdfi, o suma echivalenta in cuantum de 0,06%
pe zi de ntarziere din valoarea facturii scadente si neachitate.

11.3 Nerespectarea obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una dintre parti, in mod
culpabil si repetat, da dreptul partii lezate de a considera contractul de drept reziliat si de a pretinde
plata de daune-interese.

11.4 Beneficiarul isi rezerva dreptul de a renunta oricand la contract, printr-o notificare scrisa adresata
prestatorului, fara nici o compensatie, daca acesta din urma da faliment, cu condifia ca aceasta anulare
sa nu prejudicieze sau sa afecteze dreptul la actiune sau despagubire pentru prestator. In acest caz,
prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzatoare pentru partea din contract indeplinita
pana la data denuntarii unilaterale a contractului.

Clauze specifice

12. Garantia de buna executie a contractului

12.1 Furnizorul se obligd sd constituie garantia de bund execufie a contractului pand la data de
.................... , In cuantum de 5% din valoarea contractului fara TVA sau 2,5% in cazul IMM-
urilor i oricum inainte de Inceperea executarii contractului.

12.2 Achizitorul se obliga sa elibereze garantia pentru participare si, dupa caz, sd emitd ordinul de
incepere a contractului, numai dupa ce furnizorul a facut dovada constituirii garantiei de buna executie.
12.3 Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de buna executie, in limita
prejudiciului creat, daca furnizorul nu 1si executd, executd cu intarziere sau executa necorespunzator
obligatiile asumate prin prezentul contract. Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de buna
executie, achizitorul are obligatia de a notifica acest lucru furnizorului, precizand totodata obligatiile
care nu au fost respectate.

12.4 Achizitorul se obliga sa restituie garantia de buna executie in termen de 10 zile de la indeplinirea
obligatiilor asumate.

13. Alte resposabilititi ale prestatorului
13.1 Sa realizeze, la un inalt standard de calitate, obiectivele prezentului Contract la termenele si in
conditiile stabilite prin Contract si anexele sale.



13.2 Sa nu foloseasca si sd nu permita nici altor persoane sa foloseasca, in orice mod, informatiile
furnizate in temeiul prezentului Contract.

13.3 S& acorde sprijin Prestatorului cu privire la problemele organizatorice legate de specificul
fiecarei activitati.

13.4 Sa respecte normele de sigurantd alimentard a produselor ce vor fi servite la restaurantul
hotelului.

13.5 Sa asigure in mod corespunzator toate serviciile mentionate in oferta si de dispozitiile legale in
vigoare corespunzatoare categoriei in care este incadrat hotelul, respectiv 3 stele.

13.6  Sa remedieze, in maximum 60 (saizeci) de minute, orice defecte sau neconformitati constatate
de Beneficiar sau de persoanele cazate in locatia Prestatorului in spatiile rezervate de Beneficiar.

13.7 Sa anunte in scris Beneficiarul, in termen de maximum 24 (doudzecisipatru) de ore, cu privire

la aparitia oricarui eveniment care ar putea afecta prestarea corespunzatoare a serviciilor de catre

Prestator.

13.8 Sa indeplineascad orice alte obligatii care ii revin in conformitate cu dispozitiile legale care

reglementeaza activitdfile ce urmeaza a fi realizate de Prestator in temeiul prezentului Contract.

13.9 Sa nu angajeze, in numele Beneficiarului si fara avizul acestuia, alte cheltuieli decat cele

cuprinse n prezentul Contract.

13.10 Sa emita facturd conform serviciilor si tarifelor stabilite in Contract.

14. Alte responsabilitati ale beneficiarului
14.1 Sa analizeze, impreund cu Prestatorul, in timpul derularii Contractului, modul de executare a
serviciilor.
14.2 Sa achite contravaloarea prestatiilor Prestatorului efectuate in baza prezentului Contract asa
cum se prevede Tn cadrul acestuia, respectiv in cadrul comenzilor emise,
14.3 Sa acorde sprijin Prestatorului cu privire la problemele organizatorice legate de specificul
fiecarei activitati.

15. Receptie si verificari

15.1 Dupa executarea serviciilor se va intocmi un Proces-verbal de receptic a serviciilor, conform
modelului din anexa 3 — Proces-verbal de receptie, care face parte integranta din prezentul Contract.
n baza acestui proces-verbal se va constata sau nu corespondenta dintre comenziile Beneficiarului si
rezultatul serviciilor efectuate de Prestator.

16. Tncepere, finalizare, Intarzieri, sistare
16.1 (1) Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor in timpul cel mai scurt posibil de la
primirea ordinului de incepere a contractului.
(2) In cazul in care prestatorul suferd intdrzieri si/sau suportd costuri suplimentare, datorate in
exclusivitate beneficiarului, partile vor stabili de comun acord:
a) prelungirea perioadei de prestare a serviciului, si
b) totalul cheltuielilor aferente, daca este cazul, care se vor adauga la pretul contractului.
16.2 (1) Serviciile prestate in baza contractului sau, dacd este cazul, oricare faza a acestora prevazutd a
fi terminata intr-o perioada stabilita in graficul de prestare, trebuie finalizate in termenul convenit de
parti, termen care se calculeaza de la data inceperii prestarii serviciilor.
(2) Tn cazul in care:

i) orice motive de intarziere, ce nu se datoreaza prestatorului, sau

ii) alte circumstante neobisnuite susceptibile de a surveni, altfel decét prin incalcarea

contractului de catre prestator,

indreptatesc prestatorul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor sau a oricarei faze a
acestora, atunci partile vor revizui, de comun acord, perioada de prestare i vor semna un act aditional.
16.3 Daca pe parcursul indeplinirii contractului, prestatorul nu respectd graficul de prestare, acesta are
obligatia de a notifica acest lucru, in timp util, beneficiarului. Modificarea datei/perioadelor de prestare
asumate in graficul de prestare se face cu acordul partilor, prin act aditional.
16.4 In afara cazului in care beneficiarului este de acord cu o prelungire a termenului de executie, orice
intarziere in indeplinirea contractului da dreptul achizitorului de a solicita penalitdti prestatorului.



17. Ajustarea pregului contractului
17.1 Pentru serviciile prestate, platile datorate de achizitor prestatorului sunt tarifele declarate in
propunerea financiara, anexa nr. 1 la contract.

18. Amendamente

18.1 Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni modificarea
clauzelor contractului, prin act aditional, numai 1n cazul aparitiei unor circumstante care lezeaza
interesele comerciale legitime ale acestora i care nu au putut fi prevazute la data incheierii
contractului.

19. Cesiunea

19.1 Prestatorul are obligatia de a nu transfera total sau partial obligatiile sale asumate prin contract,
fara sa obtind, in prealabil, acordul scris al achizitorului.

19.2 Cesiunea nu va exonera prestatorul de nici o responsabilitate privind garantia sau orice alte
obligatii asumate prin contract.

20. Forta majora

20.1 Forta majora este constatatd de o autoritate competenta.

20.2 Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin prezentul
contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

20.3 Indeplinirea contractului va fi suspendati in perioada de actiune a fortei majore, dar fari a
prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

20.4 Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte parti, imediat si
in mod complet, producerea acesteia si sd ia orice masuri care i stau la dispozitie in vederea limitarii
consecintelor.

21. Solutionarea litigiilor

21.1 Beneficiarul si prestatorul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabild, prin
tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in cadrul sau in legatura cu
indeplinirea contractului.

21.2 Daca, dupa 5 de zile de la inceperea acestor tratative neoficiale, beneficiarul si prestatorul nu
reusesc sa rezolve In mod amiabil o divergenta contractuald, fiecare poate solicita ca disputa sa se
solutioneze de catre instantele judecatoresti din Romania, de la sediul beneficiarului.

22. Limba care guverneaza contractul
22.1 Limba care guverneaza contractul este limba romana.

23. Comunicari

23.1 (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie sa fie
transmisa in scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat att in momentul transmiterii cat si in momentul primirii.
23.2 Comunicarile intre parti se pot face si prin fax cu conditia confirmarii in scris a primirii
comunicarii.

24. Legea aplicabili contractului

24.1 Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

Partile au inteles sd incheie azi ........c.ccceeeee. prezentul contract in doua exemplare, cate unul
pentru fiecare parte.

Beneficiar Prestator
MINISTERUL EDUCATIEI
NATIONALE



