ANTET FURNIZOR

Tipizat aprobat prin Nota nr. 1330/DGMP/30.05.2017

Nr. înregistrare: ................../ MEN-DFC/................                                                                                                                                            Nr. înregistrare furnizor: ..... /denumire furnizor/ .....
III. FIŞA PROGRAMULUI DE FORMARE CONTINUĂ ACREDITAT

Elaborată la data: ..... (după semnarea OM de acreditare – conform Fișei II.1)/
Actualizată la data: ..... (după aprobarea în CSA a completărilor la programul acreditat – conform Fișei II.2.1 ... n, dacă se solicită de către furnizor completări la programul acreditat)
	Denumire program
	Nr. OM  de acreditare
	Nr. înreg. adr. de aprobare completări
	Durata acreditare
	Perioada de acreditare
	Nr. credite 
	Categoria de program 
	Tip de competenţe 
	Domeniul tematic
	Grup ţintă
	Forma de organizare
	Durata programului 
	Responsabil program
	Persoana de contact 
	Locații
	Formatori

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Personal didactic din înv. preuniv
	Față-în-față
	E-lea rning
	Blended learning
	Nr. ore față-în-față
	Nr. ore e-learning
	Nr. ore blended learning
	
	
	Jud. 
	Nr. total de locații pe jud
	Denumire instituţie pentru  fiecare locaţie
	Nr. total formatori pe program 
	Nr. total formatori pe fiecare  locație
	Nume şi prenume formatori (pe fiecare locație)
	Nivel de învațămant (pentru fiecare formator) 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Toate categoriile
	Personal didactic de predare
	Personal didactic auxiliar
	Personal de conducere, de îndrumare şi control
	
	
	
	
	
	Nr. total ore blended learning
	Nr. h față-în-față
	Nr. ore e-learning
	
	
	
	
	
	
	
	
	Preuniversitar
	Universitar
	Mediul privat

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Toate categoriile
	Categ specifice 
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	8.1
	8.2
	9.
	10.
	11.
	12.
	13.
	14.
	15.1
	15.2.1
	15.2.2
	15.3
	15.4
	16.1
	16.2
	16.3.
	17.1
	17.2.
	17.3
	17.3.1
	17.3.2
	18.
	19.
	20.
	21.
	22.
	23.1
	23.2
	24.
	25.1
	25.2
	25.3
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	..…
	..…
	..…
	..…
	..…
	..…
	..…
	..…
	..…
	..…
	..…
	..…
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	..…
	..…
	..…
	..…
	..…
	..…
	..…
	..…
	..…
	..…
	..…
	..…
	..…
	..…
	..…

	Nr. coloană
	Explicitări pentru completare


	Exemple

Vezi nota f)

	7.
	Se completează denumirea programului acreditat (conform OM de acreditare). 
	.....

	8.
	În coloana 8.1 se completează cu: 

· nr. ordinului de ministru (OM) de acreditare și data aprobării acestuia;

În coloana 8.2 se completează cu: 

· nr. adresei/adreselor MEN-DFC prin care au fost aprobate în CSA  completări (dacă este cazul),  ulterior semnării OM de acreditare a programului (extinderi de locații și/sau completări ale echipei de formatori), până la data elaborării Fișei III;


	În coloana 8.1:

- OMEN nr. Y/02.02.2017
În coloana 8.2:
-Adr. nr. Z1/DFC/06.07.2017 - extindere program în 3 locații din jud. Buzău și completare echipă cu 7  formatori; pentru exemplul dat, prima completare la programul acreditat a fost transmisă cu Fișa II.2.1 și a fost aprobată în cadrul CSA prin adresa nr. Z1/DFC/06.07.2017;

-Adr. nr. Z2/DFC/15.11.2017 - extindere program în 2 locații (1 locație din jud. Brăila, 1 locație în jud. Galați) și completare echipă cu 10  formatori (4 – formatori pentru 1 locație în jud. Brăila și 6 - formatori pentru 1 locație în jud. Galați) ; pentru exemplul dat, a 2-a completare la programul acreditat a fost transmisă cu Fișa II.2.2 și a fost aprobată în cadrul CSA prin adresa nr. Z2/DFC/15.11.2017.

	9.
	Se precizează nr. de ani pentru care s-a acordat acreditarea programului (conform OM de acreditare).
	3 ani

	10.
	Se precizează perioada de acreditare a programului (conform OM de acreditare).
	02.02.2017-02.02.2020

	11.
	Se precizează nr. de credite profesionale transferabile (cpt) acordat  (conform OM de acreditare).
	25 cpt

	12.
	Se precizează nr. asociat categoriei de program (1, 2 sau 3), conform anexei 1 la metodologie, aprobată prin OMECTS nr. 5564/2011. 
	1 - pentru programele din categoria 1. Programe de dezvoltare profesională, conform      art. 244 alin. (5) lit. a), b) şi c) din Legea nr. 1/2011)


	13.
	Se precizează litera corespunzătoare tipului de competențe (a, b sau c, dacă este cazul) asociat categoriei de program, conform anexei 1 la metodologie, aprobată prin OMECTS nr. 5564/2011 (conform OM de acreditare):

· pentru programele din categoria 1: a sau b sau c; 

· pentru programele din categoria 2: a sau b; 

· pentru programele din categoria 3: nu se completează aceasta rubrică.
	c  - pentru programele din categoria 1, tipul de competență c) Dobândirea sau dezvoltarea competenţelor de conducere, de îndrumare şi de control

	14.
	Se precizează domeniul tematic (conform OM de acreditare) în care se încadrează programul, conform anexei 2 la metodologie, aprobată prin OMECTS nr. 5564/2011. 
	D13. Management și leadership în educație

	15.
	Se bifează sau se completează explicit într-o singură coloană (după caz), corespunzătoare grupului țintă al programului, conform OM de acreditare: 

· 15.1 – pentru toate categoriile de personal didactic din învățământul preuniversitar (didactic de predare, didactic auxiliar, didactic de conducere, de îndrumare și control);

· 15.2.1 – pentru toate categoriile de personal didactic de predare din învățământul preuniversitar;

· 15.2.2 – pentru o categorie specifică de personal didactic de predare din învățământul; preuniversitar, se va completa explicit categoria de grup țintă (exemplu: Profesori de istorie din învățământul preuniversitar);

· 15.3  - pentru personalul didactic auxiliar din învățământul preuniversitar (toate categoriile) sau se menționează explicit categoria de grup țintă (exemplu: Secretari școlari din învățământul preuniversitar);

· 15.4 - pentru personalul didactic din învățământul preuniversitar de conducere, de îndrumare și control sau se va completa explicit (exemplu: Directori și directori adjuncți din învățământul preuniversitar).  
	X – în coloana 15.1

X – în coloana 15.2.1

Profesori de istorie din învățământul preuniversitar – în coloana 15.2.2

X sau Secretari școlari din învățământul preuniversitar – în coloana 15.3

X sau Directori și directori adjuncți din învățământul preuniversitar – în coloana 15.4

	16.
	Se bifează în coloana corespunzătoare formei de organizare a programului (se bifează într-o singură coloană: în 16.1 sau în 16.2 sau în 16.3), conform documentației inițiale a programului acreditat.
	X  - în coloana 16.3 dacă forma de organizare este blended learning

	17.
	Se completează în coloana corespunzătoare nr. de ore alocat pentru fiecare formă de organizare a programului: în 17.1 sau în 17.2 sau în toate subcoloanele 17.3 (nr. ore din subcoloana 17.3 = nr. ore din 17.3.1 + nr. ore din 17.3.2), conform documentației inițiale a programului acreditat.
	100h – în coloana 17.3

75h – în coloana 17.3.1

25h – în coloana 17.3.2

	18.
	Se completează cu: nume, prenume, funcţie, tel. fix, fax, tel. mobil, e-mail. 
	.....

	19.
	Se completează cu: nume, prenume, funcţie, tel. fix, fax, tel. mobil, e-mail, adresa de corespondență (chiar dacă este aceeași persoană menționată în coloana 18).
	.....

	20.
	Se precizează județul/județele în care sunt acreditate locațiile (inclusiv extinderi ale programului în alte locații, aprobate în CSA ulterior semnării OM de acreditare), la data transmiterii la MEN-DFC a Fișei III (elaborată/actualizată); în cazul în care sunt locații în mai multe județe, se completează în rânduri diferite prin evidențierea județelor.
	BZ – în coloana 20 (conform documentației de la acreditare)

VN - în coloana 20 (conform documentației de la acreditare)

BR – în coloana 20 (conform completărilor transmise prin Fișa II.2.2 și aprobate în cadrul CSA prin adresa nr. Z2/DFC/15.11.2017) 

GL - în coloana 20, rândul următor (conform completărilor transmise prin Fișa II.2.2 și aprobate în cadrul CSA prin adresa nr. Z2/DFC/15.11.2017)

	21.
	Se menționează nr. total de locații acreditate în fiecare județ, la data transmiterii Fișei III la MEN-DFC (inclusiv extinderi ale programului în alte locații, aprobate în CSA ulterior semnării OM de acreditare).
	5 – în coloana 21, pentru 5 locații în jud. Buzău: 2 locații acreditate conform documentației inițiale și 3 locații completate prin Fișa II.2.1, aprobate în cadrul CSA prin adresa nr. Z1/DFC/06.07.2017; 

1 - în coloana 21, rândul următor, pentru 1 locație în jud. Vrancea, acreditată conform documentației inițiale;

1 – în coloana 21, pentru 1 locație în jud. Brăila, transmise prin Fișa II.2.2, aprobată în cadrul CSA prin adresa nr. Z2/DFC/15.11.2017;

1 – în coloana 21, pentru 1 locație în jud. Galați, transmise prin Fișa II.2.2, aprobată în cadrul CSA prin adresa nr. Z2/DFC/15.11.2017;

	22.
	Se completează cu denumirea fiecărei instituții unde sunt locațiile acreditate, conform documentelor juridic administrative.
	..... Se precizează instituțiile pentru cele 8 locații acreditate.



	23.
	Se menționează nr. total de formatori acreditați în cadrul programului și repartizați pe locații, la data transmiterii Fișei III la MEN-DFC (inclusiv completări ale echipei de formatori, aprobate în CSA ulterior semnării OM de acreditare); 
	29 – în subcoloana 23.1 (acreditați astfel: 12 formatori în documentația inițială, 7 formatori cu care s-a completat echipa conform Fișei II.2.1 aprobată în cadrul CSA prin adresa nr. Z1/DFC/06.07.2017, 10 formatori conform Fișei II.2.2 aprobată în cadrul CSA prin adresa nr. Z2/DFC/15.11.2017;  
15– în coloana 23.2, pentru cei 15 formatori în cele 5 locații în jud. Buzău;

4 – în coloana 23.2, rândul următor, pentru 4 formatori în locația din jud. Vrancea;

4 – în coloana 23.2, rândul următor, pentru formatori pentru 1 locație în jud. Brăila

6 - formatori pentru 1 locație în jud. Galați

	24.
	Se completează cu numele și prenumele fiecărui formator, în rânduri diferite.  
	.....

	25.
	Se bifează cu X în coloana corespunzătoare nivelului de învățământ al instituției angajatoare a formatorului respectiv (în 25.1 sau în 25.2 sau în 25.3).
	X – în subcoloana 25.1, dacă formatorul este din categoria personal didactic din învățământul preuniversitar;

X – în subcoloana 25.2, dacă formatorul este din categoria personal didactic din învățământul universitar;

X – în subcoloana 25.3, dacă formatorul este din orice alt mediu decât cel educațional.


Note generale de completare și de transmitere 
la MEN-DFC a Fișei  programului de formare continuă acreditat (Fișa III)
a) Fișa programului de formare continuă acreditat (Fișa III) se elaborează și se actualizează permanent de către furnizor astfel:

· după acreditarea programului de formare continuă, în acord cu documentația acreditată, (conform OM de acreditare); această variantă a Fișei III (Fișa III elaborată la data...) se transmite de către furnizor la MEN-DFC simultan cu calendarul activităților de formare ale primei grupe de cursanți din cadrul programului;  
· după aprobarea în CSA a completărilor la programul acreditat, solicitate de către furnizor, dacă este cazul  (transmise la MEN conform Fișei/fișelor II.2.1 ... n); varianta actualizată a Fișei III (Fișa III actualizată la data....) se transmite de către furnizor la MEN simultan cu calendarul activităților de formare pentru prima grupă de cursanți ce își vor derula activitatea de formare ulterior datei de aprobare a completărilor la program;
b) În Fișa programului de formare continuă acreditat (Fișa III) toate rubricile vor fi completate;
c) Fișa programului de formare continuă acreditat (Fișa III) se completează/actualizează în format electronic (EXCEL) de către furnizor cu informaţiile din tipizat, se  respectă rubricile tipizatului (ca informații solicitate, ca ordine si ca numerotare a coloanelor); pentru scriere se utilizează fontul Times New Roman 10, la 1 rand, alignament orizontal - left indent, vertical - top;
d) Transmiterea la MEN-DFC a Fișei programului de formare continuă acreditat (Fișa III) se va face în următoarele formate:

d1) listat (înregistrat, pagini semnate şi ştampilate de către reprezentantul furnizorului); 

d2) scanat (al formatului de la punctul d1);

d3) în format electronic, editabil (EXCEL), conform precizărilor de la punctul b;
Documentele menționate la punctele d2) și d3) se salvează pe CD, într-un folder denumit: denumire furnizor_fișa_III_ program_acreditat_elaborata/actualizata_data (exemplu: CCD BZ_fisa_III_program_acreditat_actualizat_15.11.2017);
Documentele menționate la punctele d1), d2) și d3), în acord cu precizările de la punctul a), vor fi transmise de către furnizor la MEN – secretariatul DFC, prin poștă/curierat/personal. 
e) În conținutul fișei, sintagma OM 5564/2011 se va citi OMECTS nr. 5564/2011 cu modificările și completările ulterioare;
f) Datele menționate în coloana Exemple, sunt virtuale;
g) Spațiile marcate ..... se vor fi completa de către furnizor cu informațiile/datele corespunzătoare.
4

