MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE DIRECTIA ADMINISTRATIV " ™
S| ACHIZITII ROMANIA

Nr. 638/CA-DAA/13.04.2018

INVITATIE DE PARTICIPARE LA OFERTARE
Privind: incheierea unui ”Contract cadru” pentru efectuarea

SERVICIILOR DE MUTARE SI MANIPULARE

mobilier, fotocopiatoare, materiale, documente, arhiva, inclusiv servicii de transport

2V o o) o

necesare desfasurarii acestor activitati.

Catre: toti cei interesati

. Ministerul Educatiei Nationale, cod fiscal 13729380, cu sediul in Bucuresti, strada

General Berthelot numarul 28-30, sector 1, telefon 0214056330 organizeaza achizitia
serviciilor de manipulare si transport mobilier, documente, arhivd, materiale si
echipamente, de tip “interventie la cerere”.

. Achizitia se va face prin cumpdrare directd, pe baza selectiei de oferte. Cu ofertantul

declarat castigator se va incheia un ”contract cadru de tip interventie la cerere”
privind executarea serviciilor solicitate (COD CPV 63110000-3), in baza comenzilor
succesive si partiale pentru fiecare lucrare in parte, pana la atingerea sumei maxime.

. Locul prestarii serviciilor:

A. Sediul central: Strada: General Berthelot numarul:28-30, sector1,

B. Strada: Spiru Haret 10-12 sector 1,

C. Strada: Spiru Haret 9-11 sector 1,

D. Strada: Stirbei Voda 39 sector 1,

E. Bulevardul Biruintei 25, comuna Pantelimon (sediul arhivei).

Durata contractului este: de la data semnarii pana la 21 decembrie 2018

Nu se admit oferte alternative.

Valoarea estimativa a contractului: 50.000 lei fara TVA

Caietul de sarcini (Anexa 1) este anexat prezentei invitatii de participare. Ofertantul
va elabora propunerea tehnica astfel incat aceasta sa respecte in totalitate cerintele
prevazute in caietul de sarcini.

Termenul limita de depunere a ofertelor este 19.04.2018 ora 11,00.

. Ofertele se vor depune la Registratura ministerului din strada Spiru Haret 10-12, in

format letric, in plic sigilat, cu mentiunea ”Oferta servicii de manipulare si transport”.

10.Limba de redactare : limba romana
11.Deschiderea ofertelor se va face in data de 19.04.2018. Incepand cu ora 14,00, la

sediul din General Berthelot nr. 28-30.

12.Sursa de finantare a contractului ce urmeaza a fi atribuit: bugetul de stat.
13.Criterii de calificare: Ofertantul are obligatia de a prezenta urmatoarele documente

de calificare:
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- Fisa de informatii generale.(Anexa 2)

- Certificat constatator emis de ONRC sau documente relevante care sa dovedeasca forma de
inregistrare si, dupa caz, apartenenta din punct de vedere profesional. Datele inscrise in
acesta trebuie sa fie reale/actuale la data limita de depunere a ofertelor. Orice document
oficial din care sa rezulte ca domeniul de activitate al ofertantului corespunde obiectul
procedurii.

Daca este cazul, lista cuprinzand subcontractantii. Ofertantul are obligatia de a preciza
partea/partile din contract pe care urmeaza sa le subcontracteze si datele de recunoastere
ale subcontractantilor propusi.

Ofertantii vor prezenta o declaratie pe proprie raspundere din care sa rezulte ca la
elaborarea ofertei au tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si
protectia muncii, in conformitate cu normele si reglementarile legale in vigoare . incilcarea
dispozitiilor legale privitoare la protectia muncii si PSI pentru activitatile desfasurate, atrage
pentru societatea prestatoare intreaga raspundere disciplinard, administrativa, materiala,
civila, sau penala, dupa caz, potrivit legii.

- Resurse tehnice: se va prezenta o lista cuprinzand informatii privind dotarile specifice,
utilajele, echipamentul tehnic, numarul si caracteristicile mijloacelor de transport pe care
ofertantul se angajeaza sa le utilizeze pentru indeplinirea contractului. Mijloacele de
transport ce vor fi utilizate trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:

- sa fie carosate (acoperite);

- sa aiba usi securizate;

- sa fie salubre;

- spatiul de transport trebuie sa fie dedicat exclusiv incarcaturii.

- Resurse umane: se va prezenta o declaratie cu privire la numarul de persoane care vor
asigura prestarea serviciilor de mutare si numele si prenumele persoanelor cu functie de
decizie .

14. Propunerea financiara: Ofertantul va indica in formularul de oferta (Anexa3):

- Tarif om/ora;

- Tarif mc - de materiale transportate/manipulate

- Tarif mijloc de transport/km;

- Tarif stationare mijloc de transport/ora,

in lei, fara TVA, pentru mutarea/manipularea documentelor, a mobilierului, a materialelor,
obiectelor, aparatelor, specificate in caietul de sarcini, cu respectarea tuturor cerintelor
prevazute in acesta, precum si tarifele pe unitatea de masura cu taxa pe valoare adaugata.
Pretul in lei din ofertd este ferm si nu poate fi modificat pe toatd perioada de valabilitate a
contractului.

15.Propunere tehnica: Ofertantul va elabora propunerea tehnica astfel incat aceasta sa
respecte in totalitate cerintele prevazute in caietul de sarcini.

Propunerea tehnica va contine modalitatea concreta de prestare a serviciilor, cu referiri la
utilajele din dotare folosite, resursele umane, facilitatile oferite, etc., prin care sa se
demonstreze corespondenta propunerii tehnice cu specificatiile prevazute in caietul de
sarcini al achizitiei.

Nerespectarea caracteristicilor tehnice minimale obligatorii conduce la respingerea ofertei.
16.Criteriul de atribuire al contractului: Preful cel mai scazut pentru prestarea serviciilor
de mutare/manipulare conform prevederilor caietului de sarcini, fara TVA. Oferta
castigatoare
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stabilita de catre comisia de evaluare va fi oferta cu cel mai scazut pret pentru prestarea
serviciilor, dintre ofertele admisibile. in cazul in care, in urma stabilirii clasamentului final
conform criteriului de atribuire, comisia de evaluare constata ca sunt doua sau mai multe
oferte cu acelasi pret, se va solicita reofertarea in plic inchis, numai daca acele oferte au
pretul cel mai scazut si nu se poate adjudeca oferta castigatoare.

Alte informatii sau clarificari puteti obtine la telefon: 021 4056330 int.1207 sau email:
alina.robu@edu.gov.ro

Aprob,

Secretar General

Danut G

Avizat,

Director Directia Admi
Lecy/

ativ si Achizitii

~

Intocmit,

Inspector de specialitate

Aunw&g
A
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Anexa 2

OFERTANTUL:

(Denumire)

Informatii generale

Denumirea:
Codul fiscal:
Adresa sediului central:

AW N -

Telefon:
Fax:
Telex:
E-mail:

Certificatul de inregistrare: (numdrul, data si locul de inregistrare)

6. Obiectul de activitate, pe domenii:
(in conformitate cu prevederile din statutul propriu)

7. Birourile filialelor/sucursalelor locale, daca este cazul:
(adrese complete, telefon/telex/fax, certificate de inregistrare)

Principala piata a afacerilor:
Cifra de afaceri globala pe ultimii 3 ani:

An | Media cifrei de afaceri Media cifrei de afaceri
globala globala
la 31 decembrie la 31 decembrie
2015 B
ST . —
2017 ' . ]

 Media anuala: |

Data completarii:
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Denumire reprezentant: (nume si prenume, semnatura autorizata)

Anexa 3

OFERTANTUL:

(Denumire) ATy sevsmmsies Fwwssens

Formular de oferta

Catre Ministerul Educatiei Nationale

Examinand documentatia pentru atribuirea contractului, subsemnatii, reprezentanti ai

ofertailll cesnssmnanunsrsnesnmns . (denumirea ofertantului), ne oferim ca, in
conformitate cu prevederile si cerinele cuprinse in documentatia mai sus mentionata sa
efectuam (denumirea servicilor) la
,urmatoarele tarife pe unitatea de masura:

- Tarif om/ora lei fara tva

- Tarif mc - de materiale transportate/manipulate lei fara tva

- Tarif mijloc de transport/km lei fara tva

- Tarif stationare mijloc de transport/ora lei fara tva

2. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de ........... (durata in

litere si in cifre) zile, respectiv pana la data de (ziua/luna/anul), si ea va ramane
obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de
valabilitate.

Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta, impreuna
cu comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita
castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi.

4. Alaturi de oferta de baza (se bifeazd optiunea corespunzdtoare):
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o depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta
separat, marcat in mod clar "alternativa";

o nu depunem oferta alternativa.

5. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita ca fiind
castigatoare, sa constituim garantia de buna executie in conformitate cu prevederile din
documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei.

6. Intelegem cd nu sunteti obligati s acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta
oferta pe care o puteti primi.

7. Declaram ca oferta financiard si cea tehnicd este / nu este confidentiala. (se taie si se
lasa nscris doar forma potrivita optiunii fiecarui ofertant)

N calitate de .eeeeereereseessescesennns (calitatea ofertantului), legal autorizat sa semnez oferta
pentru si in numele (denumirea ofertantului).

Data completarii:

( numele, prenumele si semnatura), in calitate de P
legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele

(denumirea/numele operatorului economic)
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Anexa 1

CAIET DE SARCINI

Privind incheierea unui ”Contract cadru” pentru efectuarea serviciilor de
mutare si manipulare mobilier, fotocopiatoare, documente, arhiva, inclusiv
servicii de transport necesare desfasurarii acestor activitati.

BUCURESTI

2018
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Prezentul ”Caiet de sarcini” face parte integranta din Documentatia de atribuire si
constituie ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant
”Propunerea tehnico-financiara”.

Caietul de sarcini este elaborat in concordanta cu necesitatile obiective ale autoritatii
contractante, definite la cap.l, atribuirea facandu-se dupa criteriul de evaluare a ofertelor
“pretul cel mai scazut”.

Astfel precizam, in mod expres, faptul ca cerintele impuse vor fi considerate ca fiind
minimale, iar in acest sens, orice oferta prezentata care se abate de la prevederile caietului
de sarcini, va fi luata in considerare, numai in masura in care propunerea tehnica presupune
asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale obligatorii din prezentul "caiet de
sarcini”.

I. DESCRIEREA OBIECTULUI PROPUS SPRE ACHIZITIE

1.1. Ministerul Educatiei Nationale inten{ioneaza sa incheie pentru o perioada aprilie-
decembrie 2018, un ”contract cadru” de prestdri servicii de manipulare si transport
mobilier,documente, arhivd, materiale si echipamente, de tip “interventie la cerere”.

Valoarea maxima estimata a "contractului cadru” este de 50.000 lei fara TVA
respectiv 59.500 lei cu TVA.

1.2. Achizitorul:

Ministerul Educatiei Nationale (M.E.N.) cu urmatoarele sedii situate in Bucuresti dupa cum
urmeaza:

A. Sediul central: Strada: General Berthelot numarul:28-30, sector1, telefon:0214056330.
Strada: Spiru Haret 10-12 sector 1

. Strada: Spiru Haret 9-11 sector 1

. Strada: Stirbei Voda 39 sector 1

Bulevardul Biruintie 25, comuna Pantelimon (sediul arhivei)

Mmoo

1.3 Prestatorul:

a. Se obliga sa execute servicii de transport mobilier, documente, arhiva, materiale si
echipamente, intre sediile M.E.N. descrise la 11.2., COD CPV 63110000-3.

b. Prestatorul se obliga sa plateasca garantie de bund executie in valoare de 5% din valoarea
fara tva a contractului.
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Il. DERULARE, RECEPTIE $I VERIFICARI

2.1. Achizitorul solicita Prestatorului inaintea inceperii fiecarei lucrari, o estimare a
pretului lucrdrii, timpului de executie cat si a volumelor, greutatii (acolo unde este
cazul) ce trebuie manipulate, transportate, dezasamblate/asamblate, distanta totala,
costul materialelor folosite( la ambalare, manipulare, etichetare si alte consumabile)
pe care urmeaza a se efectua transportul, numarul de lucratori necesari, modul de ambalare,
etichetare cat si orice alte conditii si specificatii necesare executarii in bune conditii de
siguranta si securitate a lucrarii.

2.2. Dupa analiza estimarii/propunerii transmise de Prestator, Achizitorul transmite
acordul sau privind derularea lucrarii conform celor propuse, acord ce este considerat
comnda ferma din partea Achizitorului.

2.3. Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a
stabili conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnico-financiara.

2.4. Verificarile vor fi efectuate in conformitate cu prevederile din "contractul
cadru”, Achizitorul avand obligatia de a notifica prestatorului identitatea reprezentantilor sai
imputerniciti pentru acest scop, in prezenta Prestatorului.

2.5. Pentru fiecare lucrare prestata se va incheia un ”proces verbal de receptie”
calitativa si cantitativa, in care vor fi mentionate numarul de ore, numarul de persoane
folosite, volumele, greutatile manipulate, distanta parcursa (dupa caz) precum si obiectul
serviciului prestat. In vederea intocmirii procesului verbal de receptie, Prestatorul transmite
un desfasurator al lucrarii, ce va contine detalierea activitatilor executate si ofertate
inaintea inceperii fiecarei lucrari.

2.6. Acest proces verbal va fi semnat atat de Prestator, cat si de reprezentantii
Autoritatii Contractante. Semnarea de catre parti a tuturor proceselor verbale este o conditie
obligatorie pentru efectuarea platilor.

2.7. Plata Prestatorului se va face numai in baza facturii emise dupa semnarea
procesului verbal de receptie de catre partile contractului, prin care se certifica efectuarea
serviciilor solicitate si receptia lor.

. ALTE CONDITII S| PRECIZARI

3.1. Principalele activitafi care se vor derula, numai in conformitate cu
instructiunile date de reprezentantii Autoritdtii Contractante, in cadrul acestui contract
sunt:
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e demontarea, mutarea si transportul in/din incinta sediilor, precum si dezambalarea si
montarea mobilierului/instalatiilor/materialelor;

e ambalarea, etichetarea, protejarea, continutului ce urmeaza a fi manipulat (atunci
cand este cazul)

e mutarea si transportul Arhivei si a documentelor ;

e demontarea, mutarea, transportul, dezambalarea si montarea imprimantelor,
computerelor, monitoarelor, foto copiatoarelor existente in sediile M.E.N..

3.2. Tinuta lucratorilor care participa la activitatile de mutare/relocare trebuie sa
fie permanent decenta si curata, sa foloseasca echipament si mijloace de protectia muncii
adecvate activitatii pe care o presteaza.

3.3. Orice ofertant are dreptul de a-si retrage oferta numai inainte de data si ora
limita stabilite pentru depunerea ofertei.

3.4. Oferta trebuie sa fie ferma si va avea caracter definitiv si obligatoriu, in privinta
continutului documentatiei care o alcatuieste, pe toata perioada de valabilitate a acesteia,
inclusiv pe perioada derularii contractului.

3.5. Termenul de valabilitate a ofertei este de 90 zile de la data depunerii ofertelor.
3.6. Fiecare ofertant are dreptul sa prezinte o singura oferta.

3.7. Persoanele care participa la realizarea serviciilor de manipulare si transport
trebuie sa se comporte civilizat.

3.8. intregul personal care efectueaza serviciul manipulare/transport va fi examinat
periodic de catre personalul abilitat de prestator in ceea ce priveste respectarea normelor de
prevenirii si stingerii incendiilor (PSI), precum si cele privind securitatea si sanatatea in
munca (SSM);

3.9. In timpul executarii activitatilor de mutare/transport, este interzisa deranjarea
personalului ministerului sau al vizitatorilor;

3.10. incalcarea acestor conditii atrage raspunderea Prestatorului potrivit clauzelor
contractului de serviciu dintre acesta si Achizitor, in conformitate cu prevederile legale,
achizitorul putand cere rezilierea contractului si acoperirea daunelor produse.
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IV.  EVALUAREA OFERTELOR

4.1. Modul de analiza a ofertelor

Este necesara prezentarea ofertei de pret in lei, fara TVA, pentru:

- Tarif om/ora;

- Tarif mc - de materiale transportate/manipulate
- Tarif mijloc de transport/km;

- Tarif stationare mijloc de transport/ora,

aceste preturi urmand a fi utilizate la intocmirea facturilor.

4,2. In urma evaluarii ofertelor, se va stabili oferta castigatoare, iar ofertantii vor fi
notificati asupra rezultatelor procedurii de achizitie si ofertantul deciarat castigator va fi
invitat la sediul Achizitorului in vederea incheierii contractului.

4.3. Ofertele si Caietul de sarcini constituie actele in baza carora Ministerul Educatiei
Nationale va incheia contractul de achizitie.

V. PREVEDERI CONTRACTUALE GENERALE

5.1.  Prestatorul se obliga sa presteze servicii in maxim 24 ore de la primirea
comenzii ferme din partea beneficiarului.

5.2. Prestatorul poate desfasura activitatile agreate, atat in timpul programului
normal de lucru al ministerului cat si in afara acestuia (daca agreeaza astfel).

5.3. in cazul in care manipularea / transportul bunurilor nu are loc in termenul
convenit prin acceptarea estimarii fiecarei lucrari in parte, prestatorul poate fi penalizat cu un
procent de 0,01% pentru fiecare zi de intarziere, calculate la intreaga valoarea a comenzii,
pana la data definitivarii tuturor operatiunilor convenite.

5.4. Facturile aferente serviciilor prestate se vor emite in baza proceselor verbale de
receptie cantitativa si calitativa semnate fara obiectiuni.
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5.5. Prestatorul trebuie sa asigure si sa faca dovada dotarile specifice (utilaje,
echipamente tehnice, echipamente de protectia, materiale, etc.) necesare desfasurarii
activitatii (minim un autovehicul de transport 3,5 tone) precum si personalul necesar
indeplinirii serviciilor de manipulare/transport (minim 6 persoane).

5.6. Calitatea autovehiculului utilizat trebuie sa fie corespunzator activitatii
desfasurate, fara a pune in pericol integritatea bunurilor transportate.

5.7. Prestatorul va asigura integritatea bunurilor transportate pe toata perioada
manipularii si transportului, eventualele lipsuri/deteriorari urmand a fi remediate pe cheltuiala
acestuia.

5.8. Manipularea mobilierului, obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe, se va face
astfel incat sa nu se produca deteriorari sau pierderi ale acestora pana la punerea pe pozitie
stabilita de beneficiar.

5.9.  Daunele/deteriorarile aparute in timpul operatiunilor de mutare din vina
personalului angajat de Prestator vor fi remediate de acesta pe propria cheltuiala. In urma
remedierii defectului, predarea echipamentului in stare functionabila se face catre comisia de
receptie pe baza de proces-verbal.

5.10. Toate interventiile care necesita demontarea §i remontarea se vor realiza numai
de catre personalul specializat al firmei prestatoare.

5.11. Niciun echipament nu va fi achizitionat in numele Autoritatii Contractante ca
parte a acestui contract de servicii sau transferat Autoritatii Contractante la sfarsitul acestui
contract. Prestatorul trebuie sa dispuna de propriul echipament necesar pentru buna derulare
a acestui contract.

5.12. Garantia lucrarii este de minim 6 luni pentru defecte ascunse ce nu au putut fi
identificate cu ocazia receptiei, defecte ce se datoreaza transportului, montajului, ambalarii
sau manipularii necorespunzatoare, efectuate cu ocazia realizarii lucrarii convenite.

5.13. Respectare normelor si obligatiilor privind P.S.l. si S.S.M. sunt exclusiv in sarcina
Prestatorului.

Beneficiarul va efectua plata contravalorii serviciilor/activitatilor efectiv prestate si solicitate
de catre acesta.
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Desfasurarea procedurii se face in conformitate cu prevederile prezentului "Caiet de
sarcini”.

Aprob,
Secretar General

Danpt(GHIC

\

Avizat,
Director Directia Administyativ si Achizitii

Leonard

intocmit,

Sef Serviciu Administrativ

lonut FL 1\
<\
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