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CAIET DE SARCINI
pentru achizitia publica de servicii de organizare evenimente si cursuri de formare in
cadrul proiectului Competenti si eficientii in predarea limbii romane copiilor si elevilor
apartinind minorititilor nationale din Roménia”, cod SMIS 2014+: 152864

l.Autoritatea contractanti — Beneficiar

Denumire: Ministerul Educatiei (ME) — Unitatea de Implementare a Proiectelor Finantate din Fonduri
Externe, Str. Putul cu Plopi, nr.7, Sector 1, Bucuresti

2. Informatii generale

Proiectul ,Competenti si eficientd in predarea limbii roméine copiilor si elevilor apartinind
minoritifilor nationale din Roménia”, cod SMIS 2014+: 152864, este un proiect de importanti
majord pentru sistemul educational roménesc, ce vizeazd inviatiméntul preuniversitar. Acesta este
cofinantat prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020.

Durata de implementare a proiectului este de 24 de luni, demarénd la data de 01 decembrie 2021, in baza
Contractului de Finantare si a anexelor acestuia. Bugetul total al proiectului este de 44.481.129,90 lei, din
care 38.541.662,56 lei o reprezintd finantarea nerambursabila (86,65% din valoarea totald eligibila).
Proiectul se implementeaza la nivel national si are 3 parteneri, institutii publice:

* Universitatea "Babes Bolyai” Cluj Napoca

* Centrul Pentru Formarea Continua in Limba Maghiara Oradea

* Casa Corpului Didactic "Apaczai Csere Janos" Harghita

3. Obiectul contractului

Conform contractului de finantare, in cadrul proiectului se implementeazi subactivitatea Al.1
Elaborarea si publicarea de ghiduri metodologice pentru dezvoltarea competentelor de comunicare in
limba romana si bilingve (limba romana-limba materna), ca resurse de predare-invdtare pentru cadrele
didactice. Aceastd subactivitate presupune elaborarea si publicarea unor ghiduri metodologice in vederea
dezvoltarii competentelor de comunicare, in limba romana si bilingve (limba romana- limba materna), la
nivel de clasa, care sustin activitatea de predare a cadrelor didactice la clasa in vederea sprijinului elevilor

(\7 COMPETENTA
@) SIEFICIENTA

»Competenta si eficienta in predarea limbii roméane copiilor si elevilor apartindnd minoritatilor nationale din
Romaénia” - Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020



~

Instrumente Structurale
2014-2020

UNIUNEA EUROPEANA

apartinand minoritéatilor nationale de a intelege si a invatd limba romana, ca limba nematerna, precum si
organizarea a trei intalniri de tip workshop (cu 50 de participanti, durata 2 zile), care are ca scop elaborarea
conceptului si validarea continuturilor ghidurilor metodologice in varianta intermediara si finala, la care
vor participa expertii implicati de la nivelul Ministerului Educatiei si partenerii $i Activitatea 4 asigurarea
cadrului conceptual unitar prin elaborarea si publicarea unui studiu national privind impactul activitatilor
proiectului in vederea invatarii limbii romane de cétre copiii si elevii apartinand minoritatilor nationale
(0s 6.3, 6.5 51 6.6.). Pentru organizarea si desfisurarea evenimentelor se va asigura informarea decidentilor
de politici educationale, a expertilor si a partenerilor educationali relevanti privind demersul principal al
proiectului: constientizarea necesitatii imbunatatirii competentelor de comunicare in limba romana pentru
copiii/elevii apartinind minoritatilor nationale. In cadrul tuturor acestor activititi beneficiarul si partenerii
vor asigura prezenta tuturor elementelor de vizibilitate ale proiectului, precum si elemente de informare
privind stadiul activitatilor sau alte informatii despre proiect

Potrivit cerintelor proiectului, in cadrul acestui caiet de sarcini, se doreste achizitionarea de “Servicii de
organizare evenimente $i cursuri de formare” care constau in:

» Pachete complete organizare workshop-uri/ateliere: servicii de cazare, servicii de hrand
(servicii de masa si coffee-break) si servicii de organizare evenimente, inclusiv inchiriere
sali pentru workshop-uri/ateliere.

Valoarea estimaté pentru achizitia de “Servicii de organizare evenimente” este de: 150.000,00 lei fira
TVA. (5 evenimente *30.000,00 lei fara tva/eveniment = 150.000,000 lei fara tva)

In acest sens, in cadrul acestui caiet de sarcini se doreste achizitia publicd pentru asigurarea conditiilor
logistice, organizatorice, dar si de promovare/publicitate pentru intalniri de tip workshop/atelier in cadrul
proiectului, la care vor participa aproximativ 50 persoane/eveniment.

Servicii organizare evenimente - asigurarea logisticii privind organizarea workshop-
ului/atelierului.

Serviciile se vor concretiza prin prestarea serviciilor de organizare evenimente necesare desfasurdrii
workshop-ului/atelierului, dupd cum urmeaza:

»  perioadele estimate pentru organizarea evenimentelor sunt:
-eveniment 1: 16-17 februarie 2023
-eveniment 2: 23-24 februarie 2023;
-eveniment 3: 20-28 aprilie 2023,
-eveniment 4: 15-26 mai 2023;
-eveniment S: 20-28 iulie 2023
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» loc de desfasurare: orasul Cluj Napoca
» numir estimat de participanti: Maximum 50/eveniment

Fiecare eveniment va avea o duratd de 2 zile calendaristice:
- 1 zi hoteliera (cina si 1 coffee-break in prima zi calendaristicd; mic dejun, pranz si 1 coffee-break in
ziua a Il a zi calendaristicd).

-intalniri pe grupe, in functie de temele de interes si activititile proiectului.

4. Specificatii minime pentru serviciile solicitate

Pentru desfasurarea activitatii pentru fiecare eveniment sunt necesare urmatoarele:

’ : | Cantitate
Nr. crt.
‘ Serviciu UM
1 Cazare (50 persoane) ' 1 noapte | 50
e R e N R ol s
2
din care:
2.1 | cina (50 persoane zival) ~ lbue 50
22 | Pranz (50 persoane ziuaIl) ~ buc |50
123 primire participan-;i/p'éﬁza de cafea (50 pers x 2) buc 100
Spatii pt. desfasurarea evenimentului (2 sali/zi, e T, N
4 , . | eveniment
capacitate 25/50 persoane)
5 Ldgisticé eveniment (personal organizare, etc.) eveniment | 1

5. Detalierea serviciilor de organizare evenimente

Servicii de cazare
1) Prestatorul va realiza rezervarea hotelului/camerelor inainte de data stabilitd pentru derularea
evenimentului, conform listelor de confirméri de participare;
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Plata serviciilor de cazare se va efectua in functie de numarul real de persoane cazate si de
semniturile obtinute pe listele de participanti si pe listele de cazare, conform diagramelor de
cazare avizate de unitatile de cazare; Nu se deconteaza costurile de mini-bar in camera de cazare.

Cazarea va include si micul dejun;

Cazarea se face in camere single sau camere duble in regim de single (dacd nu se pot asigura
camere single), intr-un hotel de 3 stele, conform legislatiei.

Cazarea se va asigura in unul sau mai multe hoteluri, preferabil aflate in proximitatea locului de
desfasurare a workshop-ului / atelierului;

Camerele de hotel vor avea minimum de dotiri, dupa cum urmeaza: TV, baie privata cu dus/cada,
uscitor de par, instalatie de climatizare/aer condifionat, acces gratuit Wi-Fi;

Serviciul de inchiriere sdli eveniment

D

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

Prestatorul va asigura 2 sili de conferinte/zi (1 sald cu o capacitate de 25 persoane si 1 sald cu o
capacitate de 50 persoane), ziua 1 i ziua 2;

in cadrul silii de conferinte, se va asigura un pupitru-vorbitor pentru speakeri.

La locul de desfasurare a evenimentelor va fi permisa postarea de afise, bannere, Roll-up-uri care
contin informatii despre eveniment.

Prestatorul va asigura suportul tehnic pe parcursul derularii evenimentului (videoproiector, ecran
tip panou, pointer, internet wireless, sonorizare, 1 microfon pentru speakeri si 2 microfoane mobile
pentru sald).

Prestatorul va asigura prezenta, pe durata intilnirii, a unei persoane cu expertizd in domeniul
instalatiilor audio-video pentru buna gestionare a utilizarii echipamentelor pe tot parcursul
deruldrii evenimentului.

Prestatorul va asigura personalul necesar pentru buna desfasurare a intalnirii (de ex. personal
responsabil de suportul tehnic, pauze si masi etc.).

Prestatorul va asigura un spatiu-la intrarea in silile de workshop, in care vor fi amplasate birouri
destinate primirii si inregistrarii participantilor, semnarea listelor de prezenta.

Pauzele de cafea se vor asigura intr-un spatiu adecvat, separat de salile de workshop-uri, in cladirea
unde se desfasoara evenimentul si cat mai aproape de sala in care are loc evenimentul/ workshop-
ul.
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Servicii de restaurant/masd/catering

Prestatorul va asigura servicii de masa/catering pentru un numar de maximum 50 de persoane/eveniment,
dupa cum urmeaza:

1) O cind conform programului intalnirii pus la dispozitie de beneficiar. (in ziua I). Cina va fi servita
la locul de cazare.

Fiecare cind va include minimum 3 feluri de méncare:

. aperitiv rece/cald (antreu, gustari~250 g/persoana)

1. fel principal (~300 g/portie, garniturd si salata; vor fi propuse trei variante de feluri
principale din care se va selecta 1 varianti)

1II. desert (~200 g/portie; vor fi propuse trei variante de desert din care se va selecta 1 variantd)

plus apa platd (0,5 |/persoand), apd minerald (0,5 l/persoana), sucuri acidulate si_neacidulate (0,3
I/persoand), ceai, ~150 gr fructe/persoand.

Prestatorul (ofertantul castigitor) se va asigura ca méncarea este caldd in momentul servirii (daca
este cazul), iar calitatea produselor servite este la un standard ridicat (produse proaspete, in termen
de garantie).

2) 2 pauze de cafea (1 in ziua I si 1 in ziua II) (cafea/lapte/zahar/miere/ceai/apd platd/apd
gazoasi/sucuri, produse de patiserie dulci si sarate, cel putin 4 sortimente) pe durata pauzelor de
lucru, in cantitati suficiente pentru numdrul de participanti. Se vor asigura toate echipamentele si
bunurile necesare servirii — termos/expresor, spatule, servetele, farfurii, pahare, cesti, tacdmuri
(daca este cazul) etc.

3) O masd de pranz (ziua II).
Prinzul se va servi in locatia unde se desfisoard workshop-ul, servit in regim bufet suedez.
Pranzul va include minimum 3 feluri de méncare:

L supd/ciorbd (~400 ml/persoana; vor fi propuse trei variante de supe/ciorbe din care se va
selecta 1 varianta)

IL. fel principal (~300 g/portie, garniturd si salatd; vor fi propuse trei variante de feluri
principale din care se va selecta | variantd)

III.  desert (~200 g/portie; vor fi propuse trei variante de desert din care se va selecta 1 varianté)

plus apd platd (0,5 /persoand), apd minerald (0,5 Vpersoand), sucuri acidulate si neacidulate (0,3
I/persoand), ceai, cafea, lapte/zahdr/miere, ~100gr fructe/persoand.
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Organizare eveniment

Agenda intalnirii

Ziual

12:00 — 14:00 Sosirea si cazarea participantilor care nu au domiciliul in Cluj Napoca sau in zone
limitrofe (pana la 50 km)

14:00 — 14:30 Inregistrarea participantilor

14:30 — 16:30 Desfasurare workshop

16.30 — 17.00 Pauzi de cafea

17:00 — 18:45 Desfasurare workshop

19:00—21:00 - Cina

Ziua Il

07:30 —09:00 — Mic-dejun

09:00 — 10:45 — Desfasurare workshop

10:45 — 11:00 — Pauza de cafea

11:00 — 12:30 — Desfasurare workshop

12:30 — 13:00 — Desfasurare workshop (concluzii)
13:00 — 14:00 — Dejun

1) Cazare/eveniment 50 de persoane * 1 noapte*230 lei= 11.500,00 lei ( cu mic dejun
inclus)
2) Servicii de masi/eveniment — 50 de persoane

> 1 masi de pranz si 1 cini - 200 lei/pachet pranz + cina *50 pers = 10.000,00 lei
> 2 coffee-break pentru *40 lei/pers*50 pers = 4.000,00 lei
3) inchiriere/eveniment:
- 2 sili de workshop (1 sald cu o capacitate de 25 persoane si 1 sali cu o capacitate de
50 persoane) dotate cu sistem de sonorizare, mobilier, servicii de proiectie audio-video
—4.500.00 lei

Prestatorul va asigura:
= | manager de eveniment + echipa de organizare.
= Inchiriere 2 sili de workshop (1 sali cu o capacitate de 25 persoane si | sald cu o capacitate
de 50 persoane (Ziua I, dupd-amiaza si Ziua ll, dimineata), de preferat la locul de cazare/in
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apropierea locului de cazare. Fiecare sala va fi dotata cu videoproiector + ecran de proiectie
(sau echivalent)+ flipchart.

Cazare cu mic dejun pentru aproximativ 50 persoane, 1 noapte in hotel/hoteluri, minim 3%,
in camere single

O cina pentru aproximativ 50 de participanti, in Ziua 1.

O masi de prinz, pentru aproximativ 50 de persoane/masa de pranz, in Ziua II.

2 coffee-break-uri pentru aproximativ 50 persoane/coffee-break — 1 in ziua I, 1 in ziua IL
Personal pentru primirea si inregistrarea participantilor. Acestia din urma vor semna
separat pentru: prezentd, cazare, servicii masd, pauze de cafea, materiale promotionale, etc.
Servicii de secretariat pe toatd durata workshop-ului (imprimanta, xerox, scanner, asistenta
- mail/telefon pentru principalele detalii organizatorice: cazare, etc.)

6. Alte clauze

1))

2)

Prestatorul va avea in vedere realizarea si corelarea documentelor justificative, in baza indicatiilor
primite de la achizitor (centralizator cheltuieli deplasare, diagrame de cazare avizate de unitatile
de cazare, liste de prezenta, formulare de decont, ordine de deplasare completate si stampilate de

unitatea de cazare cu data si ora etc.).

Numiirul estimat de participanti/eveniment reprezinti numirul maxim, numirul efectiv al
participantilor putind fi mai mic, in functie de confirmirile primite. in propunerea
financiari ofertantul va prezenta atit costurile unitare, cit si costurile totale pentru serviciile
prestate, tinind cont de toate cheltuielile inerente organizirii evenimentului, inclusiv taxe.
Plata serviciilor aferente cazirii, meselor, pauzelor de cafea va fi efectuati corespunzitor cu
numiirul de persoane real pentru care s-au prestat efectiv serviciile si pe baza semniiturilor

obtinute pe listele de participanti si listele de cazare.

7. Clauza de variatie

In situatia in care conditiile concrete o impun, achizitorul poate suplimenta cantitatea serviciilor in

corelatie cu numarul de participanti si bugetul alocat.

8. Bugetul
Oferta financiara va contine pretul detaliat pe fiecare categorie in parte si total general.

Detalierea ofertei se face in formularul de oferté atasat.

9. Alte informatii

1) Oferta financiari va contine costurile de organizare pe fiecare categorie in parte, detaliate in

modul urmator:
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a.
b.
C.
d.

Cost sala (inchirierea silii, asigurarea logisticii necesare)

Cost cazare cu numarul de persoane indicat

Cost servicii masa (pranz si cind) cu numarul de persoane indicat
Cost pauze de cafea cu numarul de persoane indicat

2) Oferta tehnici va contine:
a. Certificatul de inregistrare fiscala
b. Descrierea detaliata a modalitatii de indeplinire a cerintelor
c. Echipa de organizare a evenimentului

10. Modalitiiti de plati si receptie

Pentru receptia serviciilor prestate, prestatorul va elabora un raport detaliat al evenimentului, Insotit de
lista participantilor cu semnituri pentru a face dovada numarului de persoane care au beneficiat de servicii,
inclusiv diagramele de cazare certificate de catre unitatea/unitatile de cazare.

La semnarea contractului se va agrea intre Beneficiar si Prestator un model de raport si o listd de livrabile
suport.

Termenul de plati: 30 zile de la emiterea facturii. Plata se va face in contul de trezorerie al Prestatorului.

11.Rezultate asteptate ale contractului

Rezultatele ce trebuie realizate de prestatorul de servicii: prestarea unor servicii de calitate in termenii
contractuali, care si determine organizarea cu succes a evenimentelor mentionate in prezentul caiet de
sarcini.

12.Elemente de punctaj ( a se vedea anexa)

Se vor acorda:
- Pti = maxim 100 puncte pentru calitatea tehnico-economica a ofertei prezentate
- Pf; = maxim 100 puncte pentru pretul ofertei (Pfi= Pofertaimi/Pofertda*100)

Calculul final :
P; = (Pt + Pf;)/2

Unde Pt = punctaj tehnic, Pf = punctaj financiar , Poferta = pretul ofertei

A. Cazarea participantilor la workshop: 50 puncte
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Cazarea si workshop-ul se organizeaz intr-o singuri locatie — 50 puncte.

Cazarea se face intr-o singura locatie, dar separati de locatia de organizare a
workshop-ului— 40 puncte.

Cazarea se face In mai multe locatii, in limita a 500 metri intre locatii, cu conditia
ca una dintre ele s detina spatiul necesar desfasurarii work-shop-ului: 30 puncte.
Cazarea se face in 2 locatii diferite , altele decat locatia de organizare a workshop-
ului: 20 puncte

Cazarea se face In mai mult de 3 locatii, altele decat locatia de organizare a
workshop-ului — 0 puncte

B. Serviciile de masa la workshop: 50 puncte

Mesele (dejun si cind) servite intr-o singura locatie aceeasi cu locul desfasuririi
workshop-ului/cazirii — 50 puncte

Mesele (dejun si cind) servite intr-o singuri locatie sau locatii situate in limita a 500
metri una de cealalta, intr-una dintre ele avand loc workshop-ul — 40 puncte
Mesele (dejun si cind) servite intr-o singuré locatie separata de locatia de
organizare a workshop-ului: 30 puncte

Mesele (dejun si cind) servite in 2 locatii diferite : 10 puncte

Mesele (dejun si cind) servite in 3 locatii diferite : 0 puncte

AVIZAT,
Manager de proiect,

Delia GAVRA
L

Intocmit,
Responsabil achizitii publice
Bogdan Lucian CONSTANTIN
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