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Sectiunea A.
INFORMATII GENERALE

Prezenta procedurd vizeaza achizitionarea de servicii pentru organizarea, desfdsurarea si
asigurarea identitdtii vizuale a proiectul Profesionalizarea carierei didactice - PROF,
PROGRAMUL OPERATIONAL CAPITAL UMAN 2014 - 2020POCU/904/6/25/ Operatiune
compozitd OS 6.5, 6.6, cod SMIS 146587, in cadrul unei conferintei internationale, organizate in
format blended learning/online, cu participare fizica a 120 participanti si participare online, prin
intermediul unei platforme, specialisti in domeniul educatiei din tard si din afara acesteia.

Serviciile solicitate pentru eveniment, vizeaza servicii suport si logisticd (organizare
eveniment, inchiriere sald, materiale promotionale, amenajare sali, suport de specialitate,
suport logistic), servicii de decontare transport, servicii hoteliere, servicii de restaurant si
servire a mancdrii. Serviciile sunt minime si obligatorii, conform specificatiilor mentionate in
Caietul de sarcini al procedurii.

Evenimentele din cadrul conferintei internationale, sunt organizate ca ateliere de lucru si
se vor desfdsura in municipiul Constanta, in perioada 26-29 noiembrie 2023.

Coduri CPV:

CPV:79952000-2
CPV:55100000-1
CPV:55110000-4
CPV:55300000-3
CPV:60400000-2
CPV: 60100000-9
CPV: 60200000-0
CPV: 79530000-8

1.1 Autoritatea Contractanta:

Beneficiar: Ministerul Educatiei;

Sediul autoritatii contractante - Str. Gen. Berthelot nr. 28-30, sector 1, Bucuresti;
Sediul Proiectului Profesionalizarea carierei didactice - PROF;

Str. Spiru Haret nr. 10-12, et. 1, Sector 1, Municipiul Bucuresti.

1.2 Sursa de finantare:
Programul Operational Capital Uman, proiect Profesionalizarea carierei didactice - PROF -
POCU/904/6/25/146587/Operatiune compozita OS 6.5, 6.6, cod SMIS 146587

1.3 Buget maxim

451.515,97 lei fara TVA
537.304,00 lei cu lei cu TVA inclus

1.4 Termenul limita de transmitere a ofertei 22.09.2023 - ora 12.00
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1.5 Informatii suplimentare

Documentatia trebuie depusa in termenul stabilit de Beneficiar.

Documentatia trebuie completata electronic, nefiind acceptate documente completate de
mand.

Orice solicitare primita dupa termenul limitd stabilit, va fi respinsa in mod automat, chiar
daca stampila postei indicd o datd anterioard datei limita sau daca intarzierea este datorata
serviciului de curierat/mesagerie.

Ofertele se transmit pe suport de hartie, in plic sigilat cu adresd de inaintare, la sediul
proiectului Profesionalizarea carierei didactice - PROF, din Municipiul Bucuresti, Sector 1, Str.
Spiru Haret nr. 10-12, et. 1, biroul 28, de luni pana joi, in intervalul orar 10.00 - 15.00 si in ziua
de vineri intre orele 10.00 - 12.00, dar nu mai tArziu de data si ora limitd mentionatd in anuntul
Invitatie de participare.

Toate solicitarile de clarificari vor fi transmise prin e-mail, la adresa
prof.achizitii@formare.edu.ro , cu cel putin cu 3 zile inainte de data limitd stabilitda pentru
depunerea ofertelor.

Raspunsul consolidat la solicitdrile de clarificare, va fi publicat pe site-ul Ministerului
Educatiei, insotit de intrebarile aferente, fara a dezvalui identitatea solicitantilor.

Ofertele transmise prin orice alte mijloace (fax, alte adrese de e-mail, altele asemenea) sau
trimise la alte adrese, ori peste termenul limitd indicat in anunt, nu vor fi luate in considerare
si vor fi restituite solicitantilor asa cum au fost depuse, fara a fi deschise.

Caietul de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire si contine
specificatiile tehnice, respectiv, ansamblul cerintelor minime si obligatoriu de indeplinit, pe
baza cdrora se elaboreaza de catre fiecare ofertant, propunerea tehnica.

1.6 Durata contractului

Perioada de derulare a contractului este de 2 luni de la data semnarii contractului de
cdtre ambele parti, cu posibilitatea de prelungire a perioadei de implementare a acestuia, dar
nu mai tarziu de 30.11.2023. Orice schimbare a perioadei de derulare a uneia din componentele
caietului de sarcini se va realiza de comun acord prin act aditional.

1.7 Criteriul de atribuire:

Contractul de achizitie se va atribui cu respectarea procedurd operationald - procedura
proprie de achizitie, criteriul aplicat pentru atribuirea contractului de achizitie este CEL MAI
BUN RAPORT CALITATE/PRET. Pretul contractului este ferm, nu se actualizeaza.

Valoarea ofertei va fi prezentatd exclusiv in LEI fara/cu TVA (conform Anexa propunere
financiard) si va ramane ferma pe toata durata de derulare a contractului.

1.8 Perioada de valabilitate a ofertei: 90 zile
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1.9 Precizari

Bugetul evenimentului, determinat pe baza activitdtilor descrise in caietul de
sarcini, este maxim estimat. Prin urmare, la elaborarea ofertei, operatorii economici
participanti la selectia de oferte, vor tine cont, ca tarifele ofertate sa fie cel mult egale
cu cele bugetate.

La valorile stabilite, ofertantii trebuie sa tinad cont si de posibilitatea aparitiei
unor activitdti neprevazute, pe parcursul deruldrii evenimentelor.

Cheltuielile privind asigurarea transportului sunt sume fixe, care nu se
oferteazd, dar se iau in calcul in stabilirea valorii totale a ofertei.

In propunerea financiara, ofertantul va prezenta atat costurile unitare, cat si
costurile totale pentru serviciile prestate, tindnd cont de toate cheltuielile inerente,
inclusiv taxe.

Cerintele impuse vor fi considerate ca fiind minimale si obligatorii.

In acest sens orice ofertd prezentatd, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va
fi luatd in considerare, dar numai in médsura in care propunerea tehnica presupune asigurarea
unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini. Ofertarea de servicii
cu caracteristici inferioare celor prevdzute in caietul de sarcini atrage respingerea ofertei ca
neconforma.

Propunerea pentru ofertd tehnicd si oferta financiara este ferma si are caracter obligatoriu
din punct de vedere al continutului si trebuie sd fie semnata, pe propria raspundere, de catre
solicitant sau de cdtre o persoand imputernicitd legal de acesta - nu se acceptd actualizarea
pretului!

La oferta de baza nu se accepta oferte alternative!
1.10 Documentele de referinta

> Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificdrile si completarile ulterioare;

» Hotdrarea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

» Ordinul ministerului educatiei nr. 3482/11.03.2021, privind punerea in aplicare a procedurii
operationale/procedurd proprie de atribuire a contractelor de achizitie publici/acordurilor cadru de
servicii sociale si alte servicii specifice, previzute in anexa 2 la Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice cu modificdrile si completdrile ulterioare, cu valoarea estimatd fard TVA mai micd decit
pragul corespunzitor previzut la art. 7 alin.1 lit. d).;

» Procedura de achizitie - procedurd de achizitie proprie, Cod P14.6, Editia I, Revizia 0 - Anexa 2;

» Procedura de achizitie - procedurd operationald - procedurd proprie.

Profesionalizarea carierei didactice - PROF - ID 146587
Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020 4



* X % /
* *
* *
Instrumente Structurale
2014-2020

* *
* 5 X

UNIUNEA EUROPEANA

Proiect: Profesionalizarea carierei didactice - PROF
Beneficiar: Ministerul Educatiei
POCU/904/6/25/Operatiune compozita OS 6.5, 6.6, cod SMIS 146587

1.11 Prezentarea ofertei

Orice operator economic interesat poate participa la selectia de oferte
organizatd de Ministerul Educatiei pentru atribuirea contractului de prestari de
servicii, prin prezentarea ofertei.

2. OBIECTUL ACHIZITIEI PUBLICE - servicii solicitate

Contractarea unui operator economic/prestator, care sd asigure servicii pentru
organizarea, desfdsurarea si asigurarea identitatii vizuale a proiectul Profesionalizarea carierei
didactice - PROF, PROGRAMUL OPERATIONAL CAPITAL UMAN 2014 - 2020POCU/904/6/25/
Operatiune compoziti OS 6.5, 6.6, cod SMIS 146587, prin intermediul unei conferintei
internationale, organizate in format blended learning/online, cu participare fizicd a 120
participanti si participare online, prin intermediul unei platforme, specialisti in domeniul
educatiei, din tara si din afara acesteia, in urma realizdrii unei selectii de oferte.

Evenimentele din cadrul conferintei internationale sunt organizate ca ateliere de lucru
si se vor desfdasura in municipiul Constanta, in perioada 26-29 noiembrie 2023.

Ofertantii vor prezenta o unitate de cazare, maximum 2 (doud), specificand pentru
fiecare dintre acestea, numarul de camere disponibile pentru cazarea participantilor.

NOTA BENE !!!!

Varianta ideald, pentru organizarea evenimentului, este ca potentialii prestatori, sa
pund la dispozitie 1 (una/o) unitate de cazare pentru toti participantii. In situatia in care, se
vor pune la dispozitie maximum 2 (doua) unitdti de cazare, numdrul minim de participanti
care urmeazd sd fie oferite serviciile de cazare, este de minimum 50 persoane.

Sala propusd pentru desfdsurarea evenimentului trebuie sa asigure accesul tuturor
celor 120 de participanti prezenti la eveniment. In aceeasi locatie, cu cea in care se desfdsoara
evenimentul, va fi si restaurantul in care se va asigura masa de pranz si cina pentru toti
participantii prezenti la eveniment. Micul dejun, este singura masa care va fi oferitad
participantilor, in cadrul hotelul in care acestia sunt cazati (daca exista doud variante pentru
serviciile de cazare).

3. CERINTE SI SPECIFICATII TEHNICE MINIME OBLIGATORII
Evenimentele desfdsurate in cadrul conferintei internationale necesita servicii pentru

evenimente, servicii suport si logisticd (organizare eveniment, inchiriere sdli, materiale
promotionale, amenajare sali, suport de specialitate, suport logistic), servicii de transport,
servicii hoteliere, servicii de restaurant si servire a mancarii.

Participanti/eveniment: un numar maxim de 120 de persoane
Durata evenimentului: 4 zile - Perioada 26 noiembrie - 29 noiembrie 2023

3.1 Pachetul de servicii pentru organizarea evenimentelor (cu durata de 4 zile) pentru un
numadr maxim de 120 de participanti, include:
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> servicii pentru organizarea evenimentului, logistica si asigurarea identitatii
vizuale (organizare eveniment, inchiriere sdli, amenajare sali, suport de
specialitate, suport logistic);

> materiale promotionale;

servicii de inchiriere a spatiului necesar organizarii evenimentului;

> servicii decontare cheltuieli de transport dus - intors - transport terestru -

transport aerian - transport feroviar - pentru asigurarea participdrii invitatilor

din afara localitatii si decontari legate de transport (bonuri, taxe de autostrada,

taxe de trecere a podurilor, parcdri, etc.) pentru invitatii;

servicii de cazare pentru 3 nopti de cazare (cu mic dejun inclus)

A\

servicii de masd - 3 pauze de masa (pranz)
servicii de masa - cind - 2 cine
servicii de masa - cind -1 cina festiva

YV YV VY

servicii de coffee break - 3 coffee break-uri /pauze de cafea .

4. PLATA SERVICIILOR PRESTATE

Plata serviciilor prestate se va realiza, in 30 de zile de la data receptiei serviciilor
prestate, in lei, prin OP, in conformitate cu prevederile art. 6, alin (1), lit. ¢) din Legea 72/2013,
cu modificdri si completdri, in baza procesului verbal de receptie cantitativa si calitativa
privind serviciile prestate si a facturii fiscale aferente evenimentului, dupa aprobarea
raportului de activitate de catre Beneficiar.

Sanctiunile pentru neindeplinirea culpabild a obligatiilor vor fi detaliate in contractul
de servicii atribuit prestatorului.

5. CERINTE PRIVIND CAPACITATE DE CALIFICARE SI SELECTIE:

Cerinta nr.1. Operatorul economic participant la procedurd, indiferent de calitatea
acestuia (ofertant cu ofertd individuald, ofertant asociat, subcontractant, tert
sustindtor), nu trebuie sd se regdseasca in situatiile prevazute de art. 164, 165, 167 din
Legea nr. 98/2016. Cerinta este aplicabila inclusiv pentru eventualii
asociati/subcontractanti/terti sustindtori. Operatorii economici trebuie sd prezinte
urmadtoarele documente:

> certificate constatatoare privind lipsa datoriilor restante cu privire la plata
impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidat (buget
local, buget de stat etc.) actualizate la momentul prezentdrii;

» cazierul judiciar al operatorului economic si al membrilor organului de
administrare, de conducere sau de supraveghere al respectivului operator
economic sau a celor ce au putere de reprezentare, de decizie sau de control in
cadrul acestuia, asa cum rezultda din certificatul constatator emis de ONRC /
actul constitutiv;
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Nota nr. 1: Dovada indeplinirii obligatiilor de platd a taxelor, impozitelor si

contributiilor se va face la nivelul societdtii/companiei. Dovada indeplinirii

obligatiilor de platd a impozitelor si taxelor locale, se va realiza pentru sediul social,

iar pentru sediile secundare, va depune o declaratie pe proprie raspundere din care sa

reiasd cd nu si-a incdlcat obligatiile privind plata impozitelor sau cele privind

contributiile la asigurdrile sociale, fara alte documente suplimentare, pentru care

contribuabilul:

i) figureaza cu bunuri (mobile/imobile) impozabile si/sau

ii) are obligatia s solicite inregistrarea fiscald acestora ca plititor de impozit de
venituri din salarii, potrivit Legii nr.273 /2006 privind finantele publice locale,
cu modificarile si completarile ulterioare.

Nota nr. 2: Ofertele depuse de operatorii economici care figureaza cu datorii restante
vor fi excluse, in conformitate cu prevederile art.165 alin.(1) din Legea nr.98/2016, cu
exceptia situatiilor prevazute la art.165 alin. (3) si art.166 alin.(2) din acelasi act
normativ.

Nota nr. 3: In situatia in care documentele mentionate mai sus nu se emit in tara de
origine sau in tara iIn care este stabilit ofertantul unic/ofertantul
asociat/subcontractantul /tertul sustinator, sau aceste documente nu vizeaza toate
situatiile prevazute la art. 164, 165 si 167 din Legea nr. 98/2016, ofertantul
unic/ofertantul asociat/subcontractantul/tertul sustindtor, va prezenta fie o
declaratie pe propria rdspundere, fie, dacd in tara respectiva nu existd prevederi legale
referitoare la declaratia pe propria raspundere, o declaratie autentica data in fata unui
notar, a unei autoritdti administrative sau judiciare sau a unei asociatii profesionale
care are competente in acest sens.

Cerinta nr. 2. Operatorul economic participant la procedurd, indiferent de calitatea
acestuia (ofertant cu ofertda individuald, ofertant asociat, subcontractant, tert
sustindtor), nu trebuie sd se regdseasca in situatiile prevazute la art. 59 si 60 din Legea
nr. 98/2016. Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea preliminara a
cerintei: ofertantii (inclusiv eventualii asociati/subcontractanti/terti sustinatori) vor
completa Formularul pus la dispozitie de autoritatea contractantd in sectiunea
“Formulare” informatiile aferente situatiei lor. Persoanele care detin functii de decizie
in cadrul autoritatii contractante definite conform a articolului 21, alin. 5 si 6 din HG
nr. 395/2016 in ceea ce priveste organizarea, derularea si finalizarea procedurii de
atribuire, sunt: Deca Ligia-Ministru, Cristescu Bogdan - Secretar de stat, Petrache
Anca Denisa-Manager de proiect, Furdi Alina Luminita - responsabil financiar, Saiu
Cristina- responsabil achizitii, Irimia Dragos Ionut -responsabil achizitii, ROSU
Diana-Alinta - consilier juridic.
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Cerinte privind capacitatea de exercitare a activitatii profesionale:

Operatorul economic participant la procedurd, indiferent de calitatea acestuia
(ofertant cu oferta individuald, ofertant asociat, subcontractant, tert sustindtor), trebuie
sd dovedeascd o formd de inregistrare in conditiile legii din tara de rezidenta.
Operatorul economic trebuie sa dovedeasca faptul ca este legal constituit, cd nu se afla
in niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii precum si faptul ca are capacitatea
profesionala de a realiza activitatile care fac obiectul contractului. Modalitatea prin
care poate fi demonstratd indeplinirea cerintei: depunerea urmatoarelor documente:
certificat constatator emis de ONRC sau in cazul ofertantilor strdini, documente
echivalente emise in tara de rezidentd. Informatiile cuprinse in certificatul constatator
sd fie reale/actuale la data prezentdrii. Alte informatii minimale ce trebuie sa se
regaseascd in documentul constatator sunt: - date de identificare legale (denumire,
sediu, cod unic de inregistrare); - activitdtile principale si secundare; - reprezentantii
legali. Documentele constatatoare trebuie sd ateste ca obiectul contractului are
corespondentd in activitatea ofertantului/ ofertantului asociat/ subcontractantului,
pentru partea din contract pe care o realizeaza. Din documentul de inregistrare trebuie
sd reiasa cd ofertantii detin cod CAEN aferent procedurii de atribuire. Nota:
documentele emise intr-o alta limba decat limba romand vor fi prezentate insotite de
traducerile autorizate in limba romana. In cazul asocierii unui grup de operatori
economici in scopul depunerii unei oferte comune, cerinta trebuie sa fie indeplinitd de
fiecare asociat in parte, proportional cu cota de implicare in executarea viitorului
contract de achizitie publicd, respectiv proportional cu cota procentuald si/sau
descrierea activitdtii pe care urmeaza sa o realizeze in executarea viitorului contract,
astfel cum rezulti din acordul de asociere. In cazul subcontractantilor/tertilor
sustindtori, cerinta trebuie sa fie indeplinitd prin raportare la activitatea asociata
rolului operatorului economic in procedura.

> Experienta similara - Lista principalelor prestari de servicii efectuate in

cursul unei perioade care acopera cel mult 3 ani (formular anexat).
Experienta similard: Lista principalelor prestari de servicii in cursul unei perioade care
acoperd cel mult ultimii 3 ani, cu indicarea valorilor, datelor si a beneficiarilor publici
sau privati din care sa reiasd ca Ofertantul a prestat servicii similare in valoare
cumulata echivalentd cu valoarea estimata farda TVA la nivelul a minim 1 (un) contract

- maxim 3 (trei) contracte a caror valoare este egala sau mai mare decat 451.515,97 lei
fara TVA.

6. PROPUNEREA TEHNICA

Propunerea tehnica va fi elaboratd astfel incat aceasta sd respecte in totalitate
cerintele impuse prin documentatia de atribuire. In cazul in care, pe parcursul
indeplinirii contractului, se constata faptul ca anumite elemente ale propunerii tehnice
sunt inferioare sau nu corespund cerintelor prevazute in documentatia de atribuire,
prevaleaza prevederile caietului de sarcini. Ofertantii vor preciza in cadrul ofertelor,
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faptul cd la elaborarea acestora au tinut cont de obligatiile relevante din domeniul
mediului, social si al relatiilor de muncd, in conformitate cu art. 51 din Legea nr.
98/2016. Detalii privind reglementarile obligatorii in domeniile mentionate mai sus,
se pot obtine prin accesarea adreselor: www.anpm.ro si www.mmuncii.ro. In cazul
unei asocieri, aceastd obligatie va fi asumata de toti membrii asocierii.

e Declaratia de acceptare a conditiilor contractuale impreund cu eventualele
amendamente (Conform model contract atasat);

e Operatorii economici vor prezenta si o declaratie pe proprie raspundere din
care sd rezulte faptul cd, la elaborarea ofertei, ofertantul a tinut cont de
obligatiile referitoare la conditiile privind protectia muncii care sunt in vigoare
in Romania, precum si cd le va respecta in vederea implementdrii contractului.
(formular anexat)

7. PROPUNERE FINANCIARA (formular anexat)

Propunerea financiard trebuie sa se incadreze in fondurile care sunt disponibilizate
pentru indeplinirea contractului si trebuie sa fie corelatd cu propunerea tehnica pentru
a evita executarea defectuoasd a contractului. Preturile ofertate vor fi exprimate in lei
fara TVA, cu precizarea valorii TVA si a celei cu TVA inclus, la doud zecimale.

e Moneda in care se transmite oferta: LEI

e Limba in care se redacteaza oferta: Limba romana

8. PREZENTARE OFERTA:

Oferta va fi structuratd pe: Documente de calificare si selectie, Propunere
tehnicd, si Propunere financiara.

Aviz legalitate,
Diana-Alinta ROSU
Consilier juridic

Alina Luminita FURDI
Responsabil financiar

Cristina SAIU
Responsabil achizitii

Ionut Dragos IRIMIA
Responsabil achizitii

Expert comunicare
Stefania FOCSA
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