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NORME
pentru completarea si folosirea
catalogului clasei

Catalogul este un document oficial. De completarea lui
raspunde invatatorul/institutorul/profesorul pentru invatamant
primar si directorul scolii,

Pentru fiecare clasa se foloseste un catalog. Acolo unde
sunt clase paralele, pe cataloagele acestor clase se adauga o
litera distinctiva (exemplu: CP. - A, CP.-B etc).In cazul
posturilor cu predare simultana, se foloseste un singur

catalog pentruclasele aferente postului.
[n"catalog se trec, in ordine alfabetica. la inceputul anu-

Iui scolar, toti elevii inscrisi in clasa respectiva.

Invatatorul/institutorul /profesorul  pennu  Invitiméntl
primar este obligat, ca in primele zile dupa
deschiderea anului scolar, sa intocmeasca catalogul
clasei, completandu-l cu datele cerute de formular
{orarul lectiilor, numele si  prenumele elevilor  si
datele personale ale acestora). La sfarsitul fiecarui
semestru si al anului scolar se vor completa datele
din situatia generala asupra miscarii si frecventei
elevilor si a rezultatelor obtinute de acestia.

In cazul elevilor transferati sau care nu mai frecven-
teaza cursurile din diferite motive, invatatorul/institu-
torul/profesorul pentru invagimant primar face mentiunea

respectiva in rubrica rezervata in acest scop. Aceasta
mentiune se face si in registrul deinscriere si evidenia elevilor.

Invatatorii/institutorii /profesorii pentru invatdmantul primar
sunt obligati sa notezezilnic absentele elevilor in rubricile
rezervate la fiecare disci- plina. Exemplu: IX: 15, 17, 18
etc. XII: 4, 5, 6 ele; II: 15,17 ele.

Motivarea absentelor se face de invatator/institutor/
profesorul pentru invadmantul primar, saptamanal, prin
incercuirea acestora cu cerneala albastra, pe baza
actelor prezentate de elevi.

Absentele puse elevilor care au intarziat la lectii din
motive obiective se motiveaza la sfarsitul orei de catre inva-
tator/institutor/profesorul pentru invataméantul primar,

Directorul este obligat sa controleze periodic comple-
tarea la zi a cataloagelor cu datele respectiv si sa asigure,

dupa incheierea anului scolar, pastrarea lor in arhiva
scolii, conform normelor in vigoare.
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ELEVII

DISCIPLINE DE

Absente

Absente

Absente

Absente

..... I P T TR TR T LT PR PR T Y T T R D PRI ey

Nr. matricol:

Trecut in registrul matricol vol. ............ o T

Mentiuni (transferéri, retrageri, amandri,
corigente, etc.)

Nr. matricol:

Trecut in registrul matricol vol. ........... 5 —

Mentiuni (transferari, retrageri, amandri,
corigente, etc.)
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Nr. matricol:

Trecut in registrul matricol Vol. ... P vrvenree.

Mentiuni (transferdri, retrageri, amandri,
corigente, etc.)

Disciplinele/modulele de invatamant vor fi notate in ordinea strictinscrisa in Planul cadru aprobat prin ordin al ministrului, valabil pentru anul scolar in curs, cu denumirile complete fara

ase utiliza prescurtari sau abrevier
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Discipline de specialitate si optionale

Total
din care,
nemotivate

Absente Absente Absente Absente Absente Absente

Disciplinsle/madulele de invatamant vor fi nolate in ordinea strictinscriga in Planul cadru aprobat prin ordin al ministrului, valabil pentru anul scelar in curs, cu denumirile complele fara a se utiliza
prascurtari sau abrevien




Situatia generald asupra miscarii si frecventei elevilor

Semestrul

Indicatori semestriali si anuali

I I
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¥
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NUMARUL ELEVILOR SI ABSENTELOR

Inscrisi la inceputul anului scolar

Veniti in timpul semestrului

Plecati in timpul semestrului

Existenti la sfarsitul
semestrului

Existenti la sfarsitul
anulnd seobar i

Total
Absente in anul

din care nemotivate

Director,

Mentiuni privind evaluarea

Invitator




Date personale ale elevilor

Nr. crt.

Nr. matricol

Numele si
prenumele elevului

Data nasterii
(ziua,
luna, anul)

Prenumele parintilor

Domiciliul si

Tata

Mama

Mentiuni
numirul de telfon

—
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Director,

LS.

Acest catalog contine

file

Invititor / Institutor / Profesor,




PROCES-VERBAL

incheiat astdzi .........cccvvveneee,

SUBSEREATI],  cuvisvors surummmn e o R s e e oo e PP S
profesor/invatator/institutor, mentionez ci in data de ... SO —— , am verificat
incheiereasituatiei gcolare siam completat statistica cu datele corespunzitoare.

Predau D........cccoeumneee. DIERCHOR tousuucrvwsess omessnsss s cstos s s s o nassopanse prezentul catalog,
care contine ........o..... pozitid, din earer s completate, .......... necompletate, ...............anulate,

Am predat, Am primit,
Profesor/invatitor/institutor Director,
Verificat si predat spre arhivare doamnei secretar sef/secretar .......... T s
Am primit, Am predat,
Director, Secretar sef/secretar.

................................................................

............................................................................

(unitatea de invitimant)

PRECIZARE

.....................

In atentia profesorilor care predau la clasa pregititoare

Urmatoarele cadre didactice sunt responsabile de corectitudinea situatiei scolare a elevilor:

Nr.
crt.

Numele §i prenumele Disciplina Semniitura

INSTITUTOR / PROFESOR / INVATATOR

............................................................................

(numele i prenumele)

SEMNATULA cuvvivieeeeeeeeeeeecesreerens



