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N O R M E
pentru completarea [i folosirea catalogului clasei – \nv`]`m~nt profesional (stagii de practic`)

Prezentul tipizat de catalog [colar se folose[te la: \nv`]`m~nt profesional [i stagii de practic`.

Catalogul clasei devine document [colar cu regim special dup` completare cu datele de identifi-
care ale elevilor. De completarea lui r`spund cadrele didactice cu responsabilit`]i de evaluare [i notare
la respectiva clas`, dirigintele clasei [i directorul unit`]ii de \nv`]`m~nt.

Pentru fiecare clas` de elevi se folose[te un catalog. Acolo unde sunt clase paralele, pe cataloagele
acestor clase se adaug` o liter` distinctiv` (exemplu: a IX-a \nv`]`m~nt profesional A, a X-a \nv`]`m~nt
profesional etc.).

La \nceputul anului [colar, to]i elevii \nscri[i \n clasa respectiv` se trec \n catalog, \n ordine alfa-
betic`. 

Dirigintele clasei este obligat ca, \n primele zile dup` deschiderea anului [colar, s` \ntocmeasc`
catalogul clasei, complet~ndu-l cu datele cerute \n formular (numele [i prenumele cadrelor didactice
care predau la clasa respectiv`, numele [i prenumele elevilor cu num`rul matricol, volumul [i pagina
din registrul matricol, precum [i datele personale ale acestora).

çn casetele libere, disciplinele de \nv`]`m~nt/modulele se \nscriu \n ordinea strict` din planul
cadru.

Nu se admit prescurt`ri ale denumirii disciplinelor.
Dirigintele are obliga]ia s` prezinte cadrelor didactice care predau la clasa respectiv`,

instruc]iunile de folosire a catalogului. 
La sf~r[itul fiec`rui semestru [i la sf~r[itul anului [colar, se vor completa datele din tabelul

„Situa]ia general` asupra mi[c`rii elevilor [i a rezultatelor ob]inute \n timpul anului [colar”. 
çn cazul elevilor transfera]i sau care nu mai frecventeaz` cursurile din diferite motive, a celor

sanc]iona]i, corigen]i sau cu studii echivalate, dirigintele face respectiva men]iune \n rubrica rezer-
vat` \n acest sens, \n spa]iul „Men]iuni”.

Cadrele didactice sunt obligate s` noteze la \nceputul orei de curs absen]ele elevilor \n rubricile
rezervate pentru fiecare disciplin` / modul. Exemplu: IX: 15, 17, 206 etc.; XII: 4, 53, 17 etc.*

Motivarea absen]elor se face de c`tre dirigintele clasei, s`pt`m~nal, prin \ncercuirea acestora cu
cerneal` albastr`, pe baza actelor prezentate de elevi. 

Absen]ele consemnate pentru elevii care au \nt~rziat la ore din cauze obiective se motiveaz` la
sf~r[itul orei de c`tre cadrul didactic respectiv.

çn cazul modulelor care se studiaz` pe parcursul celor dou` semestre sau al modulelor care se par-
curg \n semestrul al II-lea, consemnarea absen]elor [i a notelor se va face \n rubricile corespunz`toare
celor dou` semestre, conform datelor de consemnare. 

Notele elevilor se trec \n cifre de la 10 la 1. 
Notele ob]inute cu prilejul evalu`rii se consemneaz` \n catalog cu cerneal` albastr`, indic~ndu-se

data [i luna (exemplu: 7/8.XI).
Notele de la teze se trec \n catalog cu cerneal` ro[ie.
çn cazul disciplinelor f`r` tez`, media semestrial` se \ncheie ca medie aritmetic` a notelor, prin

rotunjire, iar media anual` se \ncheie, ca medie aritmetic` a mediilor semestriale, cu dou` zecimale,
f`r` rotunjire.

çn cazul disciplinelor cu tez`, media semestrial` se \ncheie consder~nd ponderea tezei de 25% \n
media semestrial`, prin rotunjire, iar media anual` se \ncheie ca medie aritmetic` a mediilor semes-
triale, cu dou` zecimale, f`r` rotunjire.

Media unui modul se \ncheie \n momentul finaliz`rii parcurgerii acestuia. Media modulului se cal-
culeaz` ca medie aritmetic` a notelor, cu dou` zecimale, f`r` rotunjire, aceasta devenind [i medie
anual`.

Mediile semestriale, mediile anuale [i mediile de la examenele de corigen]` se consemneaz` cu
cerneal` ro[ie, \n litere [i cifre.

Toate not`rile se fac cite], corect [i numai cu cerneal`.
Nu se admit modific`ri de note \n cataloagele [colare.
Notele / mediile \nscrise gre[it \n catalog se corecteaz` prin t`iere cu o linie orizontal`, sub

semn`tura cadrului didactic [i a directorului, care aplic` [tampila. Se folose[te cerneal` albastr` sau
ro[ie \n func]ie de situa]ie, note, respectiv medie.

La sf~r[itul anului [colar / de \nv`]`m~nt, catalogul de clas` se completeaz` cu ultimele date
solicitate de tipizat, iar spa]iile [i paginile r`mase libere se bareaz` cu cerneal` albastr`. 

Directorul este obligat s` controleze sistematic completarea la zi [i corect` a cataloagelor (absen]e,
note, situa]ii statistice) [i s` asigure, dup` \ncheierea anului de \nv`]`m~nt, p`strarea acestora \n
arhiva [colii, conform  normelor \n vigoare.

*) indicele aplicat la o dat`, semnific` num`rul de ore absentate la aceea[i dat` [i disciplina / modulul.
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Acest catalog con]ine _________________ file.

Director,

L.S. Diriginte,                                                    



PROCES-VERBAL

\ncheiat ast`zi ..............................

Subsemnatul, ................................................................................................................. diriginte,

men]ionez c`, \n data de ...................................., am verificat \ncheierea situa]iei [colare: medii anuale

(responsabilitatea pentru gre[eli [i corecturi revine cadrului didactic), am calculat mediile generale,

am totalizat absen]ele [i am completat statistica cu datele corespunz`toare.

Predau D...................... Director ...................................................................... prezentul catalog,

care con]ine ............. pozi]ii, din care: ............. completate, ............. necompletate, ............. anulate.

Am predat, Am primit,

Diriginte .....................................................    Director .....................................................

______________________________________________________________________________

Verificat [i predat spre arhivare doamnei secretar [ef/secretar ...................................................

Am predat, Am primit,
Director, Secretar [ef/secretar,

..................................................... .....................................................

..........................................................................................................
(unitatea de \nv`]`m~nt)

PRECIZARE
çn aten]ia profesorilor care predau la clasa ......................

DIRIGINTE

...........................................................................
(numele [i prenumele)

Semn`tura .........................................................

Nr.
crt. Numele [i prenumele Disciplina Semn`tura

Urm`torii profesori sunt responsabili de corectitudinea situa]iei [colare a elevilor:


