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N O R M E
pentru completarea
catalogului de clas`

Catalogul este un document oficial. De completarea lui
r`spunde \nv`]`torul clasei [i directorul [colii. 

Pentru fiecare clas` se folose[te un catalog. Acolo unde
sunt clase paralele, pe cataloagele acestor clase se adaug` o
liter` distinctiv` (exemplu: clasa a III-a A, clasa a III-a B etc.).
çn cazul posturilor de \nv`]`tori cu predare simultan`, se
folose[te un singur catalog pentru clasele aferente postului. 

çn catalog se trec, \n ordine alfabetic`, la \nceputul anu-
lui [colar, to]i elevii \nscri[i \n clasa respectiv`.

çnv`]`torul clasei este obligat, ca \n primele zile dup`
deschiderea anului [colar, s` \ntocmeasc` catalogul clasei,
complet~ndu-l cu datele cerute de formular (orarul lec]iilor,
numele [i prenumele elevilor [i datele personale ale acesto-
ra). La sf~r[itul fiec`rui semestru [i al anului [colar se vor
completa datele din situa]ia general` asupra mi[c`rii [i
frecven]ei elevilor [i a rezultatelor ob]inute de ace[tia. 

çn cazul elevilor transfera]i sau care nu mai frecven-
teaz` cursurile din diferite motive, \nv`]`torul face men]iu-
nea respectiv` \n rubrica rezervat` \n acest scop. Aceast`
men]iune se face [i \n registrul de \nscriere [i eviden]a elevilor. 

çnv`]`torii [i profesorii sunt obliga]i s` noteze zilnic
absen]ele elevilor \n rubricile rezervate la fiecare disciplin`.
Exemplu: IX: 15, 17, 18 etc. XII: 4, 5, 6 etc.; II: 15, 17 etc. 

Motivarea absen]elor se face de \nv`]`tor, s`pt`m~nal,
prin \ncercuirea acestora cu cerneal` albastr`, pe baza
actelor prezentate de elevi.

Absen]ele puse elevilor care au \nt~rziat la lec]ii din
motive obiective se motiveaz` la sf~r[itul orei de c`tre \nv`-
]`tor sau profesor. 

Calificativele ob]inute cu prilejul evalu`rii cuno[tin]elor
se trec \n catalog cu cerneal` albastr`, indic~ndu-se data [i
luna. 

Toate calificativele se opereaz` cite], corect [i numai cu
cerneal` albastr`.

Mediile \ncheiate (la sf~r[itul semestrului/anului) se
trec cu cerneal` ro[ie.

Mediile \ncheiate la examenele de corigen]` constituie [i
medii anuale la disciplinele respective, consemn~ndu-se, \n
rubrica "Media anual`".

Nu se admit modific`ri de calificative \n cataloagele
[colare. Calificativele \nscrise gre[it \n catalog se anuleaz`,
bar~ndu-se cu o linie oblic` [i se \nlocuiesc cu calificative
corespunz`toare, \nscrise cu cerneal` ro[ie, sub semn`tura
\nv`]`torului [i a directorului [i cu aplicarea [tampilei.

Directorul este obligat s` controleze periodic comple-
tarea la zi a cataloagelor cu datele respective (absen]e, cali-
ficative, situa]ii statistice) [i s` asigure, dup` \ncheierea
anului [colar, p`strarea lor \n arhiva [colii, conform nor-
melor \n vigoare. 
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Situa]ia general` asupra mi[c`rii [i frecven]ei elevilor 
[i a rezultatelor ob]inute \n timpul anului [colar

INDICATORI Semestrial 
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Corigen]i

Repeten]i

Absen]e

Total

din care nemotivate:
Absen]e

INDICATORI

Director,
çnv`]`tor,

OMEN nr. 3371 din 12.03.2013

Planul-cadru de \nv`]`m~nt pentru \nv`]`m~ntul primar

1Limba și literatura română
1Limba și literatura maternă

Limba modernă
2Matematică

Științele naturii

Istorie

Geografie

Educație civică

Religie

Educație fizică

Joc și mișcare

Muzică și mișcare

Arte vizuale și abilități practice

Dezvoltare personală

Număr total de ore trunchi comun

Curriculum la decizia școlii (discipline opționale)

Număr minim de ore pe săptămână

Număr maxim de ore pe săptămână

Arii Discipline
Clasa

P I II III IV

3 4 4 4 4

5 7 6 5 5

1 1 1 2 2

- - - - 1

- - - - 1

- - - 1 1

4 4 4

1 1 1

Limbă și comunicare

Matematică și științele naturii

Om și societate

Educație fizică, sport și sănătate

Arte

Tehnologii

Consiliere și orientare

1 1 1 1 1 

2 2 2 2 2 

- - - 1 1

2 2 2 1 1

2 2 2 2 1

2 1 1 - - 

22 24 24 24 25

0-1 0-1 0-1 0-1 0-1 

22 24 25 25 25

23 25 25 25 26

1) La clasa I și clasa a II-a disciplina se intitulează Comunicare în limba română, respectiv Comunicare în limba maternă

2) La clasa I și clasa a II-a disciplina se studiază integrat Matematică și explorarea mediului
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p`rin]ilor

Men]iuni

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

33

34

35

36

Acest catalog con]ine _________________ file.

Director,

L.S. çnv`]`tor,                                                    



PROCES-VERBAL

\ncheiat ast`zi ..............................

Subsemnatul, .................................................................................................. \nv`]`tor/diriginte,

men]ionez c`, \n data de ...................................., am verificat \ncheierea situa]iei [colare: medii

anuale (responsabilitatea pentru gre[eli [i corecturi revine cadrului didactic), am calculat mediile

generale, am totalizat absen]ele [i am completat statistica cu datele corespunz`toare.

Predau D...................... Director ...................................................................... prezentul catalog,

care con]ine ............. pozi]ii, din care: ............. completate, ............. necompletate, ............. anulate.

Am predat, Am primit,

çnv`]`tor/Diriginte .....................................................    Director .....................................................

______________________________________________________________________________

Verificat [i predat spre arhivare doamnei secretar [ef/secretar ...................................................

Am predat, Am primit,
Director, Secretar [ef/secretar,

..................................................... .....................................................

..........................................................................................................
(unitatea de \nv`]`m~nt)

PRECIZARE
çn aten]ia profesorilor care predau la clasa ......................

DIRIGINTE (çNVå¥åTOR)

...........................................................................
(numele [i prenumele)

Semn`tura .........................................................

Nr.
crt. Numele [i prenumele Disciplina Semn`tura

Urm`torii profesori sunt responsabili de corectitudinea situa]iei [colare a elevilor:




