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MINISTERUL EDUCATIEISI CERCETARII

CABINET SECRETAR GENERAL

Erata anunt concurs nr. 940/11.05.2020

Se completeaza anuntul de concurs cu urmitoarele:
Atributii conform fise post — inspector clasa I, grad profesional principal

participarea la elaborarea si revizuirea manualului de proceduri interne — sectiunile

"

~Asistentd Tehnica”, in conformitate cu normele comunitare specifice si cu prevederile

solicitarea si centralizarea nevoilor specifice structurilor OI POCU care pof fi finantate
din axa de Asistenta Tehnicad din cadrul POCU 2014-2020;

elaborarea cererilor de finantare pentru proiectele finantate prin Axa prioritard 7 -

Acordului de delegare si actele aditionale la acesta; >

Asistenta Tehnica pentru domeniul specific;

elaborarea raspunsurilor la clarificirile solicitate de DG PECU;

implementarea contractelor de finantare, dupa aprobarea cererii de finantare si
semnarea contractului de finantare de catre DG PECU — MFE;

elaborarea tuturor documentelor necesare implementarii proiectului, conform
legislatiei in vigoare, pentru asigurarea resurselor financiare, materiale si umane;
participarea la derularea procedurilor de achizitie publicd pentru proiectele finantate
in cadrul POCU Axa Prioritard 7, Asistentd Tehnics, in conformitate cu prevederile
legislatiei nationale si comunitare in vigoare;

elaborarea, verificarea si avizarea proceselor verbale de receptie cantitativa si
calitativd/ notelor de certificare aferente contractelor de furnizare produse/ prestare
servicii, cu rol de beneficiar final.

introducerea, inregistrarea si actualizarea cu celeritate in SMIS si MySMIS a datelor
aferente derularii proiectului finantat, in cadrul Axei 7 — Asistentd Tehnics;
elaborarea raspunsurilor la solicitérile primite de la celelalte servicii ale OI POCU;
intocmirea cererilor de prefinantare/platd/rambursare, in conformitate cu legislatia
nationald aplicabild si procedurile operationale in vigoare, in cadrul Axei Prioritare 7
~Asistentd Tehnicd” si instructiunile emise de AMPOCU si le inainteazd AM pentru
verificare si validare;

furnizarea informatiilor necesare raportarilor cétre CE;

participare la organizarea seminariilor de informare a beneficiarilor POCU;
urmdregte respectarea legislatiei privind protectia datelor personale in activitdtile

specifice;
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are obligatia si pastreze secretul de stat, secretul de serviciu, precum si
confidentialitatea in legdturd cu faptele, informatiile sau documentele de care ia
cunostintd In exercitarea functiei publice, in conditiile legii, cu exceptia informatiilor
de interes public;

are acces, prelucreaza si gestioneazd documente/ informatii cu caracter confidential;
indeplinegte sarcinile primite pe email sau in scris, de la gseful Serviciului
Implementare Asistentd Tehnicd/Directorul OI POCU, in termenele si conditiile
stabilite de citre acestia;

verificd zilnic (pe parcursul intregii zile) e-mail-ul de serviciu, astfel incat si ia
cunogtintd de sarcinile de serviciu repartizate si se asigura ca adresa de e-mail este
functionald (e-mail-urile primite nu blocheazd cisuta de e-mail datoritd
dimensiunilor). i

semneazd, potrivit competentelor stabilite pe linie ierarhicd, lucrarile si corespondenta
realizata in cadrul serviciului;

participa la activititile de formare profesionald in domeniile relevante pentru
atributiile care 1i revin conform figei postului;

contribuie la elaborarea Planului Anual de Achizitii Publice al Ministerului Educatiei
Nationale;

contribuie la intocmirea raportului anual si raportului final de implementare, pe
domeniul sdu de activitate;

coopereazd cu structurile corespondente ale DG PECU -MFE pentru exercitarea
functiilor delegate;

asigurd masuri de evidentd, disponibilitate si arhivare a documentelor specifice
elaborate in cadrul activititii curente;

asigurd arhivarea, conform pistelor de audit, a documentelor aferente activitatii
desfigurate n cadrul structurii;

asigurd masuri privind implementarea recomandadrilor si instructiunilor DG PECU -
MFE, Autorititiide Audit, Comisiei Europene si altor organisme abilitate, la nivelul
compartimentului respectiv;

asigurd disponibilitatea documentelor suport in cazul controlului din partea DG
PECU -MFE, a Comisiei Europene sau a altor organisme abilitate, In conditiile
legislatiei nationale si comunitare relevante;

indeplineste intocmai obligatiile ce i revin in domeniul securititii si sdnatétii in
muncd, In conformitate cu art. 22 si art. 23 din Legea nr. 319/2006 a securitatii si
sanatatii in muncd, cu modificirile si completarile ulterioare, precum si a celor
prevézute in instructiunile proprii de securitate elaborate la nivel de minister;
respectd intocmai reglementdrile legale in vigoare cuprinse in Normele generale de
apdrare impotriva incendiilor, aprobate prin Ordinul ministrului administratiei si
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internelor nr. 163/2007 cu modificdrile si completdrile ulterioare, indeplineste si alte
atributii delegate de conducétorul ierarhic;

contribuie la inchiderea programelor operationale pentru perioada de programare
2007 - 2013 si respectiv 2014 — 2020, conform cerintelor regulamentelor europene;

are obligatia de a respecta Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE precum si de a asigura
confidentialitatea si protectia datelor cu caracter personal prelucrate;

are obligatia de a informa de indatd, responsabilul cu protectia datelor din cadrul
Ministerului Educatiei Nationale despre orice eveniment/incident de securitate prin
care s-a incalcat securitatea datelor cu caracter personal;

alte atributii delegate de citre Directorul Ol POCU, care pot rezulta din necesitatea
deruldrii in bune conditii a proiectelor si pentru asigurarea absorbtiei fondurilor
alocate, la propunerea gefului Serviciului Implementare Asistentd Tehnicd, cu
respectarea principiului segregarii functiilor, in conditiile legii.

Instituie masuri eficace si proportionale de combatere a fraudelor, ludnd in

considerare riscurile identificate;

Atributii conform fige post — inspector clasa I, grad profesional superior
participarea la elaborarea si revizuirea manualului de proceduri interne — sectiunile
~Asistentd Tehnica”, in conformitate cu normele comunitare specifice si cu prevederile
Acordului de delegare si actele aditionale la acesta;

solicitarea si centralizarea nevoilor specifice structurilor OI POCU care pot fi finantate
din axa de Asistentd Tehnicd din cadrul POCU 2014-2020;

elaborarea cererilor de finantare pentru proiectele finantate prin Axa prioritard 7 -
Asistenta Tehnica pentru domeniul specific;

elaborarea raspunsurilor la clarificirile solicitate de DG PECU;

implementarea contractelor de finantare, dupa aprobarea cererii de finantare si
semnarea contractului de finantare de citre DG PECU - MFE;

elaborarea tuturor documentelor necesare implementarii proiectului, conform
legislatiei in vigoare, pentru asigurarea resurselor financiare, materiale si umane;
participarea la derularea procedurilor de achizitie publicd pentru proiectele finantate
in cadrul POCU Axa Prioritard 7, Asistentd Tehnicd, in conformitate cu prevederile
legislatiei nationale si comunitare in vigoare;

elaborarea, verificarea si avizarea proceselor verbale de receptie cantitativd si
calitativd/ notelor de certificare aferente contractelor de furnizare produse/ prestare

servicii, cu rol de beneficiar final.
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introducerea, inregistrarea si actualizarea cu celeritate in SMIS si MySMIS a datelor
aferente deruldrii proiectului finantat, in cadrul Axei 7 — Asistenta Tehnicé;
elaborarea raspunsurilor la solicitarile primite de la celelalte servicii ale OI POCU;
intocmirea cererilor de prefinantare/platd/rambursare, in conformitate cu legislatia
nationald aplicabild si procedurile operationale in vigoare, in cadrul Axei Prioritare 7
»Asistenta Tehnicd” si instructiunile emise de AMPOCU si le inainteazd AM pentru
verificare si validare;

furnizarea informatiilor necesare raportarilor citre CE;

participare la organizarea seminariilor de informare a beneficiarilor POCU;
urmareste respectarea legislatiei privind protectia datelor personale in activitatile
specifice; )

afe obligatia si pistreze secretul de stat, secretul de " serviciu, precum si
confidentialitatea in legiturd cu faptele, informatiile sau documentele de care ia
cunostinta In exercitarea functiei publice, In conditiile legii, cu exceptia informatiilor
de interes public;

are acces, prelucreazi si gestioneaza documente/ informatii cu caracter confidential;
indeplineste sarcinile primite pe email sau in scris, de la seful Serviciului
Implementare Asistentd Tehnicd/Directorul OI POCU, in termenele si conditiile
stabilite de catre acestia;

verificd zilnic (pe parcursul intregii zile) e-mail-ul de serviciu, astfel incat sa ia
cunostintd de sarcinile de serviciu repartizate si se asigurd cd adresa de e-mail este
functionald (e-mail-urile primite nu blocheazd casuta de e-mail datoritd
dimensiunilor).

semneazad, potrivit competentelor stabilite pe linie jierarhica, lucrarile si corespondenta
realizata in cadrul serviciului;

participa la activititile de formare profesionald iIn domeniile relevante pentru
atributiile care 1i revin conform figei postului;

contribuie la elaborarea Planului Anual de Achizitii Publice al Ministerului Educatiei
Nationale;

contribuie la intocmirea raportului anual si raportului final de implementare, pe
domeniul sdu de activitate;

coopereazd cu structurile corespondente ale DGPECU-MFE pentru exercitarea
functiilor delegate;

asigurd masuri de evidentd, disponibilitate si arhivare a documentelor specifice
elaborate in cadrul activititii curente;

asigurd arhivarea, conform pistelor de audit, a documentelor aferente activitatii

desfasurate in cadrul structurii;
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asigura masuri privind implementarea recomandarilor si instructiunilor DG PECU -
MFE, Autoritatiide Audit, Comisiei Europene si altor organisme abilitate, la nivelul
compartimentului respectiv;

asigura disponibilitatea documentelor suport in cazul controlului din partea DG
PECU -MFE, a Comisiei Europene sau a altor organisme abilitate, In conditiile
legislatiei nationale si comunitare relevante;

indeplineste intocmai obligatiile ce 1i revin in domeniul securitdtii si sénatatii in
muncd, in conformitate cu art. 22 si art. 23 din Legea nr. 319/2006 a securitétii si
sandtdtii in muncd, cu modificdrile si completdrile ulterioare, precum si a celor
prevazute in instructiunile proprii de securitate elaborate la nivel de minister;
respectd intocmai reglementérile legale in vigoare cuprinse in Normele generale de
apérare impotriva incendiilor, aprobate prin Ordinul ministrului administratiei si
internelor nr. 163/2007 cu modificarile si completdrile ulterioare, indeplineste si alte
atributii delegate de conducétorul ierarhic;

contribuie la inchiderea programelor operationale pentru perioada de programare
2007 - 2013 si respectiv 2014 — 2020, conform cerintelor regulamentelor europene;

are obligatia de a respecta Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE precum si de a asigura
confidentialitatea si protectia datelor cu caracter personal prelucrate;

are obligatia de a informa de indatd, responsabilul cu protectia datelor din cadrul
Ministerului Educatiei si Cercetdrii despre orice eveniment/incident de securitate prin
care s-a incdlcat securitatea datelor cu caracter personal;

contribuie la inchiderea programelor operationale pentru perioada de programare
2007 - 2013 si respectiv 2014 — 2020, conform cerintelor regulamentelor europene;

alte atributii delegate de citre Directorul OI POCU, care pot rezulta din necesitatea
deruldrii in bune conditii a proiectelor si pentru asigurarea absorbtiei fondurilor
alocate, la propunerea sefului Serviciului Implementare Asistentd Tehnici, cu
respectarea principiului segregérii functiilor, in conditiile legii.

respectd Regulamentul de Organizare si functionare si regulamentul de ordine
interioard, precum si procedurile interne

instituie masuri eficace si proportionale de combatere a fraudelor, ludnd in
considerare riscurile identificate;

este responsabilitatea intregului personal din DGPECU, a personalului de la nivelul
OI /OIR sd participe la prevenirea si detectarea neregulilor. Astfel, personalul implicat
trebuie sa sesizeze Ofiterului Nereguli orice suspiciune de nereguld/frauda.
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II.  Se inlocuiesc conditiile specifice ocuparii posturilor temporar vacante
dupa cum urmeaza:
e Inspector clasa I, grad profesional superior
e Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta

e Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice minimum 7 ani

» Inspector clasa I, grad profesional principal
¢ Studii universitare de licenta absolvite cu diplomai de licentd sau echivalenta

¢ Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice minimum 5 ani

Afisat astazi .

12.05.2020

Consilier
Laurentiu Mihai Birsan
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