MINISTERUL EDUCATIEI

DIRECTIA GENERALA ECONOMICA
ANUNT

Ministerul Educatiei organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de
executie vacante la Directia Generala Achizitii si Administrativ, Directia Administrativ din cadrul
aparatului propriu, concurs organizat conform prevederilor art. 618 alin. (3) din OUG nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si prevederilor HG nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare, astfel:

- consilier, clasa |, grad profesional superior, Directia Administrativ - ID 555259;

Conditii de participare la concurs:

Conditii generale:
Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 din OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Conditii de desfasurare a concursului:

Locul organizarii concursului - sediul Ministerului Educatiei din Bucuresti - sector 1, str. General
Berthelot nr. 28 - 30, dupa cum urmeaza:
- indata de 31.03.2023 - proba scrisa, ora 10:00
- interviul se va sustine Tn termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei
scrise.

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune in perioada 01.03.2023 - 20.03.2023, la sediul
Ministerului Educatiei, str. G-ral Berthelot nr.28-30, sector 1, Bucuresti, la doamna Stefania Raluca
Popescu, consilier, «clasa |, grad profesional principal (date de contact: email:
stefania.popescu@edu.gov.ro, tel. 021/4056262) si vor contine urmatoarele documente:

e formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 la HG nr.611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici;

e curriculum vitae, modelul comun european;

e copia actului de identitate;

e copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare
ocuparii functiei publice;

e copie a adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6
luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

e cazierul judiciar;

e declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Adeverinta care atesta starea de sdnatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii

Copiile de pe actele solicitate se prezinta in copii legalizate sau Tnsotite de documentele originale, care
se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.
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Modelul orientativ al adeverintei care atesta vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice este prevazut in anexa nr. 2D din HG. Nr. 611/2008.

Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut trebuie sd cuprinda elemente similare celor
prevazute in anexa nr. 2D, din care sa rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/functiile
ocupata/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al
desfasurarii activitatii, vechimea in munca acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Conditii specifice pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de:

e consilier, clasal, grad profesional superior, Directia Administrativ —ID 555259;

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta ih domeniul
fundamental: Stiinte ingineresti, Stiinte sociale

ramura de stiinta: stiinte administrative, stiinte economice

- vechime n specialitatea studiilor necesara exercitarii functiei publice: minimum 7 ani

- durata normala a timpului de lucru (8h/zi, respectiv 40 h/sdptamana).

Bibliografia si tematica:

1. Constitutia Romaniei, republicata,
cu tematica: 1. Principii generale; 2. Proprietatea;
2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica: 1. Accesul la educatie; 2. Dreptul la demnitatea personal3;
3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica: 1. Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii; 2.
Egalitatea de sanse si de tratament in cee ace priveste accesul la educatie, la sanatate, la cultura si la
informare.
4, Titlul | si Il ale partii aVl-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica: 1. Principiile care stau la baza exercitarii functiei publice; 2. Drepturi si indatoriri
ale functionarului public;
5. Legea 53/2003 — Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare
cu tematica: 1. Principii fundamentale; 2. Sanatatea si securitatea Th munca.
6. Legea educatiei nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica: 1. Principiile care guverneaza invatamantul preuniversitar si superior, precum si Tnvatarea
pe tot parcursul vietii din Romania; 2. Reteaua Scolara.
7. H.G. nr. 369/2021 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei, cu modificarile
si completarile ulterioare,
cu tematica: 1. Scopul si principalele functii indeplinite de Ministerul Educatiei; 2.
Atributiile Ministerului Educatiei.

Atributiile postului

1. Participa la estimarea necesitatilor privind intocmirea Programului Anual de Achizitii
publice, precum si la modificarile acestuia;

2. Participa la activitatea de elaborare a documentatiilor de initiere pentru procedurile de
achizitie publicd de produse/servicii/lucrdri necesare pentru dotarea si functionare
administratiei centrale, PSI;



3. Monitorizeaza si urmareste lucrarile initiate, propune lucrari necesare si dotari
suplimentare pentru asigurarea functionarii ministerului;

4. Participa la comisiile de receptie pentru bunuri, servicii si lucrari, inventarieri;

5. Elaboreaza referate de necesitate, caiete de sarcini, procese verbale de receptie;

6. Urmareste gestionarea si derularea lucrarilor, serviciilor si a livrarilor de produse;

7. Participa la elaborarea procedurilor proprii;

8. Elaboreaza raspunsul la reclamatiile si sesizarile, solicitari pentru documente, primite n
cadrul directiei;

9. Urmareste constituirea si pastrarea dosarelor la lucrarile initiate;

10. Participa la seminarii si sedinte de pregatire profesionala pe teme specifice domeniului de
activitate:

11. Asigura inaintarea ritmica la platd, catre Serviciul Contabilitate, a facturilor fiscale avizate,
avand anexate obligatoriu documentele de receptie si referatele de aprobare sau alte
documente justificative;

12. Urmareste respectarea prevederilor privind PSI si protectia muncii;

13. Rezolva alte sarcini incredintate de conducerea ministerului in domeniul de activitate al
directiei;

14. Participa la elaborarea materialelor de sinteza privind activitatea directiei;

15. Participa Tn comisii de receptie, in comisii de concurs, in comisii de evaluare, in comisii de
inventariere, in functie de necesitate.

Afisat astazi, 01.03.2023, la sediul Ministerului Educatiei si pe site-ul www.edu.ro.
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