MINISTERUL EDUCATIEI

DIRECTIA GENERALA ECONOMICA

ANUNT

Ministerul Educatiei organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de
executie vacante, la Centrul National de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor, din cadrul aparatului
propriu, concurs organizat conform prevederilor art. 618 alin. (3) din OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si prevederilor HG nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare, astfel:

- consilier clasa | grad profesional superior, Centrul National de Recunoastere si Echivalare a
Diplomelor — 1D 450108

Conditii de participare la concurs:

Conditii generale:
Candidatii trebuie sa indeplineascé conditiile prevazute de art. 465 din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Conditii specifice:

studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta,;

vechime in specialitatea studiilor necesara exercitarii functiei publice: minimum 7 ani;
durata normala a timpului de lucru (8h/zi, respectiv 40 h/saptamana).

e Alte conditii/cerinte specifice:
cunostinte operare MS Office — nivel mediu - proba suplimentara;
cunostinte de limba engleza — nivel mediu - proba suplimentar3;

Conditii de desfasurare a concursului:
Locul organizarii concursului — sediul Ministerului Educatiei din Bucuresti — sector.1, str. G-ral.
Berthelot nr. 28-30, dupa cum urmeaza:
- proba suplimentara IT se va sustine la sediul Ministerului Educatiei, str. G-ral. Berthelot nr.28-30,
sector 1, Bucuresti, in data de 25.04.2023 - ora 10.00
- proba suplimentara limba engleza la sediul Ministerului Educatiei, str. G-ral. Berthelot nr.28-30,
sector 1, Bucuresti, - 27.04.2023, ora 10.00
- in data de 02.05.2023, ora 10.00 — proba scrisa,
- interviul se va sustine in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune in perioada 23.03.2023 - 11.04.2023, la sediul
Ministerului Educatiei, str. G-ral Berthelot nr. 28-30, sector 1, Bucuresti, la doamna Neagoe Natalia
Elena, consilier, clasa I, grad profesional superior (date de contact: e-mail: natalia.neagoe@edu.gov.ro,
tel. 0214515303) si vor contine urmatoarele documente:

e formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 la HG nr.611/2008 pentru aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici;

e curriculum vitae, modelul comun european;

e copia actului de identitate;

e copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestid efectuarea unor
specializari si perfectionari;
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e copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care sa ateste vechimea in muncad si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare
ocupadrii functiei publice;

e copie a adeverintei care atestd starea de sdnatate corespunzatoare, eliberatda cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

e cazierul judiciar;

e declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sd ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii

Copiile de pe actele solicitate se prezinta in copii legalizate sau Insotite de documentele originale, care
se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Modelul orientativ al adeverintei care atestd vechimea in munca si, dupd caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice este prevazut in anexa nr. 2D din HG. Nr. 611/2008.

Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut trebuie sa cuprinda elemente similare celor
prevazute in anexa nr. 2D, din care sd rezulte cel putin urmdtoarele informatii: functia/functiile
ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al
desfasurarii activitatii, vechimea in munca acumulata, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

BIBLIOGRAFIE SI TEMATICA

1. Constitutia Romaniei, republicata,
cu tematica: Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale; Autoritatile publice;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica: Accesul la serviciile publice administrative si juridice, de sanétate, la alte servicii, bunuri
si facilitati;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicati, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica: Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii;

4. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si completirile ulterioare,

Titlul I si IT ale partii a VI-a,
cu tematica: Statutul functionarilor publici:

- Principii aplicabile conduitei profesionale a functionarilor publici si personalului contractual din
administratia publica Principii aplicabile conduitei profesionale a functionarilor publici si personalului
contractual din administratia publica - din cadrul titlului I;
- Drepturile functionarilor publici; Indatoririle functionarilor publici - Capitolul V, Sectiunea 1 si 2;
Recrutarea functionarilor publici; Numirea functionarilor publici - Capitolul VI, Sectiunea 1 si 2 — din
cadrul titlului II;

5. Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica: Cap. II Structura sistemului national de invatdmant preuniversitar Sectiunea a 11-a
Invatimantul postliceal;

6. HG nr. 369/2021 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei, cu
modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica: Functiile principale ale Ministerului Educatiei;



7.  Legea nr. 200/2004 privind recunoasterea diplomelor si calificirilor profesionale pentru
profesiile reglementate din Romania, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica: Capitolul VI Dispozitii finale Atributiile coordonatorului national

8. H.G. nr. 918 /2013 privind aprobarea Cadrului national al calificarilor, cu modificarile si
completarile ulterioare,
cu tematica Anexa nr. 1 Cadrul National al Calificarilor (CNC) Nivelurile de calificare;

9. Legeanr. 172/1998 privind ratificarea Conventiei de la Lisabona cu privire la recunoasterea

calificiarilor obtinute in inviatimantul superior in statele din regiunea Europei, adoptata la
Lisbona la 11 aprilie 1997,
cu tematica Sectiunea a IV-a Recunoasterea atestatelor care permit accesul la invagamantul

superior;

10. OME nr. 3630/02.05.2018 privind aprobarea Metodologiei de recunoastere si echivalare a
actelor de studii de nivel preuniversitar obtinute in striinitate, cu modificarile ulterioare,
cu tematica Procedura de evaluare a actelor de studii si conditiile pentru
recunoasterea/echivalarea actelor de studii;

11. OMECS nr. 5638/2020 pentru aprobarea Metodologiei privind echivalarea de catre
Inspectoratele scolare judetene si Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti a perioadelor de
studii efectuate in strainatate si la organizatiile furnizoare de educatie, care organizeaza si
desfiasoara, pe teritoriul Romaniei, activititi de invataméint corespunzitoare unui sistem
educational din alti tara, inscrise in Registrul special al Agentiei Romane de Asigurare a Calitaitii
in Invitimantul Preuniversitar, si pentru aprobarea modelului atestatului de echivalare a
studiilor efectuate in striinitate si in Romania;

cu tematica Continutul si depunerea dosarului de echivalare a perioadelor de studii.

Atributiile postului:

1. Sa aplice procedura de echivalare a diplomelor de bacalaureat obtinute in straindtate de cetifeni
romani, in conformitate cu metodologiile specifice;

2. Sa evalueze in termen dosarele de echivalare a studiilor preuniversitare conform regulamentului
CNRED;

3. Sa acorde informatii petentilor prin telefon/e-mail in materie de echivalare/recunoastere;

4. Sa desfasoare activitati in cadrul proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile, in
conformitate cu atributiile stabilite prin Ordin al Ministrului prin care este nominalizat ca membru
in echipa de implementare;

5. Sa redacteze adeverinte privind sistemul de notare, pentru invatamantul preuniversitar;

6. Sa participe la actiuni nationale si internationale privind recunoasterea diplomelor;

7. Sa utilizeze baza de date a CNRED si orice altd platforma electronicd care se circumscrie
activitatii,

8. S& mentind zilnic legdtura cu persoanele din cadrul Inspectoratelor Scolare Judetene/
Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti desemnate sa gestioneze dosarele de echivalare a
studiilor aferente claselor 1-XII efectuate in strainatate prin telefon/ e-mail;

9. Sa cunoasca conventiile/acordurile bilaterale si internationale, sd se informeze constant privind
modificarile care pot surveni in cadrul diferitelor sisteme de invatamant;

10. Sa respecte programul de lucruy;

11. Sa execute orice atributii delegate de seful ierarhic, In limita competentelor postului;

12. Sa gestioneze riscurile aferente activitatii desfasurate in conformitate cu atributiile postului;

13. Sa aplice procedurile operationale si de sistem;

14. Sa cunoasca strategiile in domeniul educatiei si formarii profesionale;

15. Sa respecte Regulamentul de organizare si functionare al Ministerului Educatiei;

16. Sa respecte Regulamentul intern al Ministerului Educatiei;

17. Sa respecte codul de conduita al functionarilor publici;

18. Sa respecte Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste



prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a

Directivei 95/46/CE, si sa asigure confidentialitatea si protectia datelor cu caracter personal
prelucrate;

19. Sa informeze imediat responsabilul cu protectia datelor din cadrul Ministerului Educatiei despre
orice eveniment/incident de securitate prin care s-a incalcat securitatea datelor cu caracter personal.

Afisat astizi, 23.03.2023, la sediul Ministerului Educatiei si pe site-ul www.edu.ro.
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