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ANUNT

In conformitate cu prevederile art. 476 alin. (1) si alin. (2) lit. a) si ale art. 477 - 479 din OUG nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si ale prevederilor HG nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare, Ministerul Educatiei organizeaza exemen de promovare in gradul
profesional imediat superior, a unui functionar public din cadrul aparatului propriu.

Conditiile de participare la examenul de promovare in gradul profesional imediat superior celui detinut
sunt cele prevazute de art. 479 alin. (1) din OUG nr.57/2019, Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, respectiv:

— Sa aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveaza;

— Sa fi obtinut cel putin calificativul ”bine” la evaluarea performantelor individuale din ultimii 2 ani de

activitate;

— Sa nu aiba o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile prezentului cod.

Functia publica pentru care se organizeaza exemen de promovare si compartimentul din care face parte:

Nr. Denumire | categorie | clasa | Grad Compartiment Gradul
crt. functie profesional profesional
publica detinut pentru care se
organizeazi
examenul
1 consilier Executie | | principal Serviciul Contabilitate superior
Generala
Directia Buget -
Contabilitate
Directia Generala
Economica

Examenul de promovare se va desfasura la sediul Ministerului Educatiei, din Bucuresti - sector.1, str. G-ral.
Berthelot nr. 28-30, in data de 16.08.2023 (proba scrisa).

Interviul se va sustine in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise.

Dosarul de concurs se depune de catre candidati in perioada 17.07.2023 - 07.08.2023 la sediul Ministerului
Educatiei, str. G-ral. Berthelot nr. 28-30, sector 1, Bucuresti, la secretarul comisiei de concurs si va contine
urmatoarele documente:
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Formularul de inscriere;

copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in
vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza;

copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii 2 ani de
activitate;

adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea atestarii situatiei disciplinare a
functionarului public, in care se mentioneazd expres daca acestuia i-a fost aplicatd o sanctiune
disciplinara, care sa nu fi fost radiate.

Bibliografie si tematica pentru examenul de promovare in grad profesional pentru functia publica de

executie, de consilier clasa | grad profesional superior, din cadrul Serviciului Contabilitate Generala

Directia Buget - Contabilitate, Directia Generald Economica

10.

11.

Constitutia Romaniei, republicata,
cu tematica: drepturile, libertdtile si indatoririle fundamentale;
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019,Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, titlul I si IT ale partii a Vl-a,
cu tematica: Principiile care stau la baza exercitarii functiei publice;
Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica: Dreptul la demnitatea personali;
Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si tratament intre femei si barbati, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica: Capitolul 11 - Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul
muncii;
Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica: Principiile care guverneaza invatamdntul preuniversitar si universitar;
Hotérarea Guvernului nr. 369/2021 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei, cu
modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica: atributiile Ministerului Educatiei;
Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii,
cu tematica: comisiile de inventariere;
Legea nr. 82/1991 — Legea contabilitatii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica: Dispozitii generale privind contabilitatea publica, Organizarea registrelor contabile,
Documente justificative care stau la baza inregistrarii in contabilitate;
Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile,
cu tematica: Aprobarea, depunerea si componenta situatiilor financiare,
Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale,
cu tematica: ALOP-definitie si faze,
Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale,
Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice;
Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare,
cu tematica: Clasificarea veniturilor si cheltuielilor bugetare pentru institutiile publice;
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12. H.G. nr. 714 din 13 septembrie 2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii 1n alta localitate, precum si in cazul deplasérii in
interesul serviciului,
cu tematica: Detasarea, delegarea si alte drepturi

Atributiile postului:

10.
11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.

Confruntarea soldurilor conturilor de disponibil ale unitatilor subordonate cu cele ale unitatilor

bancare sau trezoreriilor;

Verifica deschiderile de credite pentru venituri si cheltuieli din veniturile proprii unitatilor

subventionate subordonate ME cuprinse la Capitolul 65 "Invatimant" si le inainteazi spre

aprobare ordonatorului principal de credite;

Intocmeste lunar, semneazi potrivit specimenelor de semnaturi aprobate de ordonatorul principal

de credite sau imputernicitul acestuia si transmite catre trezoreria statului documentele de plata

aferente unitatilor subventionate subordonate Ministerului Educatiei, cuprinse la Capitolul 65

”invé‘gémﬁnt” ;

Raspunde de indosarierea documentelor/documentelor justificative pe care le gestioneaza in

indeplinirea sarcinilor de serviciu incredintate; in acest sens se urmareste ca integritatea

documentelor indosariate sa fie asiguratd, documentele sa fie asezate In dosare/bibliorafturi, In

cadrul notelor contabile, dosarelor de corespondenta, etc., in ordine cronologica, pornind cu

acestea de la baza citre partea superioara,

Pentru adresele sau petitiile repartizate spre solutionare se au in vedere urmatoarele:

- analiza si formularea raspunsului ce se impune

- urmdrirea ca documentele sd fie semnate de catre conducerea Directiei Generale Economica
si apoi sa fie inaintate la secretariatul directiei pentru a fi expediate sau, dupa caz, sa fie
distribuite in cadrul institutiei;

arhivarea documentelor;

executarea lucrarilor de registraturd generala: sortarea, inregistrarea, datarea, distribuirea

documentelor;

verificarea lucrarilor de corespondentd primitd si emisa de unitate, lecturarea coreSpondentei

primite, prezentarea la conducere, inregistrarea si urmarirea rezolvarii corespondentei primite,

intocmirea unor raspunsuri pe baza documentarii prealabile, prezentarea la semnat a

corespondentei cu materialul de baza, pregatirea corespondentei pentru expediere;

activitati de protocol si relatii cu publicul;

evidenta necesarului de consumabile si evidenta de personaj (pontaj);

cunoasterea si folosirea aparaturii moderne de birou (calculatorul, copiatorul, fax-ul),

cunoasterea tehnoredactarii computerizate si a programelor pentru aceasta;

organizarea sistemului informational: primirea prelucrarea si transmiterea informatiilor;

primirea si transmiterea comunicarilor telefonice;

difuzarea in directie a deciziilor si a instructiunilor;

la solicitarea sefilor ierarhici verifica concordanta inregistrarilor efectuate in evidenta contabild a

institutiei cu cele efectuate n evidenta angajamentelor bugetare, a ordonantarilor de plata si a

platilor efectuate prin trezoreria statului/banci comerciale;

participa la inventarierea anuala;

respectd Regulamentul UE 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste

prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a

Directivei 95/46/CE si de a asigura confidentialitatea si protectia datelor cu caracter personal

prelucrate;
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18. obligatia de informa, de indatd, responsabilul cu protectia datelor din cadrul Ministerului
Educatiei despre orice eveniment/incident de securitate prin care s-a incélcat securitatea datelor
Cu caracter personal;

19. respecta termenele privind indeplinirea sarcinilor de serviciu;

20. respectd prevederile legale in vigoare, regulamentele si procedurile interne ale Ministerului
Educatiei;

21. indeplineste si alte sarcini primite de la sefii ierarhici superiori;

Afisat astazi, 17.07.2023, la sediul Ministerului Educatiei si pe site-ul www.edu.ro.


http://www.edu.ro/

