MINISTERUL EDUCATIEI
DIRECTIA GENERALA ECONOMICA

ANUNT

Ministerul Educatiei organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea unor functii publice
de executie vacante la Directia Generala Dezvoltare Patrimoniu, din cadrul aparatului
propriu, concurs organizat conform prevederilor art. 618 alin. (3) din OUG nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si prevederilor HG nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici,
cu modificarile si completdrile ulterioare, astfel:

- consilier, clasa I, grad profesional asistent, Directia Generala Dezvoltare
Patrimoniu - ID 555240;

- consilier, clasa I, grad profesional principal, Directia Generala Dezvoltare
Patrimoniu - ID 555238;

- consilier, clasa I, grad profesional superior, Directia Generala Dezvoltare
Patrimoniu - ID 555234.

Conditii de participare la concurs:

Conditii generale:
Candidatii trebuie sd indeplineascd conditiile prevazute de art. 465 din OUG nr.57/2019

privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Conditii de desfasurare a concursului:

Locul organizdrii concursului - sediul Ministerului Educatiei din Bucuresti (sector 1, str.

General Berthelot nr. 28-30) dupa cum urmeaza:

in data de 27.03.2023 - proba IT, ora 10:20
in data de 30.03.2023 - proba scrisd, ora 10:00
interviul se va sustine in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii

probei scrise.

Dosarele de inscriere la concurs se vor depune in perioada 24.02.2023 - 15.03.2023, la sediul

Ministerului Educatiei, str. G-ral Berthelot nr. 28-30, sector 1, Bucuresti, la doamna Rodica

Elena Sandru, consilier clasa I, grad profesional superior (date de contact: e-mail:

rodica.sandru@edu.gov.ro, tel. 021/405.62.62) si vor contine urmatoarele documente:

formularul de inscriere prevdzut in anexa nr. 3 la HG nr. 611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare;

curriculum vitae, modelul comun european;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializdri si perfectiondri;

copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sd ateste vechimea In munca si, dupa caz, in specialitatea

studiilor necesare ocuparii functiei publice;


mailto:rodica.sandru@edu.gov.ro

e copie a adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult
6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al candidatului;
e cazierul judiciar;
e declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sd ateste calitatea sau lipsa
calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.
Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii
Copiile de pe actele solicitate se prezinta in copii legalizate sau Insotite de documentele
originale, care se certificd pentru conformitatea cu originalul de cdtre secretarul comisiei de
concurs.
Modelul orientativ al adeverintei care atesta vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea
studiilor necesare ocuparii functiei publice este prevdzut in anexa nr. 2D din HG. Nr.
611/2008.
Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut trebuie sa cuprinda elemente similare
celor prevazute in anexa nr. 2D, din care sa rezulte cel putin urmatoarele informatii: functia/
functiile ocupata/ ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/ acestora,
temeiul legal al desfasurdrii activitatii, vechimea In munca acumulatd, precum si vechimea in

specialitatea studiilor.

Conditii specifice pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de

e consilier, clasa I, grad profesional asistent, Directia Generala Dezvoltare Patrimoniu
—ID 555240;

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in domeniul
fundamental stiinte ingineresti, in ramura de stiinta: stiinte economice, stiinte administrative;
- vechime in specialitatea studiilor necesard exercitarii functiei publice: minimum 1 an

- durata normald a timpului de lucru ( 8h/zi, respectiv 40 h/sdptdmana).

Alte conditii/cerinte specifice

- cunostinte operare, MS Office, nivel mediu — se dovedeste in cadrul probei suplimentare

BIBLIOGRAFIE si TEMATICA
pentru functia publica de executie vacantd de consilier, clasa I, grad profesional asistent -
—ID 555240 :

1. Constitutia Romaniei, republicata, cu tematica Drepturile si libertdtile fundamentale;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica Dreptul
la demnitatea personala;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica Egalitatea de sanse si de
tratament intre femei si barbati In domeniul muncii, Egalitatea de sanse intre femei si barbati
in ceea ce priveste participarea la luarea deciziei, Egalitatea In activitatea economica si in

materie de angajare si profesie;



4. Titlul I si II ale partii aVI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu tematica Principiile aplicabile conduitei
profesionale a functionarilor publici; Statutul functionarului public, Raspunderea
administrativa;

5. H.G. nr. 369/2021 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu tematica Functiile principale pe care le
indeplineste Ministerul Educatiei;

6. Legea educatiei nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica
Institutiile si unitdtile de invatdmant preuniversitar de stat ale caror cheltuieli de capital se
finanteaza de la bugetul de stat, prin Ministerul Educatiei, Finantarea cheltuielilor de capital
ale institutiilor de invatdamant de stat; Baza material a invatamantului preuniversitar;
Patrimoniul universitatilor; Schimbarea de destinatie a bazei material a institutiilor si
unitdtilor de iInvatdmant preuniversitar de stat;

7. Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificirile si completdrile ulterioare,
Sectiunea a -3-a, Prevederi referitoare la investitii publice, cu tematica Categorii de
ordonatori de credite si rolul acestora; Prevederi referitoare la investitii publice;

8. OMENCS nr.6031/2021 pentru aprobarea Procedurii privind elaborarea avizului conform
pentru schimbarea bazei material si a terenului folosit de institutiile si unitdtile de
invatimant preuniversitar de stat, in primiii 3 ani calendaristici de la intreruperea
activitatii educationale, precum si conditiile necesare acordarii acestuia, cu tematica
Schimbarea de destinatie a bazei material a institutiilor si unitatilor de

invatdmant preuniversitar de stat.

Atributiile postului

1. Verifica, analizeazd, centralizeaza propunerile de modificarea Listelor de investitii

pentru toate unitatile din subordinea/ coordonarea ministerului;

2. Verifica incadrarea in plafonul aprobat, elaboreaza si inainteaza spre aprobare Listele
de investitii pentru toate unitatile din subordinea/ coordonarea ministerului;

3. Participa la activitatea de urmarirea modului cum se deruleaza programul de investitii
aprobat;

4. Colaboreaza la elaborarea si actualizarea inventarului bunurilor din domeniul public
al statului si a altor acte privind patrimoniul;

5. Analizeaza documentatia inaintatd catre consiliile locale/consiliile judetene in vederea

emiterii avizului conform de schimbare de destinatie a terenurilor si cladirilor care fac

parte din baza materiala a invatdmantului preuniversitar de stat;

6. Elaboreaza raspunsul la reclamatiile si sesizarile primite in cadrul directiei;

Conditii specifice pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de

e consilier, clasa I, grad profesional principal, Directia Generala Dezvoltare
Patrimoniu - ID 555238;
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul

fundamental : Stiinte ingineresti, Stiinte sociale
ramura de stiinta: stiinte administrative, stiinte economice;
- vechime in specialitatea studiilor necesara exercitarii functiei publice: minimum 5 ani

- durata normala a timpului de lucru ( 8h/zi, respectiv 40 h/saptamana).



Alte conditii/cerinte specifice :

- cunostinte operare, MS Office, nivel mediu — se dovedeste In cadrul probei suplimentare

BIBLIOGRAFIE si TEMATICA
pentru functia publicd de executie vacanta de consilier, clasa I, grad profesional principal -
ID 555238:

1. Constitutia Romaniei, republicata, cu tematica Drepturile si libertatile fundamentale;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica
Dreptul la demnitatea personald;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica Egalitatea de sanse si de
tratament intre femei si barbati in domeniul muncii, Egalitatea de sanse intre femei si barbati
in ceea ce priveste participarea la luarea deciziei, Egalitatea in activitatea economica si in
materie de angajare si profesie;

4. Titlul I si IT ale partii aVI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completdrile ulterioare, cu tematica Principiile aplicabile conduitei
profesionale a functionarilor publici; Statutul functionarului public; Raspunderea
administrativa; Inventarierea bunurilor imobile din domeniul public si privat; al statului;
Trecerea bunurilor in domeniul public si trecerea bunurilor in domeniul privat; Bunurile care
apartin domeniului public;

5. H.G. nr. 369/2021 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu tematica Functiile principale pe care le
indeplineste Ministerul Educatiei;

6. Legea educatiei nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica
Institutiile si unitatile de Invatamant preuniversitar de stat ale caror cheltuieli de capital se
finanteaza de la bugetul de stat, prin Ministerul Educatiei, Inchirierea bunurilor proprietate
publicd;

7. Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare,
Sectiunea a -3-a, Prevederi referitoare la investitii publice, cu tematica Categorii de
ordonatori de credite si rolul acestora; Prevederi referitoare la

investitii publice; Finantarea cheltuielilor de capital ale institutiilor de invatdmant superior de
stat;

8. H.G. nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul cadru al documentatiilor
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri
publice cu tematica Etapele de elaborare si continutul cadru al documentatiilor tehnico-
economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice;

9. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executadrii lucrarilor de constructii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu tematica Autorizarea executarii lucrarilor de
constructii;

10. H.G. nr. 841/1995 si H.G. nr.966/1998 privind procedurile de transmitere fara plata si de
valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completarile

ulterioare, cu tematica Conditiile si procedurile de transmitere, fara plata, de la o institutie



publicd a unor bunuri aflate in stare de functionare; Regulament privind valorificarea

bunurilor scoase din functiune apartinand institutiilor publice.

Atributiile postului

1. Colaboreaza la elaborarea si actualizarea inventarului bunurilor din domeniul public
al statului si a altor acte privind patrimoniul;

2. Verifica, analizeaza, centralizeaza propunerile de modificare a Listelor de investitii
pentru toate unitatile din subordinea/ coordonarea ministerului;

3. Colaboreaza la elaborarea rapoartelor trimestriale de monitorizare a programului de
investitii pentru anul in curs, care sunt transmiseMinisterului de Finante;

4. Elaboreazd Avize conform pentru schimbarea destinatiei cladirilor si terenurilor
unitatilor de iInvatamant;

5. Participa la activitatea de urmadrire a modului cum se deruleaza programul de
investitii aprobat;

6. Formuleaza observatii la actele normative privind activitatea specifica pe care
institutiile abilitate le transmit cu acest scop ministerului;

7. Colaboreaza la elaborarea proiectelor de acte normative, ordine privind miscarea
patrimoniului, restituiri imobile;

8. Elaboreaza raspunsul la reclamatiile si sesizarile primite in cadrul directiei;

Conditii specifice pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de

e consilier, clasa I, grad profesional superior, Directia Generala Dezvoltare
Patrimoniu - ID 555234;

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in domeniul
fundamental : Stiinte ingineresti, Stiinte sociale

ramura de stiinta: stiinte administrative, stiinte economice;

- vechime in specialitatea studiilor necesara exercitarii functiei publice: minimum 7 ani

- durata normala a timpului de lucru ( 8h/zi, respectiv 40 h/sdptamana).

Alte conditii/cerinte specifice

- cunostinte operare, MS Office, nivel mediu — se dovedeste in cadrul probei suplimentare

BIBLIOGRAFIE si TEMATICA
pentru functia publicd de executie vacanta de consilier, clasa I, grad profesional superior -
ID 555234:

1. Constitutia Romaniei, republicata, cu tematica Drepturile si libertatile fundamentale;

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica Dreptul
la demnitatea personala;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica Egalitatea de sanse si de
tratament intre femei si barbati In domeniul muncii, Egalitatea de sanse intre femei si barbati
in ceea ce priveste participarea la luarea deciziei, Egalitatea in activitatea economica si in

materie de angajare si profesie;



4. Titlul I si IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completdrile ulterioare, cu tematica Principiile aplicabile conduitei
profesionale a functionarilor publici; Statutul functionarului public; Raspunderea
administrativa; Stabilirea modalitdtilor de exercitare a dreptului de proprietate publica si
darea In administrare a bunurilor proprietate publica;

5. H.G. nr. 369/2021 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu tematica Functiile principale pe care le
indeplineste Ministerul Educatiei;

6. Legea educatiei nationale nr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica
Institutiile si unitatile de invatdmant preuniversitar de stat ale caror cheltuieli de capital se
finanteaza de la bugetul de stat, prin Ministerul Educatiei, Finantarea cheltuielilor de capital
ale institutiilor de invatamant superior de stat; Baza material a invatamantului preuniversitar,
Patrimoniul universitdtilor, Schimbarea de destinatie a bazei material a institutiilor si
unitatilor de invatdmant preuniversitar de stat, Inchirierea bunurilor proprietate publica;

7. Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare,
Sectiunea a 3-a, Prevederi referitoare la investitii publice, cu tematica Categorii de
ordonatori de credite si rolul acestora; Prevederi referitoare la investitii publice;

8. H.G. nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul cadru al documentatiilor
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri
publice, cu tematica Etapele de elaborare si continutul cadru al documentatiilor tehnico-
economice aferente obiectivelor/ proiectelor de investitii finantate din fonduri publice;

9. Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executdrii lucrarilor de constructii, republicata, cu
modificarile si completdrile ulterioare, cu tematica Autorizarea executdrii lucrdrilor de
constructii; Obligatii si rdspunderi ale proprietarilor constructiilor; Obligatii si raspunderi ale
administratorilor si ale utilizatorilor constructiilor;

10. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare, cu tematica Dispozitii generale privind calitatea In constructii;
Sistemul calitdtii in constructii;

11. HG nr. 273/1994 privind aprobarea Regulamentului de Receptie a lucrarilor de
constructii si instalatii aferente acestora, cu modificarile si completarile ulterioare,cu
tematica Cand se organizeaza receptia finald si care este componenta comisiei; Continutul-
cadru al procesului-verbal de receptie finala;

12. H.G. nr. 841/1995 si H.G. nr.966/1998 privind procedurile de transmitere fara plata si de
valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare, cu tematica Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe; Conditiile si procedurile de
transmitere, fara plata, de la o institutie publica la altd institutie publicd a unor bunuri aflate
in stare de functionare; Regulament privind valorificarea bunurilor scoase din functiune
apartinand institutiilor publice;

13. OMENCS nr. 6031/2021 pentru aprobarea Procedurii privind elaborarea avizului
conform pentru schimbarea destinatiei bazei material si a terenului folosit de institutiile si
unitatile de invatamant preuniversitar de stat, in primii 3 ani calendaristici de la
intreruperea activitatii educationale, precum si conditiile necesare acordarii acestuia, cu
tematica Schimbarea de destinatie a bazei material a institutiilor si unitdtilor de invatdamant

preuniversitar de stat;



14. OMEN nr. 5115/2019 privind aprobarea Procedurii pentru reglementarea modului d3e
avizare a inchirierii bunurilor imobile, temporar disponibile, aflate in proprietatea publica
a statului si administrarea Ministerului Educatiei Nationale, in vederea aprobarii
inchirierii acestor bunuri prin hotirire a Guvernului, cu tematica Inchirierea bunurilor

proprietate publica.

Atributiile postului

1. Analizeaza notele de fundamentare privind necesitatea, oportunitatea si capacitatea
realizarii noilor obiective de investitii si prezinta referatele de de aprobare ale acestora
pentru ME cat si pentru unitatile ME;

2. Analizeazd solutiile functionale si tehnico-economice cuprinse in studiile de
fezabilitate ale obiectivelor de investitii, cu Incadrarea in prevederile notelor de
fundamentare aprobate si a continutului cadru stabilit si elaboreaza propunerile de
aviz;

3. Verifica, centralizeazd, analizeaza din punct de vedere al legalitdtii si al oportunitatii,
apoi Inainteazd ordonatorului principal de credite spre aprobare, propunerile de
transmitere, fard platd, de la o institutie publicd la o altd institutie publica, a unor
bunuri in stare de functionare aflate In patrimoniul institutiilor din subordinea/
coordonarea ministerului;

4. Transmite cdtre institutii aprobarea ordonatorului principal de credite a transferului,
fara plata, de la o institutie publicd la alta institutie publicd, a unor bunuri in stare de
functionare aflate in patrimoniul institutiilor din subordinea/ coordonarea
ministerului;

5. Colaboreaza la elaborarea rapoartelor trimestriale de monitorizare a programului de
investitii pentru anul in curs, care sunt transmise Ministerului de Finante;

6. Verifica periodic modul cum sunt respectate graficele de executie, In care scop
urmdreste stadiul fizic si situatia decontarilor, pe baza raportdrilor operative ale
unitatilor;

7. Colaboreaza la elaborarea si actualizarea inventarului bunurilor din domeniul public
al statului si a altor acte privind patrimoniul;

8. Analizeaza documentatiile privind actualizarea inventarului bunurilor din domeniul
public al statului si elaboreaza proiectul de HG referitor la actualizarea bunurilor din
Anexanr. 8 la HG nr. 1705/2006;

9. Analizeaza documentatiile referitoare la propunerea de inchiriere a bunurilor din
domeniul public al statului si elaboreaza proiectul de HG;

10.Formuleaza observatii la actele normative privind activitatea specificd pe care
institutiile abilitate le transmit cu acest scop Ministerului;

11.Elaboreaza raspunsuri la interpeldrile si intrebarile aferente domeniului de activitate al
directiei transmise de catre Directia Relatia cu Parlamentul din cadrul ministerului;

12.Elaboreaza raspunsul la reclamatiile si sesizarile primite in cadrul directiei;

13.Participa la dezbaterile organizate de alte organe centrale abilitate, ce au obiect

problematica specificd domeniului.

Afisat astazi, 24.02.2023, la sediul Ministerului Educatiei si pe site-ul www.edu.ro.


http://www.edu.ro/

