MINISTERUL EDUCATIEI

DIRECTIA GENERALA ECONOMICA

ANUNT

Ministerul Educatiei organizeaza, in conformitate cu prevederile art. 619 alin. (4) lit .b) si alin. (5) lit. a) din
OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, etapa de selectie a
proiectului-pilot pentru ocuparea urmatoarei functii publice de executie vacante:

o Consilier achizitii publice clasa | grad profesional debutant, in cadrul Directiei Achizitii - 1D555257

Concursul pe post va avea loc la sediul Ministerului Educatiei, strada General Berthelot nr. 28-30, sector 1,
Bucuresti, astfel:

- Proba scrisa: 20.09.2023, ora 10:00

- proba interviu: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise
La etapa de selectie a proiectului-pilot pot participa persoanele care au promovat etapa de recrutare, pentru o
perioada de maximum 3 ani de la data promovarii acesteia.

Constituirea (depunerea) dosarelor de concurs se va face exclusiv in format electronic, prin intermediul
platformei informatice de concurs, https://platforma-concurs.anfp.gov.ro/, in perioada 03.08.2023 - 01.09.2023,
prin incarcarea documentelor aflate in profilul individual al candidatului din platforma informatica de concurs la
sectiunile predefinite in acest scop. Candidatul poate completa sau modifica continutul dosarului de concurs
oricand pana la expirarea termenului-limita pentru finalizarea perioadei de inscriere.

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu:

- formularul de inscriere la etapa de selectie a proiectului pilot;

- copia actului de identitate;

- copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si alte documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice;

- copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derularii etapei de selectie a proiectului-pilot de catre medicul de familie a candidatului. Adeverinta
contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin
ordin al ministrului sanatati;

Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabila, adeverinta care atesta
starea de sanatate trebuie insotjta de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in
conditiile legii;

- cazierul judiciar
Acest document poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. in acest caz, candidatul declarat
admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor
direct de la autoritatea sau institutia publica competenta are obligatia de a completa dosarul de concurs
cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora
organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

Conditii de participare la concurs:

Conditii generale:
La etapa de selectie a proiectului pilot pot participa doar persoanele care au promovat etapa de recrutare, pentru
0 perioada de 3 ani de la data promovarii acesteia.
Conform art. 465 alin.(1) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare, poate ocupa o functie publicd persoana care indeplineste urméatoarele
conditji:



https://platforma-concurs.anfp.gov.ro/

are cetatenia roméana si domiciliul in Romania;
cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are varsta de minimum 18 ani implinitj;

are capacitate deplina de exercitju;

este apt din punct de vedere medical sa exercite o functie publica. Atestarea starii de sanatate se face
pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie;

indeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevazute de lege pentru ocuparea functiei
publice;

deplineste conditjile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

nu a fost condamnatd pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni
de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei
publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei;

nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea careia a savarsit fapta, prin hotarére judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru motive
disciplinare in ultimii 3 ani;

nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Conditii specifice:

studii de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta in
stiinte administrative/stiinte economice/stiinte juridice/stiinte ingineresti;

vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: 0 ani.

Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana

Alte conditii/lcompetente:

cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): operare MS Office, — nivel mediu —
dovedite prin documente specifice;
limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere): engleza sau franceza: citit, scris, vorbit — nivel baza,
dovedite prin documente specifice.

Abilitati, calitati si aptitudini necesare:

v’ rezolvarea de probleme — nivel elementar;
v’ initiativa — nivel elementar;

v’ planificare si organizare — nivel elementar;
v’ comunicare — nivel elementar;

v lucru n echipa - nivel elementar;

v’ orientare catre cetatean — nivel elementar;
v integritate - nivel elementar.

Atributiile prevazute in fisa postului:

1. Participa la activitatea de elaborare a documentatiilor de atribuire pentru procedurile de achizitie publica de
produse/servicii/lucrari necesare pentru dotarea administratiei centrale:



Activitati intreprinse in cadrul atributiei:

a) Elaboreaza continutul documentatiilor de atribuire in vederea demarérii procedurilor de atribuire a
contractelor de achizitie publica;
b) Elaboreaza nota justificativa pentru procedura selectata
2. Intocmirea dosarului de achizitie publica pentru fiecare contract atribuit sau acord cadru incheiat;

indeplineste obligatiile referitoare la publicitate (SEAP sau alte forme de publicitate), astfel cum sunt
prevazute in Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice:
Activitati intreprinse in cadrul atributiei:

a) Verifica continutul si incadrarea in prevederile legale a documentatiilor tehnice-economic;

b) Asigura confidentialitatea in ceea ce priveste solutiile si valorile unor documentatii prevazute in actele
normative;

c) Elaboreaza, utilizeaza si arhiveaza documentatia de atribuire a contractelor de achizitie publica;

d) Asigura secretul de serviciu al documentelor.

3. Participa in comisii de receptie si in comisii de evaluare, in functie de necesitate:
Activitéti intreprinse in cadrul atributiei:

a) Face parte din comisia pentru evaluarea ofertelor, selectarea si adjudecarea ofertelor céstigatoare
pentru achizitiile publice la care nu este obligatorie licitatia deschisa

4. Urmareste indeplinirea si respectarea clauzelor din contractele de achizitie publica; indeplinirea obligatiilor
referitoare la publicitate, cum sunt acestea prevazute de legislatia din domeniul achizitiilor publice:
Activitéti intreprinse in cadrul atributiei:

a) Face parte din comisiile de receptie a lucrérilor si serviciilor, pregateste si asigura receptia lucrarilor de
investitii, reparatii sau servicii

b) Tntocmeste procesele verbale de receptie, a documentatiilor tehnico-economice, a bunurilor si serviciilor
achizitionate, a lucrarilor, la terminare si receptia finala

5. Efectueaza activitatile necesare desfasurarii operatiunilor de cumparare directd, in conditiile legii, pentru
aprovizionarea cu bunuri si servicii necesare desfasurarii activitdtii institutiei, in baza referatelor de
necesitate aprobate, intocmite de catre compartimentele solicitante:

Activitati intreprinse in cadrul atributiei:

a) Utilizeaza mijloacele electronice puse la dispozitie de catre SEAP;
b) Raspunde si semneaza pentru lucrarile intocmite;

6. Asigurarea documentatiei de atribuire a contractelor de achizitii publice, precum si a raspunsurilor de
clarificare la solicitarile agentilor economici :
Activitati intreprinse in cadrul atributiei:

a) Utilizeaza mijloacele electronice puse la dispozitie de SEAP;
b) Intocmeste si pastreaza dosarul achizitiei publice cu toate documentele aferente continute de acesta,
specificate conform legislatiei in vigoare;

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditile prevazute de art. 465 din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare.

Bibliografie si tematica

1. HG nr. 369/2021 privind organizarea si  functionarea  Ministerului ~ Educatiei, cu
modificarile si completarile ulterioare;



cu tematica: Funciile principale pe care le indeplineste Ministerul Educatjei
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica: Scopul si principiile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si ale HG nr. 395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice, cu modificérile si
completarile ulterioare; Semnificatiile termenilor si expresiilor utilizate in cadrul Legii nr. 98/2016 privind
achizitile publice; Autoritati contractante; Domeniu de aplicare. Exceptii; Modul de calcul al valorii
estimate a achizitiei; Alegerea

modalitatii de atribuire; Consultarea pietei; Reguli de elaborare a documentatiei de atribuire; Reguli
generale de participare si desfasurare a procedurilor de atribuire; Reguli de evitare a conflictului de
interese; Reguli aplicabile comunicarilor; Procedurile de atribuire. Aplicarea procedurilor de atribuire;
Organizarea si desfasurarea procedurii de atribuire ; Criterii de calificare si selectie; Criterii de atribuire;
Informarea candidatilor/ofertantilor; Reguli de publicitate si transparenta; Dosarul achizitiei si raportul
procedurii de atribuire Anuntul de participare; Organizarea si desfasurarea procedurii de atribuire ; Cazuri
specifice de incetare a contractului de achizitie publica ; Contraventii si sanctiuni; Modificarea contractului
de achizitie;

HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului cadru din Legea nr. 98/206 privind achizitiile publice,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Cu tematica: Achizitia directd; Etapele procesului de achizitie publica: Garantia de participare si garantia
de buna executie; Oferta si documentele insotitoare; Comisia de evaluare si modul de lucru al acesteia ;
Procesul de verificare si evaluare ; Atribuirea contractelor de achizitie publica si incheierea acordurilor-
cadru; Finalizarea procedurii de atribuire; Executarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru

Legea nr. 101/2016 privind remediile si céile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii,
precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Cu tematica: Remedii si cai de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica -
Contestatia formulata pe cale administrativ-jurisdictionala; Termenul de contestare si efectele
contestatiei; Elementele contestatiei; Solutionarea contestatiei; Suspendarea procedurii de atribuire;
Solutiile pe care le poate pronunta Consiliul; Calea de atac impotriva deciziilor Consiliului.

Pentru toate actele normative mai sus mentionate in cadrul Bibilografiei si tematicii, forma valabila se
considera aceea avand toate modificarile si completarile ulterioare, pana la ziua publicarii anuntului.

Relatji suplimentare se pot obtine la sediul Ministerului Educatiei din strada General Berthelot nr. 28-30,
Bucuresti - sector 1 si la Serviciul Resurse Umane (telefon 021/4056262).

Afisat astazi, 03.08.2023, la sediul Ministerului Educatiei si pe pagina de internet, la sectiunea
Concursuri.



