MINISTERUL EDUCATIEI

DIRECTIA GENERALA ECONOMICA

ANUNT

Ministerul Educatiei organizeaza, in conformitate cu prevederile art. 619 alin. (4) lit .b) si alin. (5) lit. a) din
OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, etapa de selectie a
proiectului-pilot pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante, pentru ocuparea urmatoarei
functii publice de executie vacante:

e Consilier clasa I grad profesional debutant, in cadrul Directiei Buget-Contabilitate — ID534731

Concursul pe post va avea loc la sediul Ministerului Educatiei, strada General Berthelot nr. 28-30, sector 1,
Bucuresti, astfel:

- Proba scrisa: 20.09.2023, ora 10:00

- proba interviu: in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise

La etapa de selectie a proiectului-pilot pot participa persoanele care au promovat etapa de recrutare, pentru o
perioada de maximum 3 ani de la data promovarii acesteia.

Constituirea (depunerea) dosarelor de concurs se va face exclusiv in format electronic, prin intermediul
platformei informatice de concurs, https://platforma-concurs.anfp.gov.ro/ , in perioada 04.08.2023 - 04.09.2023,

prin incarcarea documentelor aflate in profilul individual al candidatului din platforma informatica de concurs
la sectiunile predefinite in acest scop. Candidatul poate completa sau modifica continutul dosarului de concurs
oricand pana la expirarea termenului-limita pentru finalizarea perioadei de inscriere.

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu:

- formularul de inscriere la etapa de selectie a proiectului pilot

- copia actului de identitate

- copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si alte documente care atesta efectuarea
unor specializdri si perfectiondri sau detinerea unor competente specifice;

- copia adeverintei care atestd starea de sdndtate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii etapei de selectie a proiectului-pilot de catre medicul de familie a candidatului. Adeverinta
contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, In formatul standard stabilit
prin ordin al ministrului sanatatii.
starea de sdndtate trebuie Insotita de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in
conditiile legii;

- cazierul judiciar
Acest document poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz, candidatul
declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfagurarii concursului, dar nu mai
tarziu de data si ora organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire.

Conditii de participare la concurs:
Conditii generale:
La etapa de selectie a proiectului pilot pot participa doar persoanele care au promovat etapa de recrutare,

pentru o perioada de 3 ani de la data promovarii acesteia.

Conform art. 465 alin.(1) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, poate ocupa o functie publicd persoana care indeplineste urmatoarele
conditii:

- are cetdtenia romana si domiciliul in Roméania


https://platforma-concurs.anfp.gov.ro/

- cunoaste limba romana, scris si vorbit

- are varsta de minimum 18 ani Impliniti

- are capacitate deplina de exercitiu

- este apt din punct de vedere medical sa exercite o functie publicd. Atestarea starii de sanatate se face
pe baza de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie

- iIndeplineste conditiile de studii si vechime in specialitate prevdzute de lege pentru ocuparea functiei
publice

- deplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice

- nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei,
infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea
functiei publice, cu exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau
dezincriminarea faptei

- nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea cdreia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii

- nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-a Incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani

- nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica

Conditii specifice:

- studii de specialitate: studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in
stiinte economice;

- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: 0 ani.

- durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana

Alte conditii/competente:

- Cunostinte Operare, MS Office, nivel mediu, se dovedeste prin documente specifice

- Limba Engleza, nivel de baza, se dovedeste prin documente specifice

- Limba Franceza, nivel de baza, se dovedeste prin documente specifice

Abilitati, calitati si aptitudini necesare:
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rezolvarea de probleme — nivel elementar;
initiativd — nivel elementar;

planificare si organizare — nivel elementar;
comunicare — nivel elementar;

lucru in echipa - nivel elementar;
orientare cdtre cetatean — nivel elementar;
integritate - nivel elementar.

Atributiile prevazute in fisa postului:

intocmirea anexelor la situatiile financiare trimestriale si anuale: intocmeste anexele la situatiile financiare,

trimestriale si anuale, privind Anexa nr. 3, Anexa nr. 4 si Anexa nr. 31;

- Intocmirea notelor contabile de corectie si transmiterea lor la Trezorerie;

- comunicarea bugetului de venituri si cheltuieli unitatilor subordonate: intocmeste filele de buget pentru o
parte din unitatile din subordine/coordonare si le comunica dupa aprobare unitatilor subordonate;

- arhivarea electronicd a raportarilor financiare: participa in comisii de specialitate ca delegat al directiei
generale;

- analizeazad solicitdrile pentru modificarea bugetelor de venituri si cheltuieli: primeste si analizeaza
oportunitatea si necesitatea modificdrilor solicitate pentru bugetele de venituri si cheltuieli din veniturile
proprii, de cdtre unitatile subventionate subordonate ministerului, cuprinse la Cap. ,, invé’gémént,, ;

- formuleaza rdspunsuri la adrese si petitii: centralizarea lunard a solicitarilor inspectoratelor scolare
judetene

si formularea de raspunsuri la aceste solicitari

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.



Bibliografie si tematica

Bibliografie si tematica specifica

1.  Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar

cu tematica principiile care guverneaza invatamantul preuniversitar

2. e Legea nr. 199/2023 a invatamantului superior;

cu tematica principiile care guverneaza invatamantul universitar

3. ® Hotararea de Guvern Nr. 369/2021 privind organizarea si functionarea Ministerului Educatiei, cu
modificdrile si completarile ulterioare

cu tematica atributiile specifice ale Ministerului Educatiei

4. o Legea 82/1991 - Legea contabilitatii, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare

cu tematica norme generale de Intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile, documente
justificative care stau la baza Inregistrdrii in contabilitate, organizarea registrelor contabile

5. ¢ Ordinul nr. 2861/2009 privind aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

cu tematica normele privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii

6. ® Ordinul 2634/2015 privind documentele financiar-contabile

cu tematica normele generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile

7.  Ordinul 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale

cu tematica angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice

8. » Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare

cu tematica angajarea si utilizarea fondurilor publice, responsabilitatile institutiilor publice implicate in
procesul bugetar

Pentru toate actele normative mai sus mentionate in cadrul Bibilografiei si tematicii, forma valabila se
considera aceea avand toate modificdrile si completdrile ulterioare panad la ziua publicarii anuntului.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Ministerului Educatiei din strada General Berthelot nr. 28 - 30,
Bucuresti - sector 1 si la Serviciul Resurse Umane (telefon 021/405.62.62).

Afisat astizi, 04.08.2023, la sediul Ministerului Educatiei si pe pagina de Internet a institutiei, www.edu.ro,
sectiunea Concursuri.


http://www.edu.ro/

